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AΠΟ΢ΠΑ΢ΜΑ 
Από το Πρακτικό τθσ με αρικ. 13/2025 

 ΢υνεδρίαςθσ του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Σαμείου Νότιασ Δωδ/ςου 
 

Αριθμόσ Απόφαςησ:     72/2025 
 
ΘΕΜΑ: «ΛΗΨΗ ΑΠΟΦΑ΢Η΢ ΣΡΟΠΟΠΟΙΗ΢Η΢ Ο.Ε.Τ.  Δ.Λ.Σ.Ν.Δ» 
 
΢τθν Ρόδο ςιμερα τθν 14θ του μθνόσ Λουλίου ζτουσ 2025 θμζρα τθσ εβδομάδοσ  Δευτζρα και ϊρα 10:00 π.μ. 

ςτα Γραφεία του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Σαμείου Νότιασ Δωδεκανιςου (Ν.Π.Δ.Δ.), ςυνιλκε ςε  τακτικι 

ςυνεδρίαςθ με τθλεδιάςκεψθ αλλά και με δια ηϊςθσ παρουςία το Διοικθτικό ΢υμβοφλιο του Δθμοτικοφ 

Λιμενικοφ Σαμείου Νότιασ Δωδεκανιςου, ςφμφωνα  με τo άρκρο 67 του Ν.3852/2010 (Φ.Ε.Κ. 87Α/07-06-

2010) όπωσ ζχει τροποποιθκεί και ιςχφει, και ςφμφωνα με τον Ν. 5056/2023,, κατόπιν τθσ με αρικ. πρωτ. 

2624/10-07-2025 ζγγραφθσ πρόςκλθςθσ του Προζδρου 

                                 
                               Π Α Ρ Ο Ν Σ Ε ΢                                                                              Α Π Ο Ν Σ Ε ΢ 

1. ΒΑΓΛΑΝΑΚΘ΢     ΒΑ΢ΛΛΕΛΟ΢                    ΠΡΟΕΔΡΟ΢                1.  ΕΡΩΣΟΚΡΛΣΟ΢ ΜΛΧΑΘΛ        ΜΕΛΟ΢                         
2. ΜΠΟΝΘ΢ ΝΛΚΟΛΑΟ΢                        ΑΝΣΛΠΡΟΕΔΡΟ΢            2.  ΧΟΤΛΘ΢ ΒΑ΢ΛΛΕΛΟ΢                ΜΕΛΟ΢ 
3. ΓΡΤΛΛΘ΢ ΝΛΚΘΣΑ΢                                     ΜΕΛΟ΢                   3.  ΔΡΑΚΟ΢ ΢ΣΕΦΑΝΟ΢              ΜΕΛΟ΢ 
4. ΠΡΩΣΟΠΑΠΑ΢ ΜΘΝΑ΢                             ΜΕΛΟ΢                   4.  ΠΑΠΑΚΑΛΟΔΟΤΚΑ΢ ΕΛΕΤΚ.ΜΕΛΟ΢ 
5. ΚΑΜΜΑ ΜΑΡΛΑ-ΑΛΕΛΦΕΡΘ                     ΜΕΛΟ΢                   5.  ΦΕΛΛΟΤΗΘ΢ ΜΛΧΑΘΛ            ΜΕΛΟ΢ 
6. ΦΛΛΛΠΠΟΤ ΦΛΛΛΠΠΟ΢                               ΜΕΛΟ΢                   6.  ΦΡΑΓΚΑΚΘ΢ ΕΤΑΓΓΕΛΟ΢        ΜΕΛΟ΢ 
7. ΠΕΡ΢ΕΛΘ΢ ΚΩΝ΢ΣΑΝΣΛΝΟ΢                     ΜΕΛΟ΢                                                
8. ΚΘΠΟ΢ΟΓΛΟΤ ΜΑΡΛΑ                               ΜΕΛΟ΢       
9.  ΢ΑΚΕΛΛΑΡΘ΢ ΚΤΡΛΑΚΟ΢                          ΜΕΛΟ΢ 

 

 Σου ΢υμβουλίου ευρεκζντοσ ςε νόμιμθ απαρτία παρόντων και των: 

1. Ε. ΑΝΣΩΝΟΓΛΟΤ, Προϊςταμζνου Διεφκυνςθσ Διοικθτικοφ και Εκμετάλλευςθσ ωσ ειςθγθτοφ επί 

Διοικθτικϊν, Οικονομικϊν και Εκμετάλλευςθσ κεμάτων. 

2. Μ. ΔΕΛΘΓΛΑΝΝΘ ωσ ειςθγιτριασ επί Σεχνικϊν κεμάτων. 

3. Φ. ΦΛΛΛΠΠΟΤ ωσ Γραμματζασ Δ.΢.   

4. Β. ΚΑΣΑΒΕΝΑΚΘ Νομικοφ ΢υμβοφλου τθσ Τπθρεςίασ 

 
       Ο Πρόεδροσ του Διοικθτικοφ ΢υμβουλίου του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Σαμείου Νότιασ 

Δωδεκανιςου (Ν.Π.Δ.Δ.) Β. Βαγιανάκθσ  κζτει υπόψθ του ςϊματοσ ότι ςφμφωνα με τα άρκρα 240 και 

244 του ν.3463/2006 οι διατάξεισ που ιςχφουν για τουσ Διμουσ και αφοροφν τον οργανιςμό τθσ 

εςωτερικισ υπθρεςίασ, τον προχπολογιςμό, το οικονομικό ζτοσ, τον απολογιςμό, τισ ετιςιεσ 

οικονομικζσ καταςτάςεισ, τθν ταμειακι υπθρεςία, τθ διαχείριςθ, τα δάνεια και τθν περιουςία, 

εφαρμόηονται μεταξφ άλλων και ςτα Δθμοτικά – Λιμενικά Σαμεία. 

Επιπλζον, ςτο άρκρο 10  του Ν.3584/2007 με τίτλο «Οργανιςμοί Εςωτερικισ Τπθρεςίασ - ΢υγκρότθςθ 

υπθρεςιϊν» προβλζπονται  τα εξισ: 

1. Με τον Οργανιςμό Εςωτερικισ Τπθρεςίασ κακορίηονται θ εςωτερικι διάρκρωςθ των υπθρεςιϊν 

ςε Γενικζσ Διευκφνςεισ, Διευκφνςεισ, Σμιματα,  και Αυτοτελι Γραφεία, οι αρμοδιότθτεσ τουσ και οι 

κζςεισ κατά κατθγορίεσ και κλάδουσ προςωπικοφ. Επίςθσ, ορίηονται οι κλάδοι ΠΕ, ΣΕ και ΔΕ των 

οποίων οι υπάλλθλοι κρίνονται για τθν κατάλθψθ κζςεων προϊςταμζνων των κατά περίπτωςθ 

οργανικϊν μονάδων, ανάλογα με τθν ειδικότθτα του κλάδου και το αντικείμενο των ςυγκεκριμζνων 

οργανικϊν μονάδων. 

2. Με απόφαςθ του Δθμοτικοφ ι Κοινοτικοφ ι Διοικθτικοφ ΢υμβουλίου ψθφίηονται οι Οργανιςμοί 

Εςωτερικισ Τπθρεςίασ των Διμων, Κοινοτιτων, Δθμοτικϊν και Κοινοτικϊν Νομικϊν Προςϊπων 

Δθμοςίου Δικαίου, Λδρυμάτων και ΢υνδζςμων Διμων και Διμων και Κοινοτιτων, αντίςτοιχα. Θ 
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απόφαςθ εγκρίνεται με πράξθ του Γενικοφ Γραμματζα Περιφζρειασ φςτερα από γνϊμθ του οικείου 

Τπθρεςιακοφ ΢υμβουλίου, θ οποία δθμοςιεφεται ςτθν Εφθμερίδα τθσ Κυβερνιςεωσ. Ωσ αιρετοί 

εκπρόςωποι ςτο Τπθρεςιακό ΢υμβοφλιο μετζχουν ο εκλεγμζνοσ με τουσ περιςςότερουσ ςταυροφσ 

προτίμθςθσ μόνιμοσ υπάλλθλοσ από τον πλειοψθφοφντα ςυνδυαςμό, με αναπλθρωτι του τον 

δεφτερο ςε ςταυροφσ, και ο εκλεγμζνοσ υπάλλθλοσ ιδιωτικοφ δικαίου αορίςτου χρόνου ι ο 

αναπλθρωτισ του υπό τισ ανάλογεσ προχποκζςεισ. 

3. Θ ςφςταςθ κζςεων προςωπικοφ με τουσ Οργανιςμοφσ Εςωτερικισ Τπθρεςίασ των Ο.Σ.Α. γίνεται 

μετά από εκτίμθςθ των υπθρεςιακϊν αναγκϊν και με τθν προχπόκεςθ ότι για τθ ςφςταςθ κάκε νζασ 

οργανικισ κζςθσ κα πρζπει ο μζςοσ όροσ των τακτικϊν εςόδων των δφο τελευταίων ετϊν να είναι 

διπλάςιοσ του ποςοφ ςτο οποίο ανζρχεται θ ετιςια δαπάνθ του βαςικοφ μιςκοφ του καταλθκτικοφ 

κλιμακίου των προτεινόμενων νζων κζςεων πολλαπλαςιαηόμενθσ τθσ δαπάνθσ αυτισ επί δφο. 

4. Με τον Οργανιςμό Εςωτερικισ Τπθρεςίασ, ςε Διμουσ που ζχουν πλθκυςμό 50.000 κατοίκουσ και 

άνω, κακϊσ και ςε ΢υνδζςμουσ με ςυνολικό πλθκυςμό των μελϊν τουσ πάνω από 300.000 κατοίκουσ 

μπορεί να ςυςτακεί μία Γενικι Διεφκυνςθ. Ειδικά ςτο Διμο Ακθναίων μπορεί να ςυςτακοφν μζχρι 

τρεισ Γενικζσ Διευκφνςεισ,  

5. για δε τουσ Διμουσ Πειραιϊσ, Νικαίασ, Περιςτερίου, Καλλικζασ, Κεςςαλονίκθσ, Λάριςασ, 

Θρακλείου Κριτθσ, Πάτρασ, Βόλου και Λωαννίνων, μζχρι δφο Γενικζσ Διευκφνςεισ. 

6. Σροποποίθςθ των Οργανιςμϊν Εςωτερικισ Τπθρεςίασ των Ο.Σ.Α. γίνεται με τθν ανωτζρω 

διαδικαςία. Δεν επιτρζπεται θ τροποποίθςθ των Οργανιςμϊν κατά το τελευταίο εξάμθνο τθσ 

Δθμοτικισ ι Κοινοτικισ περιόδου, με εξαίρεςθ τθν περίπτωςθ ανάκεςθσ ι μεταβίβαςθσ νζων 

αρμοδιοτιτων και ςε ςυμμόρφωςθ με τελεςίδικθ δικαςτικι απόφαςθ. 

7. ΢τισ περιπτϊςεισ κατά τισ οποίεσ, για τθν κάλυψθ αναγκϊν των Ο.Σ.Α., απαιτείται θ πρόςλθψθ 

υπαλλιλων κλάδων που δεν προβλζπονται από τισ ςχετικζσ ρυκμίςεισ, θ ονομαςία του κλάδου 

κακορίηεται με βάςθ τθ λειτουργία που κα καλυφκεί και τα ςχετικά τυπικά προςόντα. 

8. Για τθν κατάρτιςθ ι τροποποίθςθ του Οργανιςμοφ Εςωτερικισ Τπθρεςίασ των Λδρυμάτων και 

Νομικϊν Προςϊπων Δθμοςίου Δικαίου, απαιτείται και ςφμφωνθ γνϊμθ του οικείου Δθμοτικοφ ι 

Κοινοτικοφ ΢υμβουλίου. 

9.  Νομικά πρόςωπα Δθμοςίου Δικαίου που ςυγχωνεφονται ςε ζνα Νομικό Πρόςωπο Δθμοςίου 

Δικαίου, ςφμφωνα με τισ διατάξεισ του Δθμοτικοφ και Κοινοτικοφ Κϊδικα, μπορεί να οργανϊνονται 

ςε επίπεδο Διεφκυνςθσ ι αυτοτελοφσ Σμιματοσ ανάλογα με τον αρικμό των υπθρετοφντων τακτικϊν 

υπαλλιλων. Νομικά Πρόςωπα Δθμοςίου Δικαίου που δεν ςυγχωνεφονται ςε ζνα Νομικό Πρόςωπο 

και των οποίων ο αρικμόσ των υπθρετοφντων τακτικϊν υπαλλιλων είναι μζχρι δζκα (10) μπορεί να 

οργανϊνονται ςε επίπεδο αυτοτελοφσ Γραφείου. 

 

Με τθν υπϋαρικμ.13640/03 (ΦΕΚ 1959 Β’/31-12-03) απόφαςθ Γενικοφ Γραμματζα  Περιφζρειασ 
Νοτίου Αιγαίου εγκρίκθκε ο Οργανιςμόσ Εςωτερικισ Τπθρεςίασ (ΟΕΤ) του ΝΠΔΔ «Δθμοτικό Λιμενικό 
Σαμείο Νότιασ Δωδεκανιςου». Σο 2010 ακολοφκθςε τροποποίθςθ του ΟΕΤ μόνο ωσ προσ το άρκρο 
11 αυτοφ θ οποία εγκρίκθκε με τθν υπ’ αρικμ. 3540/10 (ΦΕΚ 855 Β/18-6-2010)απόφαςθ του Γενικοφ 
Γραμματζα  Περιφζρειασ Νοτίου Αιγαίου. ΢τθ ςυνζχεια, κατ’ εφαρμογι του άρκρου 33 του Ν. 
4024/2011 και κατόπιν τθσ υπ’ αρικμ. ΣΔΟ/Κ1/367/12 (ΦΕΚ 777 Β/15-3-2012) διαπιςτωτικισ πράξθσ 
του Πρόεδρου του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Σαμείου Νότιασ Δωδεκανιςου, με τθν υπ’ αρικμ. 22221/12 
(ΦΕΚ 1855 Β/13-6-2012) απόφαςθ των Τπουργϊν Διοικθτικισ Μεταρρφκμιςθσ και Θλεκτρονικισ 
Διακυβζρνθςθσ και Εςωτερικϊν αποφαςίςτθκε θ 
κατάργθςθ ςτο Δθμοτικό Λιμενικό Σαμείο Νότιασ Δωδεκανιςου τριάντα μίασ (31), επί ςυνόλου 
εξθνταμίασ (61)  κενϊν οργανικϊν κζςεων μόνιμου προςωπικοφ που υπερβαίνουν ανά κατθγορία και 
κλάδο το 60% των κζςεων που προβλζπονται ςτον Οργανιςμό Εςωτερικισ Τπθρεςίασ του 
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Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Σαμείου Νότιασ Δωδεκανιςου κακϊσ και θ διατιρθςθ τριάντα (30) κζςεων 
κατόπιν ειδικισ και εμπεριςτατωμζνθσ αιτιολόγθςθσ.  

Από το 2003 ζωσ ςιμερα, όπωσ γίνεται αντιλθπτό, ζχει μεςολαβιςει μεγάλο χρονικό διάςτθμα μζςα 
ςτο οποίο επιλκαν ςθμαντικζσ νομοκετικζσ εξελίξεισ (π.χ. Εςωτερικόσ Ζλεγχοσ) και δόκθκαν νζεσ 
εγκφκλιεσ οδθγίεσ (π.χ. προβάδιςμα κατθγοριϊν). Οι αλλαγζσ αυτζσ ςυνακόλουκα ζφεραν 
ςθμαντικζσ αλλαγζσ ςτισ λειτουργίεσ των Διμων και των Νομικϊν του Προςϊπων τα τελευταία 
χρόνια, με αποτζλεςμα θ επικαιροποίθςθ του ΟΕΤ να κακίςταται αναγκαία. Προκειμζνου αφενόσ να 
καταςτεί πιο λειτουργικόσ ο Οργανιςμόσ Εςωτερικισ Τπθρεςίασ και αφετζρου να υπάρξει 
ςυμμόρφωςθ ςτισ νζεσ νομοκετικζσ ρυκμίςεισ κακϊσ και να ενςωματωκοφν μεταβολζσ που αφοροφν 
ςτο προςωπικό, όπωσ επίςθσ και  λόγω αναγκαιότθτασ ςφςταςθσ νζων κενϊν οργανικϊν κζςεων ςτο 
Νομικό Πρόςωπο, προτείνεται να γίνουν οι ακόλουκεσ τροποποιιςεισ- αλλαγζσ: 

Α. ΢ε επίπεδο διάρκρωςθσ οργανικϊν μονάδων και αρμοδιοτιτων: 

α) Σθ μεταφορά του Γραφείου Νομικϊν Τποκζςεων από τθ Διεφκυνςθ Εκμετάλλευςθσ και 
Διοικθτικοφ ωσ Αυτοτελζσ Γραφείο υπαγόμενο απευκείασ ςτον Πρόεδρο. 

β) Σθ κατάργθςθ του Γραφείου Θλεκτρονικισ Επεξεργαςίασ ΢τοιχείων και τθ ςφςταςθ νζου 
Αυτοτελοφσ Γραφείου Προγραμματιςμοφ, Οργάνωςθσ και Πλθροφορικισ 

γ) Σθ ςφςταςθ Αυτοτελοφσ Γραφείου Επικοινωνίασ, Δθμοςίων ΢χζςεων και Προϊκθςθσ Καλάςςιου 
Σουριςμοφ 

δ) Σθ ςφςταςθ Αυτοτελοφσ Γραφείου Εςωτερικοφ Ελζγχου κατ’ εφαρμογι του ν.4795/2021 

ε) Σθ μετονομαςία τθσ Διεφκυνςθσ Εκμετάλλευςθσ και Διοικθτικοφ ςε Διεφκυνςθ Διοικθτικϊν- 
Οικονομικϊν Τπθρεςιϊν  ςτθν οποία κα υπάγονται οι εξισ διοικθτικζσ ενότθτεσ:  

 
1. Σμιμα Διοικθτικϊν Τπθρεςιϊν που περιλαμβάνει το Γραφείο Διοικθτικισ και Γραμματειακισ 

Τποςτιριξθσ των Οργάνων του ΝΠΔΔ, το Γραφείο Ανκρϊπινου Δυναμικοφ και το Γραφείο 
Διοικθτικισ Μζριμνασ 

 
2. Σμιμα Προχπολογιςμοφ και Λογιςτθρίου  
 
3. Σμιμα Προςόδων και Ακίνθτθσ Περιουςίασ 
 
4. Σμιμα Σαμείου 
 
η) Σθ μετονομαςία του τμιματοσ Ανάπτυξθσ Καταςκευϊν και ΢υντιρθςθσ Ζργων τθσ Διεφκυνςθσ 

Σεχνικϊν Τπθρεςιϊν ςε Σμιμα Καταςκευϊν και ΢υντθριςεων Σεχνικϊν Ζργων που υπάγεται 
ςτθν ίδια Διεφκυνςθ και  ςτο οποίο υπάγονται το Γραφείο Καταςκευϊν και ΢υντθριςεων και το 
Γραφείο Γραμματειακισ Τποςτιριξθσ τθσ Διεφκυνςθσ 

θ) Σθ μετονομαςία του Γραφείου Γραμματειακισ Τποςτιριξθσ τθσ Διεφκυνςθσ Σεχνικϊν Τπθρεςιϊν 
– Σιρθςθσ Αρχείου τεχνικϊν ζργων ςε Γραφείο Γραμματειακισ Τποςτιριξθσ τθσ Διεφκυνςθσ το 
οποίο υπάγεται πλζον ςτο Σμιμα Καταςκευϊν και ΢υντθριςεων Σεχνικϊν Ζργων. 

κ) Σθ μετονομαςία του τμιματοσ Θλεκτρομθχανολογικϊν Ζργων και ΢υντιρθςθσ Μθχανθμάτων ςε 
τμιμα  Θλεκτρομθχανολογικϊν Ζργων. 

ι) Σθ ςφςταςθ του τμιματοσ Μελετϊν Σεχνικϊν Ζργων που περιλαμβάνει το Γραφείο Μελετϊν 
Σεχνικϊν Ζργων  και Δθμοπραςιϊν και το Γραφείο Προμθκειϊν και Διαχείριςθσ Τλικϊν 

κ) Σθ ςφςταςθ του τμιματοσ Λιμενικϊν Τπθρεςιϊν που περιλαμβάνει το Γραφείο Τποςτιριξθσ 
Λιμενικϊν Τπθρεςιϊν, το Γραφείο Αςφάλειασ Λιμενικϊν Εγκαταςτάςεων και το Γραφείο 
Περιβάλλοντοσ και Αντιμετϊπιςθσ Καλάςςιασ Ρφπανςθσ 
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Β. Επιπλζον, επιςθμαίνεται ότι από τθν ζκδοςθ του ςχετικοφ οργανιςμοφ το 2003, ζχουν 
ςυντελεςτεί μια ςειρά αλλαγϊν ςε επίπεδο προςωπικοφ, τισ οποίεσ οφείλουμε να 
ενςωματϊςουμε, ειδικότερα: 

 
i.  Κατ’ εφαρμογι τθσ παρ. 1 του άρκρου 52 του ν. 4830/2021 (Αϋ 169), όπωσ ιςχφει, 

δθμοςιεφτθκε το π.δ. 85/2022 (Α’ 232/17.12.2022) με τίτλο «Κακοριςμόσ προςόντων 

διοριςμοφ ςε φορείσ του Δθμοςίου (Προςοντολόγιο - Κλαδολόγιο)» το οποίο ανακεωρεί 

το καταργοφμενο Προςοντολόγιο (π.δ. 50/2001). Με τθν υπ. αρικμ. Αρικ. Πρωτ.: 

12016/15.2.2023, εγκφκλιο του Τπουργείου Εςωτερικϊν, κλικθκαν  οι φορείσ που 

εμπίπτουν ςτο πεδίο εφαρμογισ του νζου Προςοντολογίου – Κλαδολογίου να προβοφν 

ςτισ άμεςεσ ενζργειζσ, προκειμζνου να υλοποιιςουν τθν αντιςτοίχιςθ των υφιςτάμενων 

κλάδων και ειδικοτιτων των Οργανιςμϊν και των Εςωτερικϊν Κανονιςμϊν Λειτουργίασ 

τουσ, με πράξθ του αρμόδιου προσ διοριςμό οργάνου. Ιδθ εκδόκθκε θ υπ. αρικμ. 

1490/16.05.2024 πράξθ αντιςτοίχιςθσ του πρόεδρου του νομικοφ προςϊπου, θ οποία 

δθμοςιεφτθκε ςτο ΦΕΚ3772 Β/28-6-2024. Επομζνωσ, οι κζςεισ του προςωπικοφ κα πρζπει 

να αποτυπωκοφν βάςει του  νζου Π.Δ 85/22. 

ii.     Περαιτζρω, όςον αφορά τθν τιρθςθ του προβαδίςματοσ των κατθγοριϊν με ςχετικζσ 

αποφάςεισ το ΢υμβοφλιο τθσ Επικρατείασ (΢τΕ 2811-2813/2017, 2816-2818/2017), 

ακφρωςε οργανικζσ διατάξεισ φορζων, με τθν αιτιολογία ότι «…ο προςβαλλόμενοσ 

οργανιςμόσ παρανόμωσ προβλζπει τθν επιλογι διαηευκτικϊσ υπαλλιλων διαφορετικισ 

κατθγορίασ (ΠΕ ι ΣΕ) ωσ Προϊςταμζνων ςε όλεσ τισ αναφερκείςεσ οργανικζσ μονάδεσ 

(Διευκφνςεισ και Σμιματα), καταργϊντασ αδιακρίτωσ το κεςπιηόμενο προβάδιςμα με το 

άρκρο 97…».΢φμφωνα με τθν ανωτζρω νομολογία, θ αξιοποίθςθ τθσ εξαιρετικισ 

διατφπωςθσ του άρκρου 97 περ. δ’ του Τ.Κ. κα πρζπει να γίνεται με τεκμθρίωςθ τθσ 

αναγκαιότθτασ και τθσ ςκοπιμότθτασ, θ οποία κα πρζπει να προκφπτει είτε από το ςϊμα 

τθσ πράξθσ είτε από τα ςτοιχεία του φακζλου, ϊςτε να διαςφαλίηεται ότι θ εξαίρεςθ που 

υλοποιείται, ςφμφωνα με τα οριηόμενα ςτο άρκρο 97 περ. δ’ του Τ.Κ., δεν οδθγεί ςε 

αδιάκριτθ κατάργθςθ του προβαδίςματοσ των κατθγοριϊν, αλλά είναι πλιρωσ 

ευκυγραμμιςμζνθ με τθν εξυπθρζτθςθ τθσ αρχισ τθσ αποτελεςματικότθτασ τθσ διοίκθςθσ 

και εντόσ του πλαιςίου των εξουςιοδοτικϊν διατάξεων. Για τθν εφαρμογι των ανωτζρω το 

Τπουργείο Εςωτερικϊν εξζδωςε και τθν αρικ. πρωτ. ΔΛΔΑΔ/Φ.35.60/ 

2901/οικ.14431/7.8.2024 πρόςφατθ εγκφκλιο, με τθν οποία δόκθκαν υπενκυμίςεισ προσ 

τισ αρμόδιεσ Τπθρεςίεσ για τθ ςφνταξθ ι τθν τροποποίθςθ Οργανιςμϊν του Δθμοςίου και 

των ΝΠΔΔ. Ειδικότερα, ςτθν Διεφκυνςθ Σεχνικϊν Τπθρεςιϊν ζχει προβλεφκεί εξαίρεςθ 

του προβαδίςματοσ μεταξφ των κατθγοριϊν ΠΕ και ΣΕ όλων των κλάδων, λόγω τθσ φφςθσ 

του αντικειμζνου τουσ το οποίο διζπεται από εξαντλθτικό νομοκετικό πλαίςιο το οποίο 

οριοκετεί τισ ενζργειεσ τθσ διοίκθςθσ και τισ διαδικαςίεσ διεκπεραίωςθσ, ςε βακμό που 

δεν διαφοροποιείται θ εκτζλεςθ κακθκόντων κζςθσ ευκφνθσ από το εάν ο εκάςτοτε 

προϊςτάμενοσ ανικει κατά προτεραιότθτα ςτθν κατθγορία ΠΕ. Για τθν κάλυψθ τθσ κζςθσ, 

ςθμαντικό αξιολογικό ςτοιχείο αποτελοφν τα ιδιαίτερα χαρακτθριςτικά του ατόμου, όπωσ 

θ ικανότθτα οργάνωςθσ, ςυντονιςμοφ, διοίκθςθσ, διαχείριςθσ ανκρϊπινων πόρων κλπ. 

Ομοίωσ ςτο Σμιμα Καταςκευισ και ΢υντιρθςθσ Σεχνικϊν Ζργων και ςτο Σμιμα Λιμενικϊν 

Τπθρεςιϊν τθσ προαναφερόμενθσ Διεφκυνςθσ λόγω τθσ φφςθσ των αντικειμζνων τουσ, το 
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οποίο διζπεται από εξαντλθτικό νομοκετικό πλαίςιο το οποίο οριοκετεί τισ ενζργειεσ τθσ 

διοίκθςθσ και τισ διαδικαςίεσ διεκπεραίωςθσ, ςε βακμό που δεν διαφοροποιείται θ 

εκτζλεςθ κακθκόντων κζςθσ ευκφνθσ από το εάν ο εκάςτοτε προϊςτάμενοσ ανικει ςτθν 

κατθγορία ΠΕ ι ΣΕ. Λαμβάνοντασ υπόψθ τα παραπάνω με τθν προτεινόμενθ τροποποίθςθ 

του Οργανιςμοφ Εςωτερικισ Τπθρεςίασ δεν προβλζπεται αδιακρίτωσ θ επιλογι 

υπαλλιλων διαφορετικϊν κατθγοριϊν διαηευκτικϊσ, παρά μόνο ςε όςεσ κεωρείται 

απαραίτθτο.  

iii. Θ αιτιολογία αυτισ τθσ επιλογισ κατθγοριϊν βαςίηεται ςτο γεγονόσ ότι εάν ιςχφςει το 

προβάδιςμα των κατθγοριϊν ςε όλεσ αδιακρίτωσ τισ οργανικζσ μονάδεσ αυτόματα και επί 

τθσ ουςίασ κα αποκλειςτοφν από τθ δυνατότθτα επιλογισ ςε κζςθ ευκφνθσ υπάλλθλοι 

κατθγορίασ ΣΕ με μεγάλθ εμπειρία και ικανότθτεσ που ζχουν αςκιςει και αςκοφν 

επιτυχϊσ κακικοντα προϊςταμζνου. Οι εν λόγω υπάλλθλοι υπθρετοφν εδϊ και χρόνια 

ευδοκίμωσ τα κακικοντα τθσ κζςθσ ευκφνθσ που τουσ ζχουν ανατεκεί και ζχουν 

υπθρετιςει με το καλφτερο δυνατό τρόπο τόςο τθν υπθρεςία όςο και τον πολίτθ. Ζχουν 

διατελζςει ςε κζςθ ευκφνθσ αλλά και ωσ μζλθ ςυλλογικϊν οργάνων και θ παντελισ 

απουςία τουσ κα κλονίςει τθν εφρυκμθ λειτουργία των υπθρεςιϊν του Δθμοτικοφ 

Λιμενικοφ Σαμείου Νότιασ Δωδεκανιςου. 

iv. Αποτφπωςθ υπθρεςιακϊν μεταβολϊν του προςωπικοφ 

Γ. Σζλοσ, προτείνεται θ δθμιουργία νζων κενϊν οργανικϊν κζςεων, προκειμζνου το Νομικό 
Πρόςωπο να αξιοποιιςει τθ δυνατότθτα ςτελζχωςθσ του ςτο μζλλον είτε μζςω κινθτικότθτασ, είτε 
μζςω ετιςιου προγραμματιςμοφ προςλιψεων. ΢υγκεκριμζνα προτείνεται θ δθμιουργία των εξισ 
κενϊν κζςεων : 

ΚΛΑΔΟ΢ 

(βάςει Π.Δ. 

85/2022) 

ΕΛΔΛΚΟΣΘΣΑ (βάςει Π.Δ. 

85/2022) 

ΑΡΛΚΜΟ΢ 

ΚΕ΢ΕΩΝ 

ΠΕ 

Διοικθτικοφ- 

Οικονομικοφ 

ΠΕ Οικονομικοφ 1 

ΠΕ 

Πλθροφορικισ 

ΠΕ 

Πλθροφορικισ(SOFTWARE-

HARDWARE) 

1 

ΠΕ 

Περιβάλλοντοσ 
ΠΕ Περιβάλλοντοσ 1 

ΣΕ Μθχανικϊν 
ΣΕ Σοπογράφων 

Μθχανικϊν 
1 

ΔΕ Οδθγϊν ΔΕ Οδθγϊν 1 

΢θμειϊνεται, ότι όπωσ προκφπτει και από τθν υπ. αρικ 2630/2025. βεβαίωςθ τθσ οικονομικισ 
υπθρεςίασ πλθροφται θ προχπόκεςθ τθσ παρ.3 του άρκρου 10 του ν.3584/07, ςφμφωνα με τθν 
οποία θ ςφςταςθ κζςεων προςωπικοφ με τουσ Οργανιςμοφσ Εςωτερικισ Τπθρεςίασ των Ο.Σ.Α. 
γίνεται μετά από εκτίμθςθ των υπθρεςιακϊν αναγκϊν και με τθν προχπόκεςθ ότι για τθ ςφςταςθ 
κάκε νζασ οργανικισ κζςθσ κα πρζπει ο μζςοσ όροσ των τακτικών εςόδων των δφο τελευταίων 
ετών να είναι διπλάςιοσ του ποςοφ ςτο οποίο ανζρχεται θ ετιςια δαπάνθ του βαςικοφ μιςκοφ 
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του καταλθκτικοφ κλιμακίου των προτεινόμενων νζων κζςεων πολλαπλαςιαηόμενθσ τθσ 
δαπάνθσ αυτισ επί δφο. 
΢υγκεκριμζνα προβλζφκθκε ο εξισ αρικμόσ νζων κζςεων ανά κατθγορία: 

 

Α΄ 

ΚΑΣΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 

ΠΡΟΒΛΕΠΟΜΕΝΕ΢ ΝΕΕ΢ ΟΡΓΑΝΛΚΕ΢ ΚΕ΢ΕΛ΢: 3 

ΒΑ΢ΛΚΟ΢ ΜΛ΢ΚΟ΢ :2.254 Χ 3= 6.762 

ΕΣΘ΢ΛΑ ΔΑΠΑΝΘ : 6.762 Χ 12= 81.144 

 

Β΄ 

ΚΑΣΗΓΟΡΙΑ ΣΕ 

ΠΡΟΒΛΕΠΟΜΕΝΕ΢ ΝΕΕ΢  ΟΡΓΑΝΛΚΕ΢ ΚΕ΢ΕΛ΢: 1 

ΒΑ΢ΛΚΟ΢ ΜΛ΢ΚΟ΢ : 2.127 Χ 1= 2.127 

ΕΣΘ΢ΛΑ ΔΑΠΑΝΘ : 2.127 Χ 12= 25.524 

 

Γ΄ 

ΚΑΣΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 

ΠΡΟΒΛΕΠΟΜΕΝΕ΢ ΝΕΕ΢ ΟΡΓΑΝΛΚΕ΢ ΚΕ΢ΕΛ΢: 1 

ΒΑ΢ΛΚΟ΢ ΜΛ΢ΚΟ΢ : 1.678 Χ 1= 1.678 

ΕΣΘ΢ΛΑ ΔΑΠΑΝΘ : 1.678 Χ 12= 20.136 

 

΢ΤΝΟΛΟ ΣΘ΢ ΕΣΘ΢ΛΑ΢ ΔΑΠΑΝΘ΢ ΓΛΑ ΟΛΕ΢ ΣΛ΢ ΚΑΣΘΓΟΡΛΕ΢ ΠΡΟ΢ΩΠΛΚΟΤ: 

81.144 + 25.524+ 20.136=126.804  

 

΢ΤΝΟΛΟ ΑΝΩΣΕΡΩ ΠΟ΢ΟΤ * 2: 126.804*2= 253.608 

 

ΣΟ ΢ΤΝΟΛΟ ΣΩΝ ΣΑΚΣΛΚΩΝ Ε΢ΟΔΩΝ ΣΟΤ  Δ.Λ.Σ. ΝΟΣΛΑ΢ ΔΩΔΕΚΑΝΘ΢ΟΤ ΑΝΕΡΧΟΝΣΑΛ ΓΛΑ ΣΟ ΕΣΟ΢ 

2023 ΢ΣΟ ΠΟ΢Ο:3.831.794,90 ΕΤΡΩ 

 

 

ΣΟ ΢ΤΝΟΛΟ ΣΩΝ ΣΑΚΣΛΚΩΝ Ε΢ΟΔΩΝ ΣΟΤ  Δ.Λ.Σ. ΝΟΣΛΑ΢ ΔΩΔΕΚΑΝΘ΢ΟΤ ΑΝΕΡΧΟΝΣΑΛ ΓΛΑ ΣΟ ΕΣΟ΢ 

2024 ΢ΣΟ ΠΟ΢Ο: 4.984.894,93 ΕΤΡΩ 

 

΢ΤΝΟΛΟ ΣΑΚΣΛΚΩΝ Ε΢ΟΔΩΝ ΕΣΩΝ 2023 ΚΑΛ 2024:  3.831.794,90 ΕΤΡΩ+ 4.984.894,93 ΕΤΡΩ= 

8.816.689,83 ΕΤΡΩ 

 

ΜΕ΢Ο΢ ΟΡΟ΢ ΣΩΝ ΣΑΚΣΛΚΩΝ Ε΢ΟΔΩΝ 

8.816.689,83: 2=  4.408.344,92 ΕΤΡΩ 

 

 

Κατόπιν των ανωτζρω ηθτεί από το ςϊμα να αποφαςίςει ςχετικά 

Σο Δ.΢.  αφοφ ζλαβε υπόψθ του όλα τα παραπάνω και μετά από διαλογικι ςυηιτθςθ κατά 
πλειοψθφία, αφοφ θ Λιμενάρχθσ Ρόδου διλωςε παροφςα για τθν εξζταςθ του ςυγκεκριμζνου κζματοσ                         

 
Αποφαςίζει 
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Εγκρίνει τθν τροποποίθςθ του Ο.Ε.Τ. τθσ Τπθρεςίασ του Δ.Λ.Σ.Ν.Δ. ςφμφωνα με το επιςυναπτόμενο 
ςχζδιο το οποίο αποτελεί και αναπόςπαςτο μζροσ τθσ παροφςασ. 
 
H απόφαςθ αυτι πιρε αρικμό           72/2025  
 
Αφοφ εξαντλικθκαν τα κζματα τθσ θμερθςίασ διάταξθσ λφεται θ ςυνεδρίαςθ. 
Γι αυτό ςυντάχκθκε το πρακτικό και υπογράφθκε ωσ ακολοφκωσ: 
 

                                                  ΑΚΡΛΒΕ΢ ΑΠΟ΢ΠΑ΢ΜΑ  
                   Ο ΓΡΑΜΜΑΣΕΑ΢                                                          Ο ΠΡΟΕΔΡΟ΢                     
                                                                                           
              ΦΛΛΛΠΠΟΤ ΦΛΛΛΠΠΟ΢                                          ΒΑΓΛΑΝΑΚΘ΢ ΒΑ΢ΛΛΕΛΟ΢      
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ΜΕ΢ΟΣ 1 

ΔΙΑ΢Θ΢ΩΣΘ ΥΡΘ΢ΕΣΙΩΝ ΤΟΥ ΝΟΜΙΚΟΥ Ρ΢ΟΣΩΡΟΥ 

Άρκρο 1 
Διάρκρωςθ Κεντρικϊν Υπθρεςιϊν 

 
Οι Κεντρικζσ Υπθρεςίεσ είναι εγκατεςτθμζνεσ ςτθν ζδρα του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου Νότιασ 

Δωδεκανιςου και περιλαμβάνουν τισ παρακάτω οργανικζσ μονάδεσ ομαδοποιθμζνεσ ςε ενότθτεσ 

ςυναφοφσ ςκοποφ και αντικειμζνου: 

ΕΝΟΤΘΤΑ Α: ΥΡΘ΢ΕΣΙΕΣ ΥΡΑΓΟΜΕΝΕΣ ΑΡΕΥΘΕΙΑΣ ΣΤΟΝ Ρ΢ΟΕΔ΢Ο 

1.Νομική Τπηρεςία 

2. Αυτοτελζσ Γραφείο Προγραμματιςμοφ, Οργάνωςησ και Πληροφορικήσ 

3. Αυτοτελζσ Γραφείο Επικοινωνίασ, Δημοςίων ΢χζςεων και Προώθηςησ Θαλάςςιου Σουριςμοφ 

4. Αυτοτελζσ Γραφείο Εςωτερικοφ Ελζγχου 

5. Τπεφθυνοι Αςφαλείασ Λιμενικών Εγκαταςτάςεων (Τ.Α.Λ.Ε.) & Αναπληρωτζσ των  
 

ΕΝΟΤΘΤΑ Β: ΥΡΘ΢ΕΣΙΕΣ ΥΡΟΣΤΘ΢ΙΞΘΣ 

6. Διεφθυνςη Διοικητικών και Οικονομικών Τπηρεςιών που περιλαμβάνει ειδικότερα τισ παρακάτω 
διοικητικζσ ενότητεσ: 

 
α. Τμιμα Διοικθτικϊν Υπθρεςιϊν που περιλαμβάνει ειδικότερα τισ παρακάτω διοικθτικζσ ενότθτεσ: 
 

i. Γραφείο Διοικθτικισ και Γραμματειακισ Υποςτιριξθσ των Οργάνων του Ν.Ρ.Δ.Δ. 
ii. Γραφείο Ανκρϊπινου Δυναμικοφ 
iii. Γραφείο Διοικθτικισ Μζριμνασ 

 
β. Τμιμα Ρροχπολογιςμοφ και Λογιςτθρίου  
 
γ. Τμιμα Ρροςόδων και Ακίνθτθσ Ρεριουςίασ 

δ. Τμιμα Ταμείου 

7. Διεφθυνςη Σεχνικών Τπηρεςιών, που περιλαμβάνει ειδικότερα τισ παρακάτω διοικητικζσ ενότητεσ: 

 
α. Τμιμα Καταςκευϊν και Συντθριςεων Τεχνικϊν Ζργων που περιλαμβάνει ειδικότερα τισ παρακάτω 
διοικθτικζσ ενότθτεσ: 
 

i. Γραφείο Καταςκευϊν και Συντθριςεων 
ii. Γραφείο Γραμματειακισ Υποςτιριξθσ τθσ Διεφκυνςθσ 

 
β. Τμιμα Μελετϊν Τεχνικϊν Ζργων που περιλαμβάνει ειδικότερα τισ παρακάτω διοικθτικζσ ενότθτεσ: 
 

i. Γραφείο Μελετϊν Τεχνικϊν Ζργων και Δθμοπραςιϊν 
ii. Γραφείο Ρρομθκειϊν και διαχείριςθσ υλικϊν 
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γ. Τμιμα Θλεκτρομθχανολογικϊν Ζργων 

 
δ. Τμιμα Λιμενικϊν Υπθρεςιϊν που περιλαμβάνει ειδικότερα τισ παρακάτω διοικθτικζσ ενότθτεσ: 

i. Γραφείο Υποςτιριξθσ Λιμενικϊν Υπθρεςιϊν 
ii. Γραφείο Αςφάλειασ Λιμενικϊν Εγκαταςτάςεων 
iii. Γραφείο Ρεριβάλλοντοσ και Αντιμετϊπιςθσ Θαλάςςιασ ΢φπανςθσ 

Άρκρο 2 
Διάρκρωςθ Αποκεντρωμζνων Υπθρεςιϊν 

 
Οι Αποκεντρωμζνεσ Υπθρεςίεσ του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου Νότιασ Δωδεκανιςου παρζχονται 
μζςω των Ρεριφερειακϊν Γραφείων που είναι εγκατεςτθμζνα ςτθν Κάρπακο, Κάςο, Σφμθ, Χάλκθ, 
Μεγίςτθ και Τιλο. Οι υπθρεςίεσ που παρζχονται υπάγονται διοικθτικά ςε αντίςτοιχεσ Διευκφνςεισ ι 
Τμιματα των Κεντρικϊν Υπθρεςιϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ. Οι Αποκεντρωμζνεσ Υπθρεςίεσ παρζχονται μζςω των 
παρακάτω Ρεριφερειακϊν Γραφείων: 
 
1. Ρεριφερειακό Γραφείο Καρπάκου 
2. Ρεριφερειακό Γραφείο Κάςου 
3. Ρεριφερειακό Γραφείο Σφμθσ 
4. Ρεριφερειακό Γραφείο Χάλκθσ 
5. Ρεριφερειακό Γραφείο Μεγίςτθσ 
6. Ρεριφερειακό Γραφείο Τιλου 

 

ΜΕ΢ΟΣ 2  
Α΢ΜΟΔΙΟΤΘΤΕΣ ΥΡΘ΢ΕΣΙΩΝ 

 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 2.1: Α΢ΜΟΔΙΟΤΘΤΕΣ ΚΕΝΤ΢ΙΚΩΝ ΥΡΘ΢ΕΣΙΩΝ 
 

ΕΝΟΤΘΤΑ Α: ΥΡΘ΢ΕΣΙΕΣ ΥΡΑΓΟΜΕΝΕΣ ΑΡΕΥΘΕΙΑΣ ΣΤΟΝ Ρ΢ΟΕΔ΢Ο 

Άρκρο 3 
Αρμοδιότθτεσ Νομικισ Υπθρεςίασ 

 

Θ Νομικι Υπθρεςία παρζχει νομικι υποςτιριξθ προσ τον Ρρόεδρο και Αντιπρόεδρο του Ν.Ρ.Δ.Δ. και 

τισ υπθρεςίεσ του για τθν προϊκθςθ των επιδιϊξεων/ςτόχων/ςυμφερόντων του Ν.Ρ.Δ.Δ. Ειδικότερα 

οι αρμοδιότθτεσ τθσ Υπθρεςίασ είναι: 

 

1) Ραροχι νομικϊν ςυμβουλϊν και γνωμοδοτιςεων προσ τον Ρρόεδρο και Αντιπρόεδρο του Ν.Ρ.Δ.Δ. 
διαςφαλίηοντασ το νομότυπο των πράξεων του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

2) Νομικι υποςτιριξθ των υπαλλιλων του Νομικοφ Ρροςϊπου, ενϊπιον των δικαςτθρίων ι των 
δικαςτικϊν αρχϊν ςε υποκζςεισ που ςχετίηονται κακαρά με τισ αρμοδιότθτζσ τουσ ωσ υπαλλιλων 
του Ν.Ρ.Δ.Δ. κατόπιν ςχετικισ απόφαςθσ των αρμόδιων οργάνων. 

3) Ραροχι νομικϊν ςυμβουλϊν και κατευκφνςεων προσ τισ επί μζρουσ υπθρεςίεσ του Ν.Ρ.Δ.Δ. για τθν 
διαςφάλιςθ του νομότυπου των δράςεϊν τουσ. 

4) Επεξεργαςία και γνωμοδότθςθ για πράξεισ τθσ δθμόςιασ διοίκθςθσ που αφοροφν το Ν.Ρ.Δ.Δ. 
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5) Επεξεργαςία και νομικόσ ζλεγχοσ όλων των ςυμβάςεων που ςυνάπτει το Ν.Ρ.Δ.Δ. κακϊσ και των 
προκθρφξεϊν τουσ για τθν ανάκεςθ ζργων, προμθκειϊν και υπθρεςιϊν ςε τρίτουσ. 

6) Εκπροςϊπθςθ του Ν.Ρ.Δ.Δ. ςε νομικζσ υποκζςεισ εντόσ και εκτόσ των Δικαςτθρίων και των 
Διοικθτικϊν Αρχϊν, για τθν προάςπιςθ των ςυμφερόντων τουσ. 

7) Συνεργαςία και επιμζλεια τθσ ορκισ διεκπεραίωςθσ υποκζςεων που τυχόν ζχουν ανατεκεί ςε 
εξωτερικοφσ δικθγόρουσ. 

8) Ραρακολοφκθςθ τθσ ςχετικισ νομοκεςίασ και νομολογίασ και τιρθςθ και επικαιροποίθςθ αρχείου 
με τισ νομοκετικζσ και κανονιςτικζσ ρυκμίςεισ που ενδιαφζρουν το Ν.Ρ.Δ.Δ. 

9) Τιρθςθ του αναγκαίου αρχείου εγγράφων και πλθροφοριϊν για τισ ανάγκεσ τθσ Νομικισ 
Υπθρεςίασ. 

Άρκρο  4 
Αρμοδιότθτεσ Αυτοτελοφσ Γραφείου Ρρογραμματιςμοφ, Οργάνωςθσ και Ρλθροφορικισ 

 
Το γραφείο  είναι αρμόδιο για τθν υποςτιριξθ των οργάνων διοίκθςθσ και των υπθρεςιϊν του Νομικοφ 
Ρροςϊπου κατά τισ διαδικαςίεσ ςφνταξθσ, παρακολοφκθςθσ και αξιολόγθςθσ των αποτελεςμάτων των 
ετιςιων Ρρογραμμάτων Δράςθσ του Νομικοφ Ρροςϊπου κακϊσ και για τον ςχεδιαςμό και τθν 
διαχείριςθ ςυςτθμάτων ΤΡΕ, τθν Ψθφιακι Διακυβζρνθςθ και τα Ανοιχτά δεδομζνα.  

 
Ειδικότερα, οι επιμζρουσ αρμοδιότθτεσ του Αυτοτελοφσ Γραφείου είναι οι εξισ : 

 
(Αρμοδιότθτεσ Οργανωτικισ Δομισ και Στελζχωςθσ Υπθρεςιϊν) 
 
1) Ειςιγθςθ για τθν αναγκαιότθτα αναδιοργάνωςθσ των υπθρεςιϊν του διμου και τθν εφαρμογι 

ςφγχρονων ςυςτθμάτων οργάνωςθσ και λειτουργίασ. 

2) Ειςιγθςθ για τθν τροποποίθςθ διατάξεων του Οργανιςμοφ Εςωτερικισ Υπθρεςίασ και μζριμνα για 
τθν εφαρμογι των μεταβολϊν τθσ οργανωτικισ δομισ των υπθρεςιϊν, ςε ςυνεργαςία με τθν 
υπθρεςία Ανκρϊπινου Δυναμικοφ. 

3) Υποςτιριξθ των δθμοτικϊν υπθρεςιϊν για τθν περιγραφι των περιγραμμάτων των κζςεων 
εργαςίασ. 

4) Εκτίμθςθ του αναγκαίου αρικμοφ προςωπικοφ, ανά κζςθ εργαςίασ και οργανικι μονάδα του 
Διμου, ςε ςυνεργαςία με τισ δθμοτικζσ υπθρεςίεσ.  

5) Κατάρτιςθ ςχεδίου ςτελζχωςθσ των υπθρεςιϊν του διμου και ςυνεργαςία με τθν υπθρεςία 
Ανκρϊπινου Δυναμικοφ για τον προγραμματιςμό τθσ κάλυψθσ των κζςεων. 

 
(Αρμοδιότθτεσ Τεχνολογιϊν Ρλθροφορικισ και Επικοινωνιϊν) 

 
1) Συγκζντρωςθ ςτοιχείων και προςδιοριςμόσ των αναγκϊν των υπθρεςιϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ. ςε νζο 

εξοπλιςμό πλθροφορικισ και επικοινωνιϊν ι των απαιτιςεων αναβάκμιςθσ του υφιςτάμενου 
εξοπλιςμοφ. 

2) Κατάρτιςθ των τεχνικϊν προδιαγραφϊν και ειςιγθςθ για τθ προμικεια και εγκατάςταςθ του 
αναγκαίου εξοπλιςμοφ πλθροφορικισ και επικοινωνιϊν. Ραρακολοφκθςθ τθσ παραλαβισ και τθσ 
εγκατάςταςθσ του νζου εξοπλιςμοφ. 

3) Κατανομι του διακζςιμου εξοπλιςμοφ Τ.Ρ.Ε. ςτισ υπθρεςίεσ του Ν.Ρ.Δ.Δ., ανάλογα με τισ ανάγκεσ.  

ΑΔΑ: 921ΖΟΡΙΩ-ΨΥΘ



6 

 

4) Συνεχισ ςυντιρθςθ και αποκατάςταςθ βλαβϊν του εξοπλιςμοφ Τ.Ρ.Ε. και τιρθςθ ςχετικοφ αρχείου 
εξοπλιςμοφ Τ.Ρ.Ε. και επιςκευϊν του.  

5) Μζριμνα για τθν άρτια λειτουργία του τθλεπικοινωνιακοφ δικτφου των κεντρικϊν και 
περιφερειακϊν ςυςτθμάτων. 

6) Ειςιγθςθ για τθν εφαρμογι κανόνων αςφαλοφσ χριςθσ του δικτφου και των ςυςτθμάτων Τ.Ρ.Ε. και 
παρακολοφκθςθ τθσ τιρθςθσ των κανόνων αυτϊν. 

7) Μζριμνα για τθν πρόςβαςθ ςτο διαδίκτυο των υπθρεςιϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ. ανάλογα με τισ ανάγκεσ 
τουσ και για τθν οργάνωςθ τθσ θλεκτρονικισ αλλθλογραφίασ (e-mail). 

8) Ραρακολοφκθςθ και τεχνικι υποςτιριξθ τθσ τθλεπικοινωνιακισ ςφνδεςθσ των δθμοτικϊν κτιρίων 
με ιδιωτικά ι δθμόςια δίκτυα. Αξιοποίθςθ Εκνικϊν Ρρογραμμάτων, όπωσ π.χ. το «ΣΥΗΕΥΞΙΣ» ςε 
ςυνεργαςία με τισ αρμόδιεσ υπθρεςίεσ τθσ κεντρικισ διοίκθςθσ. 

9) Μζριμνα για τθν εξαςφάλιςθ τθσ ςυντιρθςθσ, τθσ επζκταςθσ και τθσ βελτίωςθσ του Αςφρματου 
Δικτφου (Wi-Fi) του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

10) Ειςιγθςθ μζτρων για τθν αυτοματοποίθςθ και τον ψθφιακό αναςχεδιαςμό των διαδικαςιϊν 
(θλεκτρονικοποίθςθ εντφπων, θλεκτρονικι διακίνθςθ εγγράφων, ψθφιακζσ υπογραφζσ, 
θλεκτρονικζσ πλθρωμζσ κλπ), κακϊσ και παρακολοφκθςθ τθσ εφαρμογισ των μζτρων αυτϊν. 

11) Υποςτιριξθ τθσ επικοινωνίασ των υπθρεςιϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ. μζςω διαδικτυακϊν υπθρεςιϊν 
(webservices), με άλλουσ φορείσ όπωσ Γ.Γ.Δ.Ε., Ενιαία Αρχι Ρλθρωμισ, Ε.Φ.Κ.Α., Υπουργείο 
Εςωτερικϊν, Γ.Γ.Ρ.Σ. κ.λπ. 

12) Ραροχι ψθφιακϊν υπθρεςιϊν μζςω τθσ διαδικτυακισ πφλθσ του Ν.Ρ.Δ.Δ. ι μζςω τθσ Ενιαίασ 
Ψθφιακισ Ρφλθσ του Δθμοςίου GOV.GR. 

13) Αξιολόγθςθ των απαιτιςεων των υπθρεςιϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ. για τθν αναγκαιότθτα δθμιουργίασ νζων 
ι/και για τθν επζκταςθ και βελτίωςθ των υφιςτάμενων εφαρμογϊν λογιςμικοφ. Εκπόνθςθ των 
ςχετικϊν μελετϊν ι επίβλεψι τουσ, εφόςον ανατίκενται ςε εξωτερικοφσ μελετθτζσ. 

14) Ρροδιαγραφι των νζων ςυςτθμάτων Τ.Ρ.Ε. ι των νζων λειτουργιϊν των ςυςτθμάτων, 
παρακολοφκθςθ τθσ ανάπτυξισ των ςυςτθμάτων και παραλαβι τουσ.  

15) Εγκατάςταςθ ι επίβλεψθ τθσ εγκατάςταςθσ νζων εφαρμογϊν, εάν πραγματοποιείται από άλλον 
φορζα. Μζριμνα ϊςτε να είναι διακζςιμεσ οι κατάλλθλεσ υποδομζσ ςε υλικό, λειτουργικά 
ςυςτιματα και βάςεισ δεδομζνων. 

16) Διαχείριςθ και ςυντιρθςθ των εφαρμογϊν και των βάςεων δεδομζνων που χρθςιμοποιεί το 
Ν.Ρ.Δ.Δ. για τισ ανάγκεσ του ι μζριμνα για τθν αξιοποίθςθ, κατά περίπτωςθ, τρίτων προσ το ςκοπό 
αυτό. 

17) Εκπαίδευςθ των χρθςτϊν ςτισ εφαρμογζσ των πλθροφοριακϊν ςυςτθμάτων του Ν.Ρ.Δ.Δ. και 
παροχι κάκε είδουσ υποςτιριξθσ προσ τουσ χριςτεσ, ϊςτε να είναι ςε κζςθ να λειτουργοφν και να 
αξιοποιοφν αποτελεςματικά τα ςυςτιματα. Διάκεςθ ςτουσ χριςτεσ οδθγϊν χριςθσ των 
εφαρμογϊν ςε θλεκτρονικι μορφι. 

 

(Αρμοδιότθτεσ Σχεδιαςμοφ και Ραρακολοφκθςθσ Συγχρθματοδοτοφμενων προγραμμάτων) 

1) Διερεφνθςθ και ενθμζρωςθ των οργάνων διοίκθςθσ και των υπθρεςιϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ. για τισ πικανζσ 
πθγζσ και μεκόδουσ χρθματοδότθςθσ των αναπτυξιακϊν προγραμμάτων του Ν.Ρ.Δ.Δ. 
(προγράμματα ςυγχρθματοδοτοφμενα από τθν Ε.Ε., προγράμματα τθσ Ε.Ε., εκνικά προγράμματα, 
ζργα Σ.Δ.Ι.Τ., ζργα αυτό - χρθματοδοτοφμενα κ.α.). 
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2) Διενζργεια των διαδικαςιϊν ζνταξθσ ζργων και δράςεων του Ν.Ρ.Δ.Δ. ςε αναπτυξιακά και άλλα 
προγράμματα, ςε ςυνεργαςία με τισ αρμόδιεσ υπθρεςίεσ του Ν.Ρ.Δ.Δ. (προετοιμαςία φακζλου 
προτάςεων για χρθματοδότθςθ, ςυντονιςμόσ και διαχείριςθ τθσ διαδικαςίασ υποβολισ τουσ ςτο 
φορζα χρθματοδότθςθσ, διαςφάλιςθ τυχόν απαιτοφμενων ςυνεργαςιϊν με τρίτουσ, κ.λ.π). 

3) Ραρακολοφκθςθ τθσ ιςχφουςασ νομοκεςίασ για τα Συςτιματα Διαχείριςθσ και Ελζγχου των 
ςυγχρθματοδοτοφμενων ζργων και ενθμζρωςθ των οργάνων διοίκθςθσ και των υπθρεςιϊν του 
Ν.Ρ.Δ.Δ. 

4) Μζριμνα για τθν εγκατάςταςθ, τιρθςθ και επικαιροποίθςθ του ςυςτιματοσ διαςφάλιςθσ 
Διαχειριςτικισ Επάρκειασ του Ν.Ρ.Δ.Δ. για τον ςχεδιαςμό και υλοποίθςθ ςυγχρθματοδοτοφμενων 
δράςεων. 

5) Ραρακολοφκθςθ τθσ πορείασ υλοποίθςθσ και τθσ ολοκλιρωςθσ των δράςεων και προγραμμάτων 
όλων των υπθρεςιϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ. και ενθμζρωςθ των οργάνων διοίκθςθσ. 

6) Αναηιτθςθ και ανάπτυξθ ςυνεργαςιϊν με φορείσ ςε εκνικό, ευρωπαϊκό και διεκνζσ επίπεδο, για τθ 
ςυμμετοχι του Ν.Ρ.Δ.Δ. ςε ευρωπαϊκά και διεκνι διαπεριφερειακά, διαςυνοριακά και διακρατικά 
προγράμματα, ωσ δικαιοφχοσ ι εταίροσ, προσ κοινι αντιμετϊπιςθ αναπτυξιακϊν κεμάτων και 
αξιοποίθςθ των δυνατοτιτων που προςφζρουν τα ςχετικά προγράμματα. 

Άρκρο 5 
Αρμοδιότθτεσ Αυτοτελοφσ Γραφείου Επικοινωνίασ, Δθμοςίων Σχζςεων και Ρροϊκθςθσ 

Θαλάςςιου Τουριςμοφ 
 
(Αρμοδιότθτεσ Επικοινωνίασ και Δθμοςίων Σχζςεων) 
 
1) Σχεδιαςμόσ και διατφπωςθ προτάςεων τθσ αναγκαίασ επικοινωνιακισ πολιτικισ για τθν προϊκθςθ 

τθσ αποςτολισ και των ςτόχων του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

2) Σχεδιαςμόσ και ειςιγθςθ των προγραμμάτων δράςθσ και των ενεργειϊν που είναι απαραίτθτεσ για 
τθν υλοποίθςθ τθσ  επικοινωνιακισ πολιτικισ. 

3) Οργάνωςθ και υλοποίθςθ κάκε είδουσ εκδθλϊςεων του Ν.Ρ.Δ.Δ. (ςυνζδρια, ςυνελεφςεισ κ.λπ), 
κακϊσ και προγραμμάτων προβολισ του ζργου και των υπθρεςιϊν που παρζχει το Ν.Ρ.Δ.Δ. 

4) Σχεδιαςμόσ, ειςθγιςεισ και εφαρμογι προγραμμάτων ενθμζρωςθσ / πλθροφόρθςθσ  των πολιτϊν 
για τισ επιδιϊξεισ, τουσ ςτόχουσ και τισ παρεχόμενεσ υπθρεςίεσ του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

5) Συςτθματικι παρακολοφκθςθ των δθμοςιευμάτων (ζντυπα και θλεκτρονικά) ςχετικά με τισ 
δραςτθριότθτεσ του Ν.Ρ.Δ.Δ. και ενθμζρωςθ των οργάνων διοίκθςθσ και των υπθρεςιϊν του 
Ν.Ρ.Δ.Δ. Τιρθςθ αρχείου των δθμοςιεφςεων κακϊσ και των ςχετικϊν απαντιςεων του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

6) Διαχείριςθ των ςχζςεων του Ν.Ρ.Δ.Δ. με τον θλεκτρονικό και ζντυπο τφπο και τα μζςα μαηικισ 
ενθμζρωςθσ και επιμζλεια των δθμοςιευμάτων και των δελτίων τφπου του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

7) Επιμζλεια των ενθμερωτικϊν εκδόςεων και των εκπομπϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ. ςτα ΜΜΕ. 

8) Διαχείριςθ του περιεχομζνου τθσ ιςτοςελίδασ του Ν.Ρ.Δ.Δ., κακϊσ και των λογαριαςμϊν του ςτα 
κοινωνικά δίκτυα (facebook, twitter, youtube). 

 

(Αρμοδιότθτεσ Ρροϊκθςθσ Θαλάςςιου Τουριςμοφ) 
 
1) Εφαρμογι των κατευκφνςεων του ςχεδίου τουριςτικισ προβολισ (παραγωγι τουριςτικοφ υλικοφ 

και εκδόςεισ πρακτικϊν οδθγϊν για τουσ ταξιδιϊτεσ ςε ψθφιακι ι / και ζντυπθ μορφι, ςυμμετοχι 
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ςε εκκζςεισ τουριςμοφ, προϊκθςθ των τουριςτικϊν προϊόντων, δθμιουργία δικτφων επικοινωνίασ 
και ςυνεργαςίασ με άλλεσ περιοχζσ εντόσ και εκτόσ τθσ χϊρασ κ.λπ.). 

2) Ανάδειξθ και διάδοςθ τθσ ιδιαίτερθσ τουριςτικισ ταυτότθτασ τθσ περιοχισ. 

3) Εφαρμογι μθχανιςμϊν ενθμζρωςθσ / πλθροφόρθςθσ των επιςκεπτϊν τθσ περιοχισ. 

4) Συνεργαςία με τισ αρμόδιεσ υπθρεςίεσ, για τθν τροφοδοςία τθσ ιςτοςελίδασ του ΝΡΔΔ με υλικό, 
ςτοιχεία και πλθροφορίεσ που αφοροφν ςτθν τουριςτικι προβολι και ςτθν ενθμζρωςθ του 
τουριςτικοφ κοινοφ. 

Άρκρο 6 
Αρμοδιότθτεσ Αυτοτελοφσ Γραφείου Εςωτερικοφ Ελζγχου 

 

1) Σφνταξθ και ανακεϊρθςθ του Εγχειρίδιου Εςωτερικϊν Ελζγχων, το οποίο εγκρίνεται από τον 
Ρρόεδρο. 

2) Κατάρτιςθ του Ετιςιου ι Ρολυετοφσ Ρρογράμματοσ Εργαςιϊν, λαμβανομζνων υπόψθ των 
ςτρατθγικϊν και επιχειρθςιακϊν προτεραιοτιτων του Ν.Ρ.Δ.Δ., κακϊσ και τθσ αξιολόγθςθσ των 
κινδφνων και των ευκαιριϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

3) Σχεδιαςμόσ και διενζργεια προγραμματιςμζνων και ζκτακτων ελζγχων επί του ςυνόλου των 
υπθρεςιϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ., των λειτουργιϊν, των ςυλλογικϊν οργάνων αυτοφ, των διαδικαςιϊν του, 
των εκτελοφμενων ζργων, των πλθροφοριακϊν του ςυςτθμάτων, κακϊσ και επί οποιουδιποτε 
ςτοιχείου οργάνωςθσ και λειτουργίασ του Ν.Ρ.Δ.Δ. εντοπίηεται μζςω τθσ διαδικαςίασ αξιολόγθςθσ 
και ιεράρχθςθσ των κινδφνων, ςφμφωνα με τισ πικανότθτεσ εκδιλωςθσ του κινδφνου και τισ 
ενδεχόμενεσ ςυνζπειζσ του. 

4) Ραροχι ςυμβουλευτικϊν ζργων επί του ςυνόλου των υπθρεςιϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ., των λειτουργιϊν, 
των ςυλλογικϊν οργάνων του, των διαδικαςιϊν του, των εκτελοφμενων ζργων, κακϊσ και των 
πλθροφοριακϊν του ςυςτθμάτων. 

5) Ζλεγχοσ και παροχι διαβεβαίωςθσ περί τθσ επάρκειασ του Συςτιματοσ Εςωτερικοφ Ελζγχου του 
Ν.Ρ.Δ.Δ. και ειςιγθςθ ςχετικϊν βελτιωτικϊν προτάςεων. 

6) Ραροχι ςυμβουλευτικϊν υπθρεςιϊν.  

7) Αξιολόγθςθ τθσ λειτουργίασ του Ν.Ρ.Δ.Δ. βάςει των αρχϊν τθσ χρθςτισ δθμοςιονομικισ 
διαχείριςθσ.  

8) Ζλεγχοσ τθσ ορκισ εφαρμογισ των διαδικαςιϊν εκτζλεςθσ του προχπολογιςμοφ, τθσ διενζργειασ 
των δαπανϊν και τθσ διαχείριςθσ τθσ περιουςίασ του Ν.Ρ.Δ.Δ. για τον εντοπιςμό τυχόν φαινομζνων 
κακοδιοίκθςθσ, κακοδιαχείριςθσ, κατάχρθςθσ, ςπατάλθσ ι απάτθσ, κακϊσ και ζλεγχοσ ανάπτυξθσ 
των κατάλλθλων δικλίδων, από το Ν.Ρ.Δ.Δ., για τθν αποτροπι τουσ ςτο μζλλον. 

9) Ζλεγχοσ και αξιολόγθςθ των διαδικαςιϊν κατάρτιςθσ των οικονομικϊν και μθ αναφορϊν του 
Ν.Ρ.Δ.Δ. 

10) Αξιολόγθςθ των διαδικαςιϊν ςχεδιαςμοφ και εκτζλεςθσ των λειτουργιϊν και των προγραμμάτων 
του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

11) Ζλεγχοσ τθσ ςυμμόρφωςθσ του Ν.Ρ.Δ.Δ. προσ τθν ιςχφουςα νομοκεςία, τουσ κανονιςμοφσ και τισ 
πολιτικζσ που διζπουν τθ λειτουργία του. 

12) Ζλεγχοσ των πλθροφοριακϊν ςυςτθμάτων ωσ προσ τθν αποτελεςματικότθτά τουσ για τθν επίτευξθ 
των ςτόχων του Ν.Ρ.Δ.Δ. 
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13) Ραρακολοφκθςθ, αξιολόγθςθ και επιβεβαίωςθ των διορκωτικϊν ι βελτιωτικϊν ενεργειϊν που 
πραγματοποιοφνται από τισ υπθρεςίεσ του Ν.Ρ.Δ.Δ., ςε ςυμμόρφωςθ με τισ προτάςεισ του 
εςωτερικοφ ελζγχου, μζχρι τθν οριςτικι υλοποίθςι τουσ. 

14) Κατάρτιςθ τθσ Ετιςιασ Ζκκεςθσ με Γνϊμθ.  

15) Γνωςτοποίθςθ ςτισ αρμόδιεσ υπθρεςίεσ και ςτον πεικαρχικό Ρροϊςτάμενο, ςφμφωνα με τισ 
ιςχφουςεσ διατάξεισ, τυχόν ενδείξεων απάτθσ ι ζλλειψθσ ακεραιότθτασ ι πεικαρχικισ ευκφνθσ 
υπαλλιλων.  

16) Μζριμνα για τθν εκπαίδευςθ και τθν επιμόρφωςθ των εςωτερικϊν ελεγκτϊν. 

17) Κατάρτιςθ του Κανονιςμοφ Λειτουργίασ τθσ μονάδασ Εςωτερικοφ Ελζγχου. 

18) Κατάρτιςθ του ετιςιου Ρρογράμματοσ Αξιολόγθςθσ και Βελτίωςθσ Ροιότθτασ τθσ Μονάδασ 
Εςωτερικοφ Ελζγχου, με το οποίο παρζχεται θ δυνατότθτα: 

1. αποτίμθςθσ του βακμοφ ςυμμόρφωςισ τθσ με τον Κανονιςμό Λειτουργίασ τθσ,  
2. ελζγχου τθσ τιρθςθσ και αποτίμθςθσ του βακμοφ εφαρμογισ των Ρροτφπων για τθν 

Επαγγελματικι Εφαρμογι του Εςωτερικοφ Ελζγχου,  
3. αποτίμθςθσ του βακμοφ τιρθςθσ του Κϊδικα Δεοντολογίασ Εςωτερικϊν Ελεγκτϊν,  
4. αξιολόγθςθσ τθσ αποδοτικότθτασ και τθσ αποτελεςματικότθτασ τθσ λειτουργίασ τθσ  
5. εντοπιςμοφ πεδίων που χριηουν βελτίωςθσ, ϊςτε θ λειτουργία τθσ μονάδασ Εςωτερικοφ 

Ελζγχου να προςκζτει αξία και να βελτιϊνει τισ διαδικαςίεσ που διζπουν τθ λειτουργία του 
Ν.Ρ.Δ.Δ. 

Άρκρο 7 
Αρμοδιότθτεσ Υπευκφνων Αςφαλείασ Λιμενικϊν Εγκαταςτάςεων (Υ.Α.Λ.Ε.) &  Αναπλθρωτϊν 

αυτϊν  
 

Οι Υπεφκυνοι Αςφαλείασ Λιμενικϊν Εγκαταςτάςεων (Υ.Α.Λ.Ε.) & οι Αναπλθρωτζσ τουσ είναι 
επιφορτιςμζνοι με τον χειριςμό των κεμάτων που ςχετίηονται με τθν εφαρμογι του Διεκνι Κϊδικα 
Αςφαλείασ Ρλοίων και Λιμενικϊν Εγκαταςτάςεων (International Ship and Port Facility Security Code) 
για τθν βελτίωςθ τθσ αςφάλειασ ςτα πλοία και ςτισ λιμενικζσ εγκαταςτάςεισ αρμοδιότθτασ του 
Ν.Ρ.Δ.Δ., ςφμφωνα με τα αναγραφόμενα ςτα κατά τόπου Σχζδια Αςφαλείασ Λιμενικϊν Εγκαταςτάςεϊν 
του (Σ.Α.Λ.Ε.).     
 

ΕΝΟΤΘΤΑ Β: ΥΡΘ΢ΕΣΙΕΣ ΥΡΟΣΤΘ΢ΙΞΘΣ 

Άρκρο 8 
Αρμοδιότθτεσ Διεφκυνςθσ Διοικθτικϊν και Οικονομικϊν Υπθρεςιϊν  

 
Θ Διεφκυνςθ Διοικθτικϊν και Οικονομικϊν Υπθρεςιϊν είναι αρμόδια για τον ςυντονιςμό τθσ 
εφαρμογισ των πολιτικϊν, ςυςτθμάτων και διαδικαςιϊν που αποςκοποφν ςτθν ορκολογικι διοίκθςθ 
και ςτθν αποτελεςματικι οικονομικι διαχείριςθ του Νομικοφ Ρροςϊπου. 
 
Οι αρμοδιότθτεσ των επιμζρουσ οργανωτικϊν μονάδων τθσ Διεφκυνςθσ αναλφονται παρακάτω. 

Άρκρο 9 
Αρμοδιότθτεσ Τμιματοσ Διοικθτικϊν Υπθρεςιϊν 

 
Το Τμιμα Διοικθτικϊν Υπθρεςιϊν είναι αρμόδιο για τον ςυντονιςμό εφαρμογισ των πολιτικϊν, 

ςυςτθμάτων και διαδικαςιϊν που αποςκοποφν ςτθν ορκολογικι διοίκθςθ / διαχείριςθ του 
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ανκρϊπινου δυναμικοφ του Νομικοφ Ρροςϊπου, κακϊσ και ςτθ λειτουργία του κεντρικοφ 

πρωτοκόλλου και τθν παροχι γενικϊν υπθρεςιϊν διοικθτικισ υποςτιριξθσ προσ τισ υπθρεςίεσ. 

Οι αρμοδιότθτεσ των επιμζρουσ οργανωτικϊν μονάδων του Τμιματοσ είναι οι εξισ: 

 
(i) Γραφείο Διοικητικήσ και Γραμματειακήσ Τποςτήριξησ των Οργάνων του Ν.Π.Δ.Δ. 
 
1) Ραροχι κάκε είδουσ διοικθτικισ και γραμματειακισ υποςτιριξθσ προσ το Διοικθτικό Συμβοφλιο, 

τον Ρρόεδρο και τον Αντιπρόεδρο του  Διοικθτικοφ Συμβουλίου του Νομικοφ Ρροςϊπου. 

2) Μεριμνά για τον χϊρο των ςυνεδριάςεων, τθν καλι λειτουργία των εγκαταςτάςεων, τθν φπαρξθ 
των κατάλλθλων μζςων κ.λπ. 
 

3) Οργανϊνει τισ ςυνεδριάςεισ του Διοικθτικοφ Συμβουλίου και τθρεί τα πρακτικά των ςυνεδριάςεων. 
 

4) Δακτυλογράφθςθ/αναπαραγωγι αποφάςεων του Δ.Σ. και αποςτολι τουσ ςτισ αρμόδιεσ υπθρεςίεσ. 
Ενθμζρωςθ των υπθρεςιϊν του Δ.Λ.Τ.Ν.Δ. για τισ εγκεκριμζνεσ αποφάςεισ του Δ.Σ.  

 
5) Τθρεί αρχείο των αποφάςεων του Διοικθτικοφ Συμβουλίου και του Ρροζδρου του Διοικθτικοφ 

Συμβουλίου. 
 
6) Ραράγει, διεκπεραιϊνει, διαχειρίηεται και αρχειοκετεί ζγγραφα που ζχουν ςχζςθ με τθ λειτουργία 

του Διοικθτικοφ Συμβουλίου και τισ αρμοδιότθτεσ του Ρροζδρου και του Αντιπροζδρου. 
 
7) Ρρογραμματίηει, οργανϊνει και ρυκμίηει τισ ςυναντιςεισ του Ρροζδρου και του Αντιπροζδρου του 

Διοικθτικοφ Συμβουλίου. 
 

8) Διεξάγει και διεκπεραιϊνει τθν προςωπικι αλλθλογραφία του Ρροζδρου του Διοικθτικοφ 
Συμβουλίου και τθρεί το πρωτόκολλο και το αρχείο αυτισ. 

 
 
ii) Γραφείο Ανθρώπινου Δυναμικοφ 
 
(Αρμοδιότθτεσ Ανάπτυξθσ Ανκρϊπινου Δυναμικοφ) 
 
1) Ραρακολοφκθςθ τθσ ςτελζχωςθσ των διαφόρων κζςεων εργαςίασ ςτισ οργανικζσ μονάδεσ του 

Ν.Ρ.Δ.Δ. με ςτόχο τόςο τθν αξιοποίθςθ των προςόντων των ςτελεχϊν, όςο και τθν απρόςκοπτθ και 
διαρκι κάλυψθ των αναγκϊν των υπθρεςιϊν του.  

2) Ειςιγθςθ, κατόπιν ςχετικϊν αιτθμάτων των αρμόδιων Ρροϊςταμζνων, των κατάλλθλων εςωτερικϊν 
μετακινιςεων ςτελεχϊν για τθν αποτελεςματικότερθ ςτελζχωςθ των επιμζρουσ κζςεων εργαςίασ 
με βάςθ τα προςόντα των ςτελεχϊν. 

3) Κατάρτιςθ / επικαιροποίθςθ των περιγραμμάτων κζςεων εργαςίασ και προςδιοριςμόσ των 
αναγκαίων υπαλλιλων, ανά κζςθ εργαςίασ τθσ κάκε οργανικισ μονάδασ του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

4) Αξιολόγθςθ των προςόντων των νεοπροςλαμβανομζνων ςτελεχϊν και διαμόρφωςθ ςχετικϊν 
προτάςεων προσ τουσ προϊςταμζνουσ των προσ κάλυψθ κζςεων. 

5) Μζριμνα για τθν εφαρμογι του ςυςτιματοσ αξιολόγθςθσ των εργαηομζνων ςτο Ν.Ρ.Δ.Δ. και τθν 
τιρθςθ των ςχετικϊν ςτοιχείων. 

ΑΔΑ: 921ΖΟΡΙΩ-ΨΥΘ



11 

 

6) Ειςιγθςθ και παρακολοφκθςθ τθσ υλοποίθςθσ μζτρων επιπρόςκετθσ ςτιριξθσ του ανκρϊπινου 
δυναμικοφ του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

7) Μζριμνα για τθν ανάπτυξθ του ανκρϊπινου δυναμικοφ του Ν.Ρ.Δ.Δ. με τον προςδιοριςμό των 
αναγκϊν βελτίωςθσ των προςόντων και ικανοτιτων των εργαηομζνων κακϊσ και ειςιγθςθ και 
παρακολοφκθςθ τθσ υλοποίθςθσ των ςυμφωνουμζνων μζτρων βελτίωςθσ. 

8) Σχεδιαςμόσ, ειςιγθςθ και οργάνωςθ προγραμμάτων ςυνεχιηόμενθσ κατάρτιςθσ και επιμόρφωςθσ 
του ανκρϊπινου δυναμικοφ του Ν.Ρ.Δ.Δ., παρακολοφκθςθ τθσ υλοποίθςθσ τουσ και αξιολόγθςθ 
των αποτελεςμάτων από τθν υλοποίθςθ των προγραμμάτων αυτϊν ςτθν πράξθ. 

9) Μζριμνα για τθν βελτίωςθ των ανκρωπίνων ςχζςεων μζςα ςτο Ν.Ρ.Δ.Δ. με τον ςχεδιαςμό, τθν 
ειςιγθςθ και τθν οργάνωςθ ςχετικϊν προγραμμάτων (πχ. εκδθλϊςεισ, ταξίδια κ.λπ.), κακϊσ και 
βελτίωςθ του εργαςιακοφ περιβάλλοντοσ και τθσ ςυμπεριφοράσ των ςτελεχϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ.  

 

(Αρμοδιότθτεσ Μθτρϊων και Διαδικαςιϊν Ρροςωπικοφ) 

 
1) Τιρθςθ - εφαρμογι των νομοκετικϊν και κανονιςτικϊν διατάξεων που ιςχφουν εκάςτοτε και 

ρυκμίηουν τισ ςχζςεισ του Ν.Ρ.Δ.Δ. με το ανκρϊπινο δυναμικό του (π.χ. μιςκολογικά κζματα όπωσ 
οι αλλαγζσ μιςκολογικϊν κλιμακίων, βακμολογικά κζματα όπωσ οι αλλαγζσ βακμϊν, χειριςμόσ 
κεμάτων αςφαλιςτικϊν ειςφορϊν του προςωπικοφ, ωραρίου, αδειϊν, αςκενειϊν, υπερωριϊν, 
απολφςεων, διεκδικιςεων κ.λπ.). 

2) Διενζργεια και ολοκλιρωςθ των διαδικαςιϊν πρόςλθψθσ ανκρϊπινου δυναμικοφ για τθν κάλυψθ 
ςυγκεκριμζνων κζςεων εργαςίασ με βάςθ τισ νόμιμεσ διαδικαςίεσ. 

3) Επιμζλεια για το διοριςμό, πρόςλθψθ, μονιμοποίθςθ, λφςθ υπαλλθλικισ ςχζςθσ, τοποκζτθςθ, 
μετακίνθςθ και μετάταξθ ςε κλάδο / ειδικότθτα των υπαλλιλων του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

4) Τιρθςθ των Μθτρϊων του Ρροςωπικοφ με τθν καταχϊρθςθ ςτο πλθροφοριακό ςφςτθμα του 
Ν.Ρ.Δ.Δ. των ςτοιχείων τθσ ατομικισ και οικογενειακισ του κατάςταςθσ, των κάκε είδουσ 
μεταβολϊν ςτθν εργαςιακι του ηωι (προςλιψεισ, απολφςεισ, αλλαγζσ κζςεων εργαςίασ, αμοιβζσ, 
άδειεσ, απουςίεσ, αξιολογιςεισ κ.λπ.) και των προςόντων του. 

5) Ραρακολοφκθςθ τθσ εφαρμογισ όλων των διαδικαςιϊν που ςχετίηονται με τθν απαςχόλθςθ των 
εργαηομζνων, ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ διατάξεισ (τιρθςθ ωραρίου, ζγκριςθ και πραγματοποίθςθ 
υπερωριϊν κ.λπ.) και ειςιγθςθ για βελτιϊςεισ αυτϊν.   

6) Συγκζντρωςθ των ςτοιχείων απαςχόλθςθσ και των μεταβολϊν των ςτοιχείων των εργαηομζνων που 
επθρεάηουν τισ αμοιβζσ τουσ και ενθμζρωςθ ζγκαιρα των αρμόδιων οικονομικϊν υπθρεςιϊν, ϊςτε 
να προωκείται ζγκαιρα θ πλθρωμι των εργαηομζνων και θ απόδοςθ των αςφαλιςτικϊν ειςφορϊν. 
Καταχϊρθςθ ςτο Μθτρϊο Μιςκοδοτοφμενων Ελλθνικοφ Δθμοςίου, των πάςθσ φφςεωσ ςτοιχείων 
του προςωπικοφ και ενθμζρωςθ των μεταβολϊν που επζρχονται ςε αυτό.   

7) Συνεργαςία με τουσ προϊςταμζνουσ των επιμζρουσ διοικθτικϊν ενοτιτων του Ν.Ρ.Δ.Δ. και 
ενθμζρωςι τουσ για τισ διαδικαςίεσ που πρζπει να ακολουκοφνται ςε εργαςιακά κζματα 
(διαχείριςθ παρουςιϊν, υπερωριϊν, βεβαιϊςεων προσ το προςωπικό κ.λπ.). 

8) Ζκδοςθ κάκε είδουσ βεβαιϊςεων προσ το προςωπικό για κζματα που άπτονται τθσ απαςχόλθςισ 
του ςτο Ν.Ρ.Δ.Δ. 

9) Μελζτθ και εφαρμογι των ςυλλογικϊν ςυμβάςεων Εργαςίασ και παροχι κάκε αναγκαίασ 
πλθροφορίασ για τθ ςωςτι εφαρμογι τουσ.  
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10) Επιμζλεια για τθν ζκδοςθ προκθρφξεων για τθν πρόςλθψθ προςωπικοφ με ςχζςθ εργαςίασ 
Ιδιωτικοφ Δικαίου Οριςμζνου Χρόνου. Τιρθςθ ςυνεχοφσ αλλθλογραφίασ με τα αςφαλιςτικά ταμεία 
των υπαλλιλων για τθν ςυνταξιοδότθςθ και εξαγορά προχπθρεςιϊν και ςτρατοφ, ςπουδϊν κ.λπ.  

11) Τιρθςθ Μθτρϊου ςυνταξιοφχων και ζκδοςθ των πιςτοποιθτικϊν και των βεβαιϊςεων αυτϊν.  

12) Υλοποίθςθ των διαδικαςιϊν για τθ χοριγθςθ εξόδων κθδείασ των αποβιωςάντων υπαλλιλων. 

13) Διεκπεραίωςθ των υποκζςεων που ζχουν ςχζςθ με τθ χοριγθςθ τθσ ςφνταξθσ και άλλων παροχϊν 
ςτουσ μόνιμουσ υπαλλιλουσ του Ν.Ρ.Δ.Δ. από τον αρμόδιο κρατικό φορζα. 

14) Αποςτολι εκκζςεων απόψεων ςτα διοικθτικά δικαςτιρια ςχετικϊν με προςφυγζσ υπαλλιλων.  

15) Υλοποίθςθ προγραμμάτων του Ο.Α.Ε.Δ. αναφορικά με προςλιψεισ προςωπικοφ (π.χ. Κοινωφελισ 
Εργαςία) και αποςτολι ςτοιχείων ςτα αρμόδια Υπουργεία ςτο πλαίςιο ςχετικϊν ελζγχων. 

16) Είναι αρμόδιο για τθν τροποποίθςθ του Οργανιςμοφ Εςωτερικισ Υπθρεςίασ. 

17) Συνεχισ ενθμζρωςθ του ψθφιακοφ οργανογράμματοσ, με τθν αποτφπωςθ των οργανωτικϊν και 
υπθρεςιακϊν μεταβολϊν.  

18) Ραρακολοφκθςθ και εφαρμογι των διατάξεων του Ρεικαρχικοφ Δικαίου ςτο προςωπικό του 
Ν.Ρ.Δ.Δ. (Ε.Δ.Ε., κλιςεισ ςε απολογία, πεικαρχικζσ ποινζσ κλπ) και διεκπεραίωςθ τθσ ςχετικισ 
αλλθλογραφίασ. 

19) Συντονιςμόσ και ζλεγχοσ τθσ ορκισ εφαρμογισ των διατάξεων για τθλεργαςία. 

 
iii) Γραφείο Διοικητικήσ Μζριμνασ 
 
1) Μζριμνα για τισ μετακινιςεισ και μεταφορζσ του προςωπικοφ του Ν.Ρ.Δ.Δ. Ζλεγχοσ και φροντίδα 

διεκπεραίωςθσ τθσ ζγκριςθσ των οδοιπορικϊν εξόδων του προςωπικοφ που μετακινείται. 

2) Λειτουργία πλθροφοριακοφ ςυςτιματοσ Θλεκτρονικισ Διαχείριςθσ Εγγράφων, για τθν παροχι 
ολοκλθρωμζνων υπθρεςιϊν πρωτοκόλλου, ςφνταξθσ, υπογραφισ, εςωτερικισ διακίνθςθσ, 
διεκπεραίωςθσ και αρχειοκζτθςθσ εγγράφων και αλλθλογραφίασ. 

3) Τιρθςθ του Γενικοφ Αρχείου του Ν.Ρ.Δ.Δ.  

4) Λειτουργία του τθλεφωνικοφ και φωτοτυπικοφ κζντρου του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

5) Ραροχι γραμματειακισ υποςτιριξθσ ςτθ Διοικθτικι υπθρεςία (τιρθςθ πρωτοκόλλου, 
διεκπεραίωςθ και αρχειοκζτθςθ αλλθλογραφίασ, κζματα προςωπικοφ κ.λπ). 

6) Υποδοχι των πολιτϊν και ενθμζρωςι τουσ για γενικισ φφςεωσ κζματα ι υπόδειξθ τθσ αρμόδιασ 
υπθρεςίασ του Ν.Ρ.Δ.Δ. για ειδικότερα κζματα.  

7) Ενθμζρωςθ των πολιτϊν για τα δικαιϊματά τουσ, τισ ενζργειεσ που απαιτοφνται για τθ 
διεκπεραίωςθ των υποκζςεϊν τουσ και εφοδιαςμόσ τουσ με τα απαραίτθτα πλθροφοριακά 
ςτοιχεία και ζντυπα.  

8) Ενθμζρωςθ των πολιτϊν για τισ δυνατότθτεσ πλθροφόρθςισ τουσ μζςω τθσ ιςτοςελίδασ του 
Ν.Ρ.Δ.Δ., κακϊσ και για τισ παρεχόμενεσ, θλεκτρονικζσ υπθρεςίεσ. 

9) Υποβολι ςτο ΔΙΑΥΓΕΙΑ όλων των απαιτοφμενων εγγράφων προσ δθμοςίευςθ. 
 
10) Υποβολι ςτο Κ.Θ.Μ.ΔΘ.Σ. (Κεντρικό Θλεκτρονικό Μθτρϊο Δθμοςίων Συμβάςεων) όλων των 

απαιτοφμενων εγγράφων τθσ οικείασ Διεφκυνςθσ προσ δθμοςίευςθ. 
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Άρκρο 10 
Αρμοδιότθτεσ Τμιματοσ Ρροχπολογιςμοφ και Λογιςτθρίου 

 
Το Τμιμα Ρροχπολογιςμοφ και Λογιςτθρίου είναι αρμόδιο για τθν αποτελεςματικι  τιρθςθ των 
οικονομικϊν προγραμμάτων λειτουργίασ του Νομικοφ Ρροςϊπου και τθ ςωςτι απεικόνιςθ των 
οικονομικϊν πράξεων. 
 
(Αρμοδιότθτεσ Ρροχπολογιςμοφ και Οικονομικισ Ρλθροφόρθςθσ) 
 

1) Επιμζλεια των διαδικαςιϊν κατάρτιςθσ του ετιςιου Ρροχπολογιςμοφ του Ν.Ρ.Δ.Δ. από τα 
αρμόδια αποφαςιςτικά όργανα. Συνεργαςία με τισ επιμζρουσ υπθρεςίεσ για τθν παροχι 
οικονομικϊν ςτοιχείων, κατευκφνςεων και προτφπων που διευκολφνουν τθν κατάρτιςθ του 
προχπολογιςμοφ. 
 

2) Συγκζντρωςθ των επιμζρουσ προχπολογιςμϊν των υπθρεςιϊν (εςόδων και δαπανϊν), 
διαμόρφωςθ και ειςιγθςθ του ςυνολικοφ προχπολογιςμοφ του Ν.Ρ.Δ.Δ. προσ ζγκριςθ από τα 
αρμόδια όργανα. 
 

3) Μζριμνα για τθν τιρθςθ των εκάςτοτε οδθγιϊν κατάρτιςθσ του προχπολογιςμοφ του Ν.Ρ.Δ.Δ. 
και ζλεγχοσ για το αν ο Ρροχπολογιςμόσ κινείται μζςα ςτο πλαίςια των δθμοςιονομικϊν 
ςτόχων που κάκε φορά αποφαςίηονται ςε εκνικό επίπεδο. 
 

4) Ραρακολοφκθςθ τθσ κατάρτιςθσ του προχπολογιςμοφ και ςφνταξθ των προβλεπόμενων, από 
τθν εκάςτοτε ιςχφουςα νομοκεςία, εκκζςεων εκτζλεςθσ και παρακολοφκθςθσ του 
προχπολογιςμοφ κακϊσ και ειςιγθςθ των αναγκαίων διορκωτικϊν ενεργειϊν. 
 

5) Ρρόταςθ διορκωτικϊν ενεργειϊν, ςτα αρμόδια όργανα, ςτθν περίπτωςθ που διαπιςτϊνονται 
ςθμαντικζσ αποκλίςεισ ανάμεςα ςτα προχπολογιςκζντα ςτοιχεία (ζςοδα και ζξοδα) και ςτθν 
τρζχουςα ροι εκτζλεςθσ του προχπολογιςμοφ. 
 

6) Ζλεγχοσ των τεκμθριωμζνων αιτθμάτων και τιρθςθ των διαδικαςιϊν ανάλθψθσ υποχρζωςθσ 
(ζκδοςθ, ανάκλθςθ, ανατροπι κ.λπ.). 
 

7) Φροντίδα τθσ ορκισ τιρθςθσ του Μθτρϊου Δεςμεφςεων και τθσ ορκισ καταγραφισ των 
δεδομζνων ς’ αυτό όπωσ θ εκάςτοτε ιςχφουςα νομοκεςία ορίηει. 
 

8) Συνεργαςία με τισ υπόλοιπεσ υπθρεςίεσ του Ν.Ρ.Δ.Δ. για τθν τιρθςθ των διαδικαςιϊν 
αμφίδρομθσ ενθμζρωςθσ και ροισ των οικονομικϊν πλθροφοριϊν που ςχετίηονται με τθν 
εκτζλεςθ και τθν ανακεϊρθςθ των προχπολογιςμϊν κάκε υπθρεςίασ. 
 

9) Μζριμνα για τθν ςφνταξθ και υποβολι ςτα αρμόδια όργανα, αρχζσ και υπθρεςίεσ των 
περιοδικϊν οικονομικϊν απολογιςτικϊν ςτοιχείων, ςφμφωνα με τθν κείμενθ νομοκεςία, κακϊσ 
και των ςτατιςτικϊν και άλλων αναφορϊν. 
 

10) Ραροχι βεβαίωςθσ ςχετικισ με τα ςχζδια όλων των κανονιςτικϊν διοικθτικϊν πράξεων του 
Ν.Ρ.Δ.Δ., που προκαλοφν δαπάνθ ςε βάροσ του προχπολογιςμοφ αυτοφ, για τθν φπαρξθ ι μθ 
τθσ απαιτοφμενθσ πίςτωςθσ ςτον εκτελοφμενο προχπολογιςμό. 
 

11) Κατάρτιςθ του Ολοκλθρωμζνου Ρλαιςίου Δράςθσ (Ο.Ρ.Δ.) του Ν.Ρ.Δ.Δ. και των Ρινάκων 
Στοχοκεςίασ Οικονομικϊν Αποτελεςμάτων. 

ΑΔΑ: 921ΖΟΡΙΩ-ΨΥΘ



14 

 

 
12) Μζριμνα για τθν ανάρτθςθ ςτοιχείων του προχπολογιςμοφ ςτθ Διαφγεια και ςτθν ιςτοςελίδα 

του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

 
(Αρμοδιότθτεσ Λογιςτθρίου) 
 
1) Τιρθςθ του ςυςτιματοσ λογιςτικισ απεικόνιςθσ των οικονομικϊν πράξεων του Ν.Ρ.Δ.Δ. (Γενικι και 

Αναλυτικι Λογιςτικι). Τιρθςθ των ςχετικϊν λογιςτικϊν διαδικαςιϊν κακϊσ και των αντίςτοιχων 
λογιςτικϊν βιβλίων και ςτοιχείων που προβλζπονται από τθν νομοκεςία. 

2) Ευκφνθ τιρθςθσ του διπλογραφικοφ λογιςτικοφ ςυςτιματοσ. Απεικόνιςθ και παρακολοφκθςθ όλων 
των οικονομικϊν υποχρεϊςεων του Ν.Ρ.Δ.Δ. ςτο Διπλογραφικό Λογιςτικό Σφςτθμα κακϊσ και των 
λογιςτικϊν παγίων ςτοιχείων του Ν.Ρ.Δ.Δ. και των μεταβολϊν τουσ. 

3) Σφνταξθ του ετιςιου Γενικοφ Ιςολογιςμοφ και των λογαριαςμϊν Αποτελεςμάτων Χριςθσ και 
Εκμετάλλευςθσ του Ν.Ρ.Δ.Δ., κακϊσ και θ μζριμνα, για τθ ςυγκζντρωςθ και επεξεργαςία κάκε 
ςτοιχείου ςχετικοφ με τον Ιςολογιςμό. 

  
4) Τιρθςθ του βιβλίου Εςόδων και Εξόδων δραςτθριοτιτων που απαιτοφν Φ.Ρ.Α., εφόςον υπάρχουν 

τζτοιεσ δραςτθριότθτεσ και φροντίδα για τθν απόδοςι του μζςα από τθν υποβολι των περιοδικϊν 
δθλϊςεων. Σφνταξθ και υποβολι των δθλϊςεων με τθ μζκοδο και τθ μορφι που προβλζπεται από 
τθν εκάςτοτε ιςχφουςα (φορολογικι ι άλλθσ δθμοςιονομικισ φφςθσ) νομοκεςία.  

5) Ραρακολοφκθςθ και ζλεγχοσ τθσ λογιςτικισ ςυμφωνίασ των δοςολθπτικϊν λογαριαςμϊν με 
τράπεηεσ, προμθκευτζσ, πιςτωτζσ και άλλουσ ςυναλλαςςόμενουσ με το Ν.Ρ.Δ.Δ.  

6) Τιρθςθ αρχείου για τα κάκε είδουσ παραςτατικά που απαιτοφνται για τθν ενθμζρωςθ του 
ςυςτιματοσ λογιςτικισ απεικόνιςθσ των οικονομικϊν πράξεων του Ν.Ρ.Δ.Δ. Μζριμνα για τθν 
αρχειοκζτθςθ και διατιρθςθ των ςτοιχείων των Λογιςτικϊν Βιβλίων του Δθμόςιου Λογιςτικοφ και 
του Διπλογραφικοφ Λογιςτικοφ Συςτιματοσ.  

7) Μζριμνα για τθν τακτοποίθςθ των φορολογικϊν υποχρεϊςεων του Ν.Ρ.Δ.Δ. και φροντίδα για τθν 
απόδοςθ του Ψθφιακοφ Τζλουσ Συναλλαγισ. 

8) Σφνταξθ των ετιςιων οικονομικϊν καταςτάςεων του Ν.Ρ.Δ.Δ. και μζριμνα για τθ δθμοςίευςι τουσ.  

9) Τιρθςθ του μθτρϊου παγίων περιουςιακϊν ςτοιχείων του Ν.Ρ.Δ.Δ., ανελλιπισ ενθμζρωςθ και 
διενζργεια των κατά το νόμο αποςβζςεων. 

10) Μζριμνα για τθν παροχι κάκε είδουσ ςτοιχείων που ηθτοφνται από Δθμόςιεσ - Ελεγκτικζσ 
Υπθρεςίεσ ςφμφωνα με τισ διαδικαςίεσ που ιςχφουν και ςε ςυνεργαςία με τισ αρμόδιεσ 
υπθρεςιακζσ μονάδεσ. 

11) Ζλεγχοσ τθσ τιρθςθσ τθσ ορκισ διαδικαςίασ ειςαγωγϊν / εξαγωγϊν των ειδϊν ςτισ αποκικεσ του 
Ν.Ρ.Δ.Δ. και διενζργεια ςυςτάςεων ςτουσ υπεφκυνουσ αποκικθσ, προκειμζνου να τθρείται θ 
νόμιμθ διαδικαςία και να επιτυγχάνεται θ ορκι λογιςτικι απεικόνιςθ. Μζριμνα για τισ περιοδικζσ 
απογραφζσ των αποκθκϊν και του κάκε είδουσ υλικοφ και εξοπλιςμοφ του Ν.Ρ.Δ.Δ. ςε ςυνεργαςία 
με τισ αρμόδιεσ υπθρεςιακζσ μονάδεσ. 

12) Ραρακολοφκθςθ και μζριμνα για τθν εκπλιρωςθ όλων των φορολογικϊν και αςφαλιςτικϊν 
υποχρεϊςεων του Ν.Ρ.Δ.Δ. Σφνταξθ των φορολογικϊν δθλϊςεων (Ε9, κ.λπ.). 

13) Σφνταξθ και υποβολι ςτο τζλοσ του ζτουσ οριςτικισ διλωςθσ (Φ.Μ.Υ.).  

 
(Αρμοδιότθτεσ Εκκακάριςθσ Δαπανϊν) 
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1) Ζλεγχοσ τθσ νομιμότθτασ των δαπανϊν και βεβαίωςθ για τθν φπαρξθ των αναγκαίων πιςτϊςεων 

ςτουσ Κ.Α. του Ρροχπολογιςμοφ του Ν.Ρ.Δ.Δ. πριν τθ ςχετικι λιψθ απόφαςθσ από τα όργανα - 
διατάκτεσ του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

2) Εκκακάριςθ των δαπανϊν και ζκδοςθ των χρθματικϊν ενταλμάτων πλθρωμισ, μετά τον ζλεγχο των 
δικαιολογθτικϊν και τθσ νομιμότθτασ τθσ κάκε δαπάνθσ. 

3) Τιρθςθ των αρχείων των κάκε είδουσ παραςτατικϊν που απαιτοφνται για τθν ενθμζρωςθ του 
ςυςτιματοσ λογιςτικισ απεικόνιςθσ των οικονομικϊν πράξεων του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

4) Ραροχι κάκε είδουσ πλθροφόρθςθσ προσ τα αρμόδια όργανα του Ν.Ρ.Δ.Δ. και τισ υπόλοιπεσ 
υπθρεςίεσ για τθν εξζλιξθ των λογιςτικϊν μεγεκϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

5) Ραραλαβι και ζλεγχοσ των κάκε φφςθσ παραςτατικϊν που απαιτοφνται κατά περίπτωςθ για τθν 
πλθρωμι των οφειλϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ. ςτουσ αντίςτοιχουσ δικαιοφχουσ. 

6) Μζριμνα για τθν ζκδοςθ Χρθματικϊν Ενταλμάτων Ρροπλθρωμισ. 

7) Ζκδοςθ Χρθματικϊν Ενταλμάτων πλθρωμισ των οφειλϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ. και αποςτολι ςτο Ταμείο για 
ζλεγχο και μετά για πλθρωμι. 

8) Ζλεγχοσ τθσ νομιμότθτασ των δικαιολογθτικϊν των Χρθματικϊν Ενταλμάτων Ρροπλθρωμισ και 
μζριμνα για τθν απόδοςθ των ενταλμάτων αυτϊν και του τυχόν καταλογιςμοφ ςε βάροσ τουσ όταν 
κακυςτεροφν τθν απόδοςθ λογαριαςμοφ. 

(Αρμοδιότθτεσ Εκκακάριςθσ Μιςκοδοςίασ) 
 

Σφνταξθ των μιςκολογικϊν καταςτάςεων του πάςθσ φφςεωσ προςωπικοφ του Ν.Ρ.Δ.Δ., φροντίδα 
για τθν αςφάλιςι του και ζκδοςθ βεβαιϊςεων καταβλθκειςϊν αμοιβϊν, κατόπιν των 
απαιτοφμενων ενεργειϊν που ζχουν επίπτωςθ ςτθ μιςκολογικι κατάςταςθ του προςωπικοφ 
(κατάταξθ του προςωπικοφ, υπθρεςιακζσ μεταβολζσ, άδειεσ, πεικαρχικζσ ποινζσ κ.λπ.) από το 
αρμόδιο Γραφείο Ανκρϊπινου Δυναμικοφ. 

Ειδικότερα:  

1) Ενθμζρωςθ των μθχανογραφθμζνων αρχείων του προςωπικοφ και εξαγωγι των περιοδικϊν 
μιςκολογικϊν καταςτάςεων ι γενικά των καταςτάςεων πλθρωμισ κάκε είδουσ αμοιβισ προσ 
το προςωπικό του Ν.Ρ.Δ.Δ. ςυμπεριλαμβανομζνων των αςφαλιςτικϊν ειςφορϊν. 

2) Υπολογιςμόσ των κάκε είδουσ αςφαλιςτικϊν ειςφορϊν και παρακρατιςεων, ςφμφωνα με τισ 
ιςχφουςεσ διατάξεισ. 

3) Ζκδοςθ των καταςτάςεων των διαφόρων αςφαλιςτικϊν ταμείων για τθν Ταμειακι Υπθρεςία. 
4) Μζριμνα για τθν ζκδοςθ βεβαιϊςεων καταβλθκειςϊν αμοιβϊν προσ το προςωπικό του 

Ν.Ρ.Δ.Δ.  

Άρκρο 11 
Αρμοδιότθτεσ Τμιματοσ Ρροςόδων και Ακίνθτθσ Ρεριουςίασ 

 
Το Τμιμα Ρροςόδων και Ακίνθτθσ Ρεριουςίασ είναι αρμόδιο για τθ διαχείριςθ των εςόδων του 
Ν.Ρ.Δ.Δ. κακϊσ και τθσ ακίνθτθσ περιουςίασ δικαιοδοςίασ του. 
 
(Αρμοδιότθτεσ Διαχείριςθσ Εςόδων) 
 
1) Μζριμνα για τθν πρόβλεψθ των εςόδων του επόμενου ζτουσ και ςυνεργάηεται με το Τμιμα 

Ρροχπολογιςμοφ και Λογιςτθρίου για τθν ςφνταξθ του προχπολογιςμοφ. 
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2) Επιμζλεια όλων των απαραίτθτων ενεργειϊν που αφοροφν ςτθν επιβολι των τελϊν, δικαιωμάτων, 
ανταλλαγμάτων παραχϊρθςθσ χριςθσ χϊρων κ.λπ. 

3) Συγκζντρωςθ των ςτοιχείων για τθν εξακρίβωςθ των υπόχρεων και του φψουσ των χρθματικϊν 
οφειλϊν αυτϊν, οι οποίεσ αφοροφν τζλθ, δικαιϊματα, ανταλλάγματα παραχϊρθςθσ χριςθσ χϊρων 
κ.λπ. που πρζπει να καταβάλλονται ςτο Ν.Ρ.Δ.Δ., με βάςθ τισ εκάςτοτε ιςχφουςεσ διατάξεισ. 

4) Κατάρτιςθ βεβαιωτικϊν καταλόγων, φροντίδα για τθν ολοκλιρωςθ των διαδικαςιϊν των τυχόν 
προςφυγϊν και διαβίβαςθ των βεβαιωτικϊν καταλόγων ι καταςτάςεων ςτθν Ταμειακι Υπθρεςία 
του Ν.Ρ.Δ.Δ. για τθν ταμειακι βεβαίωςι τουσ.  

5) Μζριμνα για τθν ενθμζρωςθ των υπόχρεων ςχετικά με το φψοσ και τθν αιτία τθσ οφειλισ με τθν 
κοινοποίθςθ ςχετικισ ειδοποίθςθσ.  

6) Μζριμνα για τθ δθμιουργία και τθν τιρθςθ αρχείων υπόχρεων καταβολισ τελϊν, δικαιωμάτων, 
ανταλλαγμάτων παραχϊρθςθσ χριςθσ χϊρων κ.λπ. και τθν κατάρτιςθ βεβαιωτικϊν καταλόγων ανά 
κατθγορία εςόδου και υπόχρεου. 

7) Εκτζλεςθ των προπαραςκευαςτικϊν εργαςιϊν για τθ διοικθτικι επίλυςθ των φορολογικϊν 
διαφορϊν που ανακφπτουν ανάμεςα ςτο Ν.Ρ.Δ.Δ. και τουσ οφειλζτεσ του. 

8) Μζριμνα για τθν ενθμζρωςθ των υπόχρεων καταβολισ οφειλόμενων ποςϊν και τθν τιρθςθ των 
διαδικαςιϊν που ιςχφουν για τθν άςκθςθ προςφυγϊν από τουσ υπόχρεουσ, όταν αυτοί 
αμφιςβθτοφν το φψοσ των οφειλϊν και των προςτίμων. 

 

 (Αρμοδιότθτεσ Διαχείριςθσ Ακίνθτθσ Ρεριουςίασ) 
 
1) Τιρθςθ των διαδικαςιϊν που ςχετίηονται με τθν αποδοχι και τθν αξιοποίθςθ των δωρεϊν και των 

κλθροδοτθμάτων προσ το Ν.Ρ.Δ.Δ., ςφμφωνα με τουσ αντιςτοίχουσ όρουσ. 

2) Μζριμνα για τθ διερεφνθςθ μεκόδων αξιοποίθςθσ τθσ ακίνθτθσ περιουςίασ και διατφπωςθ 
ςχετικϊν ειςθγιςεων προσ τα αρμόδια όργανα του Ν.Ρ.Δ.Δ. 

3) Μζριμνα για τθ διαχείριςθ τθσ εκμετάλλευςθσ τθσ ακίνθτθσ περιουςίασ δικαιοδοςίασ του Ν.Ρ.Δ.Δ. 
(π.χ. κατάρτιςθ αποφάςεων παραχϊρθςθσ χριςθσ χϊρων ςε ςυνεργαςία με τθ Νομικι Υπθρεςία). 

Άρκρο 12  
Αρμοδιότθτεσ Τμιματοσ Ταμείου 

 
(Αρμοδιότθτεσ Είςπραξθσ Εςόδων) 
 

Διεξαγωγι κάκε διαδικαςίασ που ςχετίηεται με τθν βεβαίωςθ και τθν είςπραξθ κακϊσ και με τθν 
τιρθςθ των ςχετικϊν λογιςτικϊν βιβλίων. 

Ειδικότερα: 

1. Διαμόρφωςθ και παρακολοφκθςθ των ταμειακϊν προγραμμάτων του Ν.Ρ.Δ.Δ. με τθ ςυνεχι 
παρακολοφκθςθ των υποχρεϊςεων και των αναμενόμενων ειςπράξεων. 

2. Ραραλαβι και βεβαίωςθ των βεβαιωτικϊν καταλόγων. 
3. Διενζργεια των ειςπράξεων των οφειλετϊν προσ το Ν.Ρ.Δ.Δ. Ζκδοςθ των γραμματίων 

είςπραξθσ και ενθμζρωςθ του αρχείου των οφειλετϊν. 
4. Αποςτολι των ταμειακϊν ειδοποιιςεων ςτουσ οφειλζτεσ, ζλεγχοσ τθσ πίςτωςθσ των οφειλετϊν 

ςτουσ χρθματικοφσ καταλόγουσ, τθσ οίκοκεν βεβαίωςθσ των εςόδων και τθσ τακτικισ 
ειςαγωγισ των ειςπράξεων.  
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5. Ραρακολοφκθςθ τθσ πραγματοποίθςθσ των υποχρεϊςεων των οφειλετϊν προσ το Ν.Ρ.Δ.Δ. και 
λιψθ αναγκαςτικϊν μζτρων είςπραξθσ όπωσ προβλζπουν οι ιςχφουςεσ, κάκε φορά, διατάξεισ 
για τθν είςπραξθ των εςόδων. 

6. Ευκφνθ τθσ τιρθςθσ και ορκισ ενθμζρωςθσ των, προβλεπόμενων από τισ διατάξεισ, βιβλίων 
του ταμείου.  

7. Φροντίδα για τον εμπρόκεςμο ζλεγχο των χρθματικϊν καταλόγων, τθν ζκδοςθ των 
τριπλότυπων αποδεικτικϊν ειςπρακτζων, τθν καταχϊριςι τουσ ςτο βιβλίο ειςπρακτζων 
εςόδων και τθν αποςτολι παραρτιματοσ του αποδεικτικοφ παραλαβισ ςτθν υπθρεςία που 
τουσ κατάρτιςε - διαβίβαςε.  

8. Ενθμζρωςθ του περιοδικοφ αρχείου οφειλετϊν κατά οφειλζτθ όπου αναγράφονται τα 
οφειλόμενα ποςά ανά κατθγορία προςόδου. 

9. Φροντίδα για τθν ενθμζρωςθ των τίτλων είςπραξθσ με βάςθ τισ δικαςτικζσ αποφάςεισ ι τισ 
αποφάςεισ του Διοικθτικοφ Συμβουλίου, για τθ διαγραφι χρεϊν και των αποφάςεων των 
αρμοδίων οργάνων για τθν παροχι διευκόλυνςθσ ςτουσ οφειλζτεσ ι τθν επιβολι των 
αναγκαςτικϊν μζτρων είςπραξθσ. 

10. Συνεργαςία με τισ τράπεηεσ και μζριμνα για τθν αξιοποίθςθ των διακεςίμων του Ν.Ρ.Δ.Δ. 
 
(Αρμοδιότθτεσ Ρλθρωμισ Εξόδων) 
 
1) Ζλεγχοσ των χρθματικϊν ενταλμάτων και διεξαγωγι των λογιςτικϊν πράξεων που ςχετίηονται με 

τθν πλθρωμι των εξόδων του Ν.Ρ.Δ.Δ., τιρθςθ των λογιςτικϊν βιβλίων του ταμείου και κατάρτιςθ 
των ετιςιων λογαριαςμϊν τθσ ταμειακισ διαχείριςθσ β.δ. 17/5-15/6/1959 όπωσ ιςχφει. 

2) Μζριμνα για τθν απόδοςθ των πάςθσ φφςεωσ κρατιςεων υπζρ τρίτων και αςφαλιςτικϊν ειςφορϊν 
που αντιςτοιχοφν ςτα επιμζρουσ εντάλματα πλθρωμισ. 

3) Ραρακολοφκθςθ και ζλεγχοσ των παραςτατικϊν και  των αποδόςεων. Κατάρτιςθ των περιοδικϊν 
καταςτάςεων προσ πλθρωμι και πλθρωκζντων εξόδων. 

4) Τιρθςθ των διαδικαςιϊν ςυναλλαγϊν με τισ Τράπεηεσ, για τθν τοποκζτθςθ των χρθματικϊν 
διακεςίμων και τθ διενζργεια ειςπράξεων και πλθρωμϊν. 

5) Τιρθςθ αρχείων των κάκε είδουσ παραςτατικϊν και αντίςτοιχων δικαιολογθτικϊν των 
πλθρωκζντων και ειςπραχκζντων ποςϊν που χρθςιμοποιοφνται για τθν ενθμζρωςθ του λογιςτικοφ 
ςυςτιματοσ του Ν.Ρ.Δ.Δ.  

Άρκρο 13 
Αρμοδιότθτεσ Διεφκυνςθσ Τεχνικϊν Υπθρεςιϊν 

 
Θ Διεφκυνςθ Τεχνικϊν Υπθρεςιϊν είναι αρμόδια για τθν μελζτθ, εκτζλεςθ, επίβλεψθ και ςυντιρθςθ 
των πάςθσ φφςεωσ τεχνικϊν ζργων και εγκαταςτάςεων του Λιμενικοφ Ταμείου.  
 
Οι αρμοδιότθτεσ των επιμζρουσ οργανικϊν μονάδων τθσ Διεφκυνςθσ αναλφονται παρακάτω. 

Άρκρο 14 
Αρμοδιότθτεσ Τμιματοσ Καταςκευϊν και Συντθριςεων Τεχνικϊν Ζργων 

 
Οι αρμοδιότθτεσ των επιμζρουσ οργανωτικϊν μονάδων του Τμιματοσ είναι οι εξισ: 
 

(i) Γραφείο Καταςκευών και ΢υντηρήςεων 

(Αρμοδιότθτεσ καταςκευισ τεχνικϊν ζργων) 
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1) Καταςκευι τεχνικϊν ζργων μζςω ανακζςεων ςε τρίτουσ. 

2) Επίβλεψθ και παρακολοφκθςθ υλοποίθςθσ των τεχνικϊν ζργων που ανατίκενται ςε τρίτουσ. 

3) Τιρθςθ των διαδικαςιϊν παρακολοφκθςθσ και ελζγχου εκτζλεςθσ και παραλαβισ (ζλεγχοσ υλικϊν 
και τεχνικϊν προδιαγραφϊν του κάκε ζργου, ζλεγχοσ επιμετριςεων, πιςτοποιιςεων, ςφνταξθ 
τεχνικϊν εκκζςεων και ανακεφαλαιωτικϊν πινάκων, διαδικαςίεσ απαιτοφμενων νζων εγκρίςεων) 
ςφμφωνα με τθν ιςχφουςα νομοκεςία για τα δθμόςια ζργα.  

4) Τιρθςθ των διαδικαςιϊν παρακολοφκθςθσ των ςυγχρθματοδοτοφμενων ζργων (Ζλεγχοσ προόδου 
και παρακολοφκθςθ χρονοδιαγράμματοσ, Διαχείριςθ προβλθμάτων και αλλαγϊν, Διαςφάλιςθ 
Ροιότθτασ, Ζλεγχοσ και παραλαβι φυςικοφ αντικειμζνου, Ολοκλιρωςθ ζργου). 

5) Ενθμζρωςθ των αρχείων των ζργων (ςτοιχεία των ζργων και τθσ προόδου υλοποίθςισ τουσ), 
ςφνταξθ ςχετικϊν πινάκων και ςυμπλιρωςθ των περιοδικϊν καταςτάςεων αναφορϊν. 

6) Ζλεγχοσ ποιότθτασ υλικϊν που χρθςιμοποιοφνται ςτισ υποδομζσ του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου 
Νότιασ Δωδεκανιςου.  

7) Διεκπεραίωςθ όλων των διαδικαςιϊν που ςχετίηονται με τθν πιςτοποίθςθ των υποδομϊν, όπου 
απαιτείται και εμπίπτει ςτθ δικαιοδοςία του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου Νότιασ Δωδεκανιςου. 

(Αρμοδιότθτεσ ςυντιρθςθσ και επιςκευισ υποδομϊν) 

8) Ραρακολοφκθςθ καλισ λειτουργίασ, ςυντιρθςθ, επιςκευι και βελτίωςθ των υποδομϊν του 
Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου Νότιασ Δωδεκανιςου. 

9) Συγκζντρωςθ πλθροφοριϊν (μζςω αυτοψιϊν) για τθν καλι λειτουργία των υποδομϊν του 
Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου Νότιασ Δωδεκανιςου και ενθμζρωςθ των αρμόδιων Υπθρεςιϊν. 

10) Συγκζντρωςθ αιτθμάτων επιςκευϊν και προτάςεων βελτίωςθσ και ςυντιρθςθσ των υποδομϊν, από 
πολίτεσ και τοπικοφσ φορείσ. 

11) Κατάρτιςθ του ετιςιου προγράμματοσ για τθν εκτζλεςθ των ζργων και των εργαςιϊν ςυντιρθςθσ. 

 

(ii) Γραφείο Γραμματειακήσ Τποςτήριξησ τησ Διεφθυνςησ 

 
1) Ραροχι γραμματειακισ υποςτιριξθσ προσ τθ Διεφκυνςθ Τεχνικϊν Υπθρεςιϊν. Διαχείριςθ 

ςυναντιςεων και επικοινωνιϊν. 

2) Διεκπεραίωςθ των διοικθτικϊν κεμάτων τθσ οργανικισ μονάδασ. 

3) Διακίνθςθ, ψθφιοποίθςθ και αρχειοκζτθςθ τθσ ζντυπθσ και θλεκτρονικισ αλλθλογραφίασ. 

4) Τιρθςθ φυςικοφ ι θλεκτρονικοφ αρχείου ειςερχομζνων και εξερχομζνων εγγράφων. 

5) Αξιοποίθςθ των θλεκτρονικϊν εφαρμογϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ. που αφοροφν τθν Τεχνικι Υπθρεςία.  

6) Ρροςδιοριςμόσ τθσ διάρκειασ τιρθςθσ των αρχείων και μζριμνα για τθν ετιςια εκκακάριςθ του 
αρχειακοφ υλικοφ τθσ οργανικισ μονάδασ, ςφμφωνα με τθν κείμενθ νομοκεςία. 

Άρκρο 15 
Αρμοδιότθτεσ Τμιματοσ Μελετϊν Τεχνικϊν Ζργων 

 
Οι αρμοδιότθτεσ των επιμζρουσ οργανωτικϊν μονάδων του Τμιματοσ είναι οι εξισ: 
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(i) Γραφείο Μελετών Σεχνικών Ζργων και Δημοπραςιών 
 
1) Κατάρτιςθ προδιαγραφϊν μελετϊν. 

2) Ρροϊκθςθ των διαδικαςιϊν ωρίμανςθσ, με ςκοπό τθν ζκδοςθ των απαραίτθτων αδειοδοτιςεων, 
τθν χάραξθ χερςαίων ι εξομοιοφμενων λιμενικϊν ηωνϊν και άλλων αναγκαίων προχποκζςεων για 
τθν εκτζλεςθ των ζργων.  

3) Τιρθςθ διαδικαςιϊν ανάκεςθσ μελετϊν ςε τρίτουσ ςφμφωνα με τθν ιςχφουςα νομοκεςία για τθν 
ανάκεςθ μελετϊν του Δθμοςίου (ςφνταξθ τεχνικϊν προδιαγραφϊν, τευχϊν διακιρυξθσ, ςφνταξθ 
ςυμβάςεων κ.λπ.) 

4) Εκπόνθςθ μελετϊν (τεχνικι περιγραφι, τιμολόγιο, προχπολογιςμόσ, ςφνταξθ τευχϊν 
δθμοπράτθςθσ κλπ) τεχνικϊν ζργων (νζα ζργα, ζργα ςυντιρθςθσ / αποκατάςταςθσ και ζργα 
αναβάκμιςθσ / εξωραϊςμοφ / επζκταςθσ). 

5) Τιρθςθ των διαδικαςιϊν παρακολοφκθςθσ, επίβλεψθσ, ελζγχου και παραλαβισ των μελετϊν από 
ποιοτικισ και ςυμβατικισ άποψθσ. 

6) Συνεργαςία με τισ εμπλεκόμενεσ διοικθτικζσ υπθρεςίεσ του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου Νότιασ 
Δωδεκανιςου κατά τθν εκπόνθςθ των μελετϊν τεχνικϊν ζργων. 

7) Τιρθςθ αρχείων μελετϊν και ςχεδίων (φάκελοι των ζργων)  

8) Σφνταξθ των φακζλων των ζργων, ςτο πλαίςιο υποβολισ προτάςεων προσ το Δ/Σ του ΝΡΔΔ για τθν 
ζνταξθ ζργων χρθματοδοτοφμενα εξ ιδίων πόρων ι ςυγχρθματοδοτοφμενα και μζριμνα για τθν 
υποβολι όλων των απαραίτθτων μελετϊν και δικαιολογθτικϊν, ςφμφωνα με τισ απαιτιςεισ των 
προκθρφξεων.   

 

(ii) Γραφείο Προμηθειών και Διαχείριςησ Τλικών 
 
(Αρμοδιότθτεσ Διεκπεραίωςθσ Ενιαίων Ρρομθκειϊν) 
 
1) Το αντικείμενο τθσ λειτουργίασ Διεκπεραίωςθσ Ενιαίων Ρρομθκειϊν περιλαμβάνει το διοικθτικό 

και διαδικαςτικό μζροσ τθσ διενζργειασ όλων των Ρρομθκειϊν του ΝΡΔΔ και εκτελείται μζςω 
ςυνεργαςίασ με τισ υπθρεςίεσ του ΝΡΔΔ οι οποίεσ είναι αρμόδιεσ, κατά περίπτωςθ, για τθν 
κατάρτιςθ των τεχνικϊν προδιαγραφϊν, τθν αξιολόγθςθ των τεχνικϊν χαρακτθριςτικϊν των 
προςφορϊν, τθν εξζταςθ των ενςτάςεων επί τεχνικϊν κεμάτων και τζλοσ, τον ποιοτικό και 
ποςοτικό ζλεγχο των παραλαμβανομζνων αγακϊν. 

Ειδικότερα:  

1. Σχεδιαςμόσ και ειςιγθςθ των εςωτερικϊν διαδικαςιϊν για τθν κατάρτιςθ του προγράμματοσ 
των απαιτοφμενων προμθκειϊν και υπθρεςιϊν του ΝΡΔΔ, ςυγκζντρωςθ των αιτιςεων των 
υπθρεςιϊν, εξζταςθ τθσ νομιμότθτασ αυτϊν και κατάρτιςθ του ετιςιου προγράμματοσ 
προμθκειϊν. 

2. Εφαρμογι, υποςτιριξθ και επιμζλεια των νόμιμων ενεργειϊν προετοιμαςίασ, διεξαγωγισ και 
ολοκλιρωςθσ τθσ προμικειασ πάςθσ φφςεωσ αναλωςίμων ειδϊν και υλικϊν (διακθρφξεισ, 
διαγωνιςμοί, λιψθ προςφορϊν, παραγγελίεσ ειδϊν κ.λπ.). 

3. Διενζργεια ερευνϊν αγοράσ για τθν τεκμθρίωςθ τθσ διακεςιμότθτασ των ειδϊν ι των 
υπθρεςιϊν που ενδιαφζρουν το ΝΡΔΔ και λιψθ ςτοιχείων τιμϊν προμικειασ ι υπθρεςίασ. 

4. Τιρθςθ αρχείου νομοκεςίασ, ςυνεχισ επικαιροποίθςι του με τισ νζεσ κεςμικζσ αλλαγζσ, 
τιρθςθ μθτρϊου προμθκευτϊν και αρχείου πρότυπων διακθρφξεων. 
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5. Τιρθςθ των πλθροφοριακϊν αρχείων και εγγράφων των ςυμβάςεων προμθκειϊν και 
υπθρεςιϊν (αρχείο προμθκευομζνων ειδϊν, φάκελοσ δθμοςίων ςυμβάςεων προμθκειϊν). 

6. Συγκζντρωςθ των δικαιολογθτικϊν των γενόμενων προμθκειϊν και εργαςιϊν και υποβολι 
τουσ ςτο Γραφείο Ρροχπολογιςμοφ και Λογιςτθρίου για τθν εκκακάριςι τουσ. 

7. Καταχϊρθςθ των παραςτατικϊν (τιμολόγια) των προμθκευόμενων υλικϊν (πάγιοσ εξοπλιςμόσ 
– αναλϊςιμα κ.λπ.) ςτο λογιςμικό πρόγραμμα και επιμζλεια τθσ ζκδοςθσ ςχετικϊν 
πρωτοκόλλων παραλαβισ και υπογραφισ από τισ αρμόδιεσ, κατά νόμο, επιτροπζσ. 

8. Μζριμνα για τθ μίςκωςθ ακινιτων για τθν κάλυψθ αναγκϊν του ΝΡΔΔ ςφμφωνα με τισ 
ιςχφουςεσ διατάξεισ. 

9. Ενθμζρωςθ του Γραφείου Ρροχπολογιςμοφ και Λογιςτθρίου για τθν παραλαβι πάγιου υλικοφ, 
παραδίδοντασ αντίγραφο παραςτατικοφ, προκειμζνου να ενςωματωκεί ςτο μθτρϊο παγίων. 

10. Συνεργαςία με τθν αρμόδια διοικθτικι μονάδα για τθν ςυγκρότθςθ όλων των προβλεπόμενων 
από τθ νομοκεςία επιτροπϊν που απαιτοφνται (διενζργειασ διαγωνιςμοφ, αξιολόγθςθσ 
προςφορϊν και παραλαβισ ειδϊν). 

11. Διαβίβαςθ των τιμολογίων, με τουσ ςχετικοφσ φακζλουσ των διαγωνιςμϊν, ςτο Γραφείο 
Ρροχπολογιςμοφ και Λογιςτθρίου. 

12. Σφνταξθ των όρων τθσ Διακιρυξθσ και ςυνεργαςία με τισ αρμόδιεσ υπθρεςίεσ για τροποποίθςθ 
ι/ και προςκικθ ειδικϊν κατά περίπτωςθ όρων των Διακθρφξεων. 

13. Σφνταξθ των ειςθγθτικϊν υπομνθμάτων επί των ενςτάςεων και των προςφυγϊν, κατά των 
όρων τθσ Διακιρυξθσ. 

14. Συνεργαςία με τισ αρμόδιεσ Επιτροπζσ Διαγωνιςμϊν για τθν εξζλιξθ και ολοκλιρωςθ των 
διαγωνιςμϊν. 

15. Διενζργεια όλων των απευκείασ ανακζςεων και διαγωνιςτικϊν διαδικαςιϊν προμθκειϊν, 
υπθρεςιϊν και μιςκϊςεων.  

16. Διενζργεια όλων των απευκείασ ανακζςεων και διαγωνιςτικϊν διαδικαςιϊν προμθκειϊν 
υλικϊν, ανταλλακτικϊν, εξαρτθμάτων κ.λπ. που υπάγονται ςε ειδικό νομικό πλαίςιο. 

17. Μζριμνα και ειςιγθςθ για τθν ζκδοςθ όλων των αποφάςεων που απαιτοφνται για τθν 
υλοποίθςθ των δθμοςίων ςυμβάςεων. 

18. Μζριμνα για τισ αναρτιςεισ ςτο ΚΘΜΔΘΣ, ςτο ΕΣΘΔΘΣ και ςτθ ΔΙΑΥΓΕΙΑ, όλων των 
απαιτοφμενων εγγράφων και αποφάςεων κακϊσ και τθ δθμοςίευςθ ςτον Τφπο και ςτθν 
Επίςθμθ Εφθμερίδα τθσ Ευρωπαϊκισ Ζνωςθσ,  ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ  διατάξεισ περί 
δθμοςίων ςυμβάςεων. 

 
19. Διεξαγωγι των υποχρεωτικϊν διαβουλεφςεων ςε διαγωνιςμοφσ ςυμβάςεων υψθλισ αξίασ. 

 
20. Συνεργαςία με τισ αρμόδιεσ Επιτροπζσ παραλαβισ υλικϊν / υπθρεςιϊν κ.λπ. για τθν 

ολοκλιρωςθ των ςχετικϊν διαδικαςιϊν και ειςιγθςθ για τθν ζκδοςθ των ςχετικϊν 
αποφάςεων. 

 
(Αρμοδιότθτεσ υλικϊν – Αποκθκϊν) 
 
1) Τιρθςθ τθσ διαδικαςίασ διαχείριςθσ υλικϊν – ςφνταξθ του κανονιςμοφ λειτουργίασ  αποκθκϊν και 

ευκφνθ για  τθν τιρθςι του.   

2) Κωδικοποίθςθ των ειδϊν των αποκθκϊν. Ραραλαβι και τοποκζτθςθ των υλικϊν ςτθν αποκικθ. 
Οργάνωςθ των αποκθκευτικϊν χϊρων κατά τζτοιο τρόπο που να είναι εφκολθ και γριγορθ θ 
ειςαγωγι και εξαγωγι των ειδϊν. 

3) Εξαγωγι των υλικϊν από τθν αποκικθ κατόπιν εντολισ εξαγωγισ από τουσ προϊςταμζνουσ των 
υπθρεςιϊν και ειδοποίθςθ για τθν παραλαβι τουσ. 
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4) Μζριμνα για τθν παραλαβι των προμθκευόμενων υλικϊν, ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ διαδικαςίεσ, 
και για τθ διάκεςι τουσ ςτισ υπθρεςίεσ του ΝΡΔΔ, με βάςθ τα αποδεικτικά παραλαβισ των 
προϊςταμζνων των υπθρεςιϊν. 

5) Ζλεγχοσ των τιμϊν των ειδϊν βάςει των ςυμφωνθτικϊν με τουσ προμθκευτζσ, φροντίδα για τθν 
αποκατάςταςθ λακϊν, οργάνωςθ και επίβλεψθ τθσ επιςτροφισ των ακατάλλθλων προϊόντων. 

6) Τιρθςθ και ενθμζρωςθ του βιβλίου υλικϊν με τα εκδιδόμενα δελτία ειςαγωγισ και εξαγωγισ των 
διαφόρων υλικϊν από τθν αποκικθ. 

7) Τιρθςθ ςτατιςτικϊν ςτοιχείων για τθν κυκλοφορία των ειδϊν. 

8) Ραρακολοφκθςθ των αποκεμάτων των αποκθκϊν και διατφπωςθ ειςθγιςεων για τθν ανάγκθ 
ανανζωςισ τουσ. Φροντίδα των υπολοίπων, ζτςι ϊςτε να μθν δεςμεφονται κεφάλαια ςε 
αποκζματα ειδϊν, αλλά και ςυγχρόνωσ να μθν υπάρχουν ελλείψεισ. 

9) Συνεργαςία με τισ υπθρεςίεσ του ΝΡΔΔ που κάνουν χριςθ των υλικϊν των αποκθκϊν. 

10) Διενζργεια τθσ ετιςιασ απογραφισ των υλικϊν τθσ αποκικθσ του ΝΡΔΔ.  

11) Μζριμνα για τθ διαδικαςία χαρακτθριςμοφ υλικϊν ωσ άχρθςτων και τιρθςθ των διαδικαςιϊν 
εκποίθςθσ ι καταςτροφισ, υλοποίθςθ των απαιτοφμενων ενεργειϊν για τθ ςυγκρότθςθ ςχετικισ 
επιτροπισ, ςε ςυνεργαςία με τισ αντίςτοιχεσ υπθρεςίεσ του ΝΡΔΔ, ςφμφωνα με τθν κείμενθ 
νομοκεςία. 

12) Διαχείριςθ τθσ θλεκτρονικισ εφαρμογισ αποκθκϊν. 

Άρκρο 16 
Αρμοδιότθτεσ Τμιματοσ Θλεκτρομθχανολογικϊν Ζργων 

 
1) Ρρογραμματιςμόσ των εργαςιϊν που πρζπει να πραγματοποιθκοφν ςτισ περιοχζσ δικαιοδοςίασ του 

Λιμενικοφ Ταμείου αναφορικά με τθν καταςκευι, επιςκευι και ςυντιρθςθ του 
θλεκτρομθχανολογικοφ εξοπλιςμοφ, εγκαταςτάςεων. 
 

2) Συντιρθςθ, επιςκευι ι βελτίωςθ του θλεκτρομθχανολογικοφ εξοπλιςμοφ και των κάκε είδουσ Θ/Μ 
εγκαταςτάςεων τoυ Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου Νότιασ Δωδεκανιςου. 

 
3) Επζκταςθ, ςυντιρθςθ, επιςκευι και βελτίωςθ του δικτφου θλεκτροφωτιςμοφ των λιμενικϊν 

εγκαταςτάςεων και τθσ χερςαίασ λιμενικισ ηϊνθσ δικαιοδοςίασ Δ.Λ.Τ.Ν.Δ. 
 
4) Συντιρθςθ – επιςκευι δικτφων πυροπροςταςίασ λιμενικϊν εγκαταςτάςεων δικαιοδοςίασ του 

Δ.Λ.Τ.Ν.Δ. 
 

5) Θ τιρθςθ Μθτρϊου και αρχείου θλεκτρομθχανολογικοφ εξοπλιςμοφ εκτόσ ςυςτθμάτων 
πλθροφορικισ, μθχανθμάτων και εγκαταςτάςεων και κόςτουσ αυτϊν. 

 

6) Θ εκπόνθςθ κανονιςμϊν λειτουργίασ και ςυντιρθςθσ θλεκτρομθχανολογικοφ εξοπλιςμοφ , 
εγκαταςτάςεων και μθχανθμάτων προσ αποφυγι ατυχθμάτων θ́ ηθμιϊν.  

 
7) Εκτζλεςθ υπθρεςιϊν παραμετροποίθςθσ, προγραμματιςμοφ, διαςφνδεςθσ και μεταφοράσ 

εξοπλιςμοφ ολοκλθρωμζνου ςυςτιματοσ διαχείριςθσ αςφαλείασ λιμενικϊν εγκαταςτάςεων ΢όδου. 
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8) Εκτζλεςθ υπθρεςιϊν τεχνικισ υποςτιριξθσ και ςυντιρθςθσ ολοκλθρωμζνου ςυςτιματοσ 
διαχείριςθσ αςφάλειασ λιμενικϊν εγκαταςτάςεων ΢όδου. 

Άρκρο 17 
Αρμοδιότθτεσ Τμιματοσ Λιμενικϊν Υπθρεςιϊν 

 
Οι αρμοδιότθτεσ των επιμζρουσ οργανωτικϊν μονάδων του Τμιματοσ είναι οι εξισ: 
 
(i) Γραφείο Τποςτήριξησ Λιμενικών Τπηρεςιών 
 
1) Μεριμνά ςτον χειριςμό, εν γζνει, κεμάτων διαχείριςθσ και παροχισ υπθρεςιϊν εξυπθρζτθςθσ προσ 
το επιβατικό κοινό, τα πλοία, τα φορτία, κακϊσ και προσ κάκε χριςθ των υπθρεςιϊν των λιμενικϊν 
εγκαταςτάςεων του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου Δωδεκανιςου (Δ.Λ.Τ.Ν.Δ.). 
 
2)Μεριμνά ςτο χειριςμό κεμάτων λιμενικισ εξυπθρζτθςθσ των πλοίων, που προςδζνουν ςε χϊρουσ 
ευκφνθσ του Δ.Τ.Λ.Ν.Δ. και ςυγκεκριμζνα, ο προγραμματιςμόσ τθσ κζςθσ πρόςδεςθσ και παραβολισ 
τουσ. 
 
3)Φροντίηει ςτθν ορκολογικι χριςθ, θ αποτελεςματικι εκμετάλλευςθ και επίβλεψθ τθσ λειτουργίασ 
των χϊρων των επιβατικϊν ςτακμϊν και τθ μζριμνα για τθ διατιρθςι τουσ ςε άριςτθ κατάςταςθ 
λειτουργίασ και εξυπθρζτθςθσ του επιβατικοφ κοινοφ. 
 
4)Θ μζριμνα χοριγθςθσ αδειϊν ειςόδου αυτοκινιτων ι άλλων τροχοφόρων ςτισ λιμενικζσ 
εγκαταςτάςεισ δικαιοδοςίασ του Δ.Λ.Τ.Ν.Δ., ςφμφωνα με τισ ςχετικζσ κείμενεσ διατάξεισ. 
 
5)Θ ορκολογικι χριςθ και θ αποτελεςματικι εκμετάλλευςθ και επίβλεψθ τθσ λειτουργίασ των 
περιφερειακϊν λιμζνων του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου Νότιασ Δωδ/ςου, κακϊσ και θ μζριμνα για 
τθ ςυνεχι διατιρθςθ τουσ ςε άριςτθ κατάςταςθ λειτουργίασ και εξυπθρζτθςθσ του επιβατικοφ κοινοφ. 
 
6)Θ ορκολογικι χριςθ, εκμετάλλευςθ και αποτελεςματικι επίβλεψθ τθσ λειτουργίασ του κάκε είδουσ 
λιμενικοφ εξοπλιςμοφ πρόςδεςθσ του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου Νότιασ Δωδ/ςου, των λιμζνων με 
αγκυροβόλια, παραβλιματα, δζςτρεσ, ςθμαντιρεσ, κ.λπ., κακϊσ και θ μζριμνα για τθ διατιρθςι τουσ 
ςε άριςτθ κατάςταςθ λειτουργίασ. 

 
(ii) Γραφείο Αςφάλειασ Λιμενικών Εγκαταςτάςεων 
 
1) Να μεριμνά για τθν εφαρμογι τθσ Διεκνισ Σφμβαςθσ για τθν Αςφάλεια τθσ Ανκρϊπινθσ Ηωισ ςτθν 

Θάλαςςα (SOLAS) και ςυγκεκριμζνα το παράρτθμα του Διεκνι Κϊδικα για τθν Αςφάλεια των 

Ρλοίων και των Λιμενικϊν Εγκαταςτάςεων (ISPS Code).  

2) Θ διαςφάλιςθ τθσ εκτζλεςθσ όλων των ςχετικϊν με τθν αςφάλεια κακθκόντων ςτθν Λιμενικι 

Εγκατάςταςθ βάςει του ISPS Code. 

3) Ο ζλεγχοσ τθσ πρόςβαςθσ ςτθ Λιμενικι Εγκατάςταςθ. 

4) Θ επιτιρθςθ τθσ Λιμενικισ Εγκατάςταςθσ και αξιολόγθςθ του κινδφνου, μζτρα αςφάλειασ ςτα 

πλοία και τισ λιμενικζσ εγκαταςτάςεισ. 

5) Θ παρακολοφκθςθ των ηωνϊν περιοριςμζνθσ πρόςβαςθσ για να διαςφαλίηεται ότι ζχουν 

πρόςβαςθ ςε αυτζσ μόνο εξουςιοδοτθμζνα άτομα. 

6) Θ επίβλεψθ του χειριςμοφ του φορτίου και του χειριςμοφ των εφοδίων των πλοίων. 
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7) Θ διαςφάλιςθ τθσ άμεςθσ διακεςιμότθτασ επικοινωνίασ αςφαλείασ. 

8) Τθ διενζργεια εκτενοφσ αρχικισ επικεϊρθςθσ αςφάλειασ των λιμενικϊν εγκαταςτάςεων, 

λαμβάνοντασ υπόψθ τθ ςχετικι αξιολόγθςθ αςφάλειάσ τουσ. 

9) Θ παροχι οποιαςδιποτε βοικειασ και υποςτιριξθσ ςτον Υπεφκυνο Αςφάλειασ Λιμενικϊν 

Εγκαταςτάςεων (ΥΑΛΕ) όταν είναι απαραίτθτο. 

10) Τθ διαςφάλιςθ τθσ εκπόνθςθσ και τθσ ςυνεχοφσ επικαιροποίθςθσ του Σχεδίου Αςφάλειασ 

Λιμενικϊν Εγκαταςτάςεων (ΣΑΛΕ). 

11) Τθν υλοποίθςθ και εφαρμογι των προβλζψεων του ΣΑΛΕ. 

12) Τθ διενζργεια τακτικϊν επικεωριςεων αςφάλειασ των λιμενικϊν εγκαταςτάςεων για τθ 

διαςφάλιςθ τθσ ςυνεχοφσ εφαρμογισ των ενδεδειγμζνων μζτρων και διαδικαςιϊν αςφάλειασ. 

13) Τθν υποβολι προτάςεων προσ τθ Διοίκθςθ των λιμενικϊν εγκαταςτάςεων για τροποποιιςεισ του 

Σχεδίου Αςφαλείασ και τθν ενςωμάτωςι τουσ ς’ αυτό, προκειμζνου να βελτιϊνονται οι 

προβλζψεισ του και να ενθμερϊνεται με τζτοιο τρόπο ϊςτε να διατθρείται ςυνεχϊσ 

επικαιροποιθμζνο. 

14) Τθν αφξθςθ τθσ ευαιςκθτοποίθςθσ και τθσ επαγρφπνθςθσ του προςωπικοφ των λιμενικϊν 

εγκαταςτάςεων ςχετικά με τθν αςφάλεια. 

15) Τθ διαςφάλιςθ τθσ παροχισ επαρκοφσ εκπαίδευςθσ ςτο προςωπικό που είναι υπεφκυνο για τθν 

αςφάλεια των λιμενικϊν εγκαταςτάςεων. 

16) Τθν αναφορά περιςτατικϊν που απειλοφν τθν αςφάλεια των λιμενικϊν εγκαταςτάςεων ςτισ 

Αρμόδιεσ Αρχζσ και τθν τιρθςθ ςχετικϊν αρχείων. 

17) Τον ςυντονιςμό εφαρμογισ του ΣΑΛΕ με τουσ υπευκφνουσ αςφάλειασ των ναυτιλιακϊν εταιρειϊν 

και τουσ υπευκφνουσ αςφάλειασ των πλοίων. 

18) Τον ςυντονιςμό με τισ εταιρείασ παροχισ υπθρεςιϊν αςφάλειασ (εφόςον χρθςιμοποιοφνται), 

όπωσ κρίνεται ςκόπιμο. 

19) Τθ διαςφάλιςθ τθσ τιρθςθσ των προτφπων αςφαλείασ που ζχουν κακιερωκεί για το προςωπικό 

που είναι υπεφκυνο για τθν αςφάλεια των λιμενικϊν εγκαταςτάςεων. 

20) Τθ διαςφάλιςθ τθσ ςωςτισ λειτουργίασ, υποβολισ ςε δοκιμζσ, βακμονόμθςθσ και ςυντιρθςθσ του 

εξοπλιςμοφ αςφαλείασ. 

21) Τθν βοικεια ςτουσ υπευκφνουσ αςφάλειασ πλοίων ςτθν επιβεβαίωςθ τθσ ταυτότθτασ εκείνων που 

ηθτοφν να επιβιβαςτοφν ςτο πλοίο όταν ηθτείται. 

22) Τθν εκπόνθςθ διαδικαςιϊν για τθ διευκόλυνςθ τθσ εξόδου μελϊν πλθρϊματοσ ι τισ αλλαγζσ 

πλθρωμάτων κακϊσ και τθσ πρόςβαςθσ επιςκεπτϊν ςτα πλοία, ςτουσ οποίουσ περιλαμβάνονται οι 

εκπρόςωποι ναυτικϊν και εργατικϊν οργανϊςεων. 

23) Τθν τεκμθρίωςθ των διαφόρων ενεργειϊν, ςυμβάντων κ.λπ. δραςτθριοτιτων αςφαλείασ ςφμφωνα 

με τισ προβλζψεισ του αντίςτοιχου κεφαλαίου του ΣΑΛΕ. 

24) Ενκάρρυνςθ του προςωπικοφ τθσ λιμενικισ εγκατάςταςθσ να παρατθρεί και να ςυμμορφϊνεται 

με τθν πολιτικι αςφάλειασ. 

25) Θ ορκολογικι χριςθ, εκμετάλλευςθ και αποτελεςματικι επίβλεψθ τθσ λειτουργίασ του 

ολοκλθρωμζνου ςυςτιματοσ διαχείριςθσ αςφάλειασ λιμενικϊν εγκαταςτάςεων ΢όδου. 

 
(iii) Γραφείο Περιβάλλοντοσ και Αντιμετώπιςησ Θαλάςςιασ Ρφπανςησ 
 
(Αρμοδιότθτεσ Κακαριότθτασ) 
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1)Μεριμνά́ για τθν κακαριότθτα και τον ευπρεπιςμό́ των κοινοχριςτων χϊρων , (χερςαία και καλάςςια 
ηϊνθ), αρμοδιότθτασ του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου. 

 
2) Επιμελείται το πράςινο ςτουσ κοινόχρθςτουσ χϊρουσ που ανικουν ςτθν δικαιοδοςία του Δθμοτικοφ 
Λιμενικοφ Ταμείου. 
 
(Αρμοδιότθτεσ Ραραλαβισ και Διαχείριςθσ Αποβλιτων Ρλοίων) 
 
1)Μεριμνά για τθν παραλαβι και διαχείριςθ αποβλιτων που παράγονται από τα πλοία τα οποία 
ελλιμενίηονται ςτουσ χϊρουσ αρμοδιότθτασ του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου βάςει του εγκεκριμζνου 
Σχεδίου Διαχείριςθσ Αποβλιτων & τθσ KYA 3122.3-15/71164/2021 «Ρροςαρμογι τθσ ελλθνικισ 
νομοκεςίασ   προσ τθν Οδθγία (ΕΕ) 2019/883 του Ευρωπαϊκοφ Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου τθσ 
17θσ Απριλίου 2019 ςχετικά με τισ λιμενικζσ εγκαταςτάςεισ παραλαβισ για τθν παράδοςθ αποβλιτων 
από πλοία, για τθν τροποποίθςθ τθσ Οδθγίασ 2010/65/ΕΕ και τθν κατάργθςθ τθσ Οδθγίασ 2000/59/ΕΚ 
(ΦΕΚ Β’ 4790/18.10.2021), όπου αυτι εφαρμόηεται 

 
2) Μεριμνά για τθν παρακολοφκθςθ εφαρμογισ τθσ υπ’ αρικ. 3122.3-1.10/10956/2022/16-02-2022 
απόφαςθσ του Υπουργοφ Ναυτιλίασ και Αιγαίου με τθν οποία εγκρίκθκε το «Σχζδιο παραλαβήσ και 

διαχείριςησ αποβλήτων και καταλοίπων φορτίου πλοίων, που καταπλζουν ςτισ λιμενικζσ εγκαταςτάςεισ των 

Λιμζνων αρμοδιότητασ του Δημοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου Νότιασ Δωδεκανήςου». Επίζηρ ελζγχει τθν πιςτι 
εφαρμογι των διαδικαςιϊν που περιγράφονται ςτο κεφάλαιο VIIΙ του παραπάνω ςχεδίου.  

 
3)Μεριμνά για τθν λιψθ όλων των αναγκαίων μζτρων ϊςτε να εξαςφαλίςουν ότι οι πλοίαρχοι, το 
προςωπικό των λιμενικϊν εγκαταςτάςεων παραλαβισ και τα λοιπά ενδιαφερόμενα πρόςωπα 
ενθμερϊνονται δεόντωσ για τισ υποχρεϊςεισ τουσ που απορρζουν από τθν ιςχφουςα νομοκεςία και ότι 
εκπλθρϊνουν τισ υποχρεϊςεισ αυτζσ.  

 
4)Μεριμνά ϊςτε οι διατυπϊςεισ για τθ χριςθ των λιμενικϊν εγκαταςτάςεων παραλαβισ να είναι απλζσ 
και να διεκπεραιϊνονται με ταχφτθτα προκειμζνου να δοκεί κίνθτρο ςτουσ πλοιάρχουσ να 
χρθςιμοποιοφν τισ λιμενικζσ εγκαταςτάςεισ και να αποφεφγονται αδικαιολόγθτεσ κακυςτεριςεισ των 
πλοίων. 

 
5)Μεριμνά για τθν οργάνωςθ των εργαςιϊν παραλαβισ, ςυλλογισ, μεταφοράσ των αποβλιτων 
πλοίων, για τθν καταγραφι και επεξεργαςία των ςτοιχείων και εξαγωγι ςτατιςτικϊν ςτοιχείων και 
ςυμπεραςμάτων, για τθν διαβοφλευςθ με τα ενδιαφερόμενα μζρθ και κυρίωσ με τουσ χριςτεσ του 
λιμζνα. 
 
6)Μεριμνά για τθν εγκατάςταςθ και παρακολοφκθςθ του λειτουργικοφ προγράμματοσ 
μθχανογράφθςθσ των πλοίων, όπωσ προβλζπεται από τθν ΚΥΑ 8111.1/49/09 (ΦΕΚ 412Β/06-03-2009) 
«Μζτρα και όροι για τισ λιμενικζσ εγκαταςτάςεισ παραλαβισ αποβλιτων που παράγονται ςτα πλοία 
και καταλοίπων φορτίου ςε ςυμμόρφωςθ με τισ διατάξεισ τθσ υπ’ αρικμ. 2007/71/ΕΚ Οδθγίασ. 
Αντικατάςταςθ τθσ υπ’ αρικμ.3418/07/2002 (ΦΕΚ 712Β/11-06-2002) ΚΥΑ. 
 
7)Σε ςυνεργαςία με τουσ αναδόχουσ παραλαβισ και διαχείριςθσ αποβλιτων μεριμνοφν ϊςτε θ 
επεξεργαςία, ανάκτθςθ και τελικι διάκεςθ των αποβλιτων που παράγονται ςτα πλοία και των 
καταλοίπων φορτίου να διεξάγονται ςφμφωνα με το νόμο 2939/2001 (Α’ 179) «Συςκευαςίεσ και 
εναλλακτικι διαχείριςθ των ςυςκευαςιϊν και άλλων προϊόντων…», τθν υπ’ αρικμ. 50910/2727/2003 
(Β’ 190) ΚΥΑ «Μζτρα και όροι για τθ διαχείριςθ ςτερεϊν αποβλιτων» κακϊσ και με τθ λοιπι Κοινοτικι 
και Εκνικι νομοκεςία και ειδικότερα ςφμφωνα με το Ρ.Δ. 82/2004 «Μζτρα, όροι και πρόγραμμα για 
τθν εναλλακτικι διαχείριςθ των αποβλιτων λιπαντικϊν ελαίων» (Α’ 64), τθν υπ’ αρικμ. 
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13588/725/2006 ΚΥΑ  «Μζτρα και όροι για τθ διαχείριςθ των επικίνδυνων αποβλιτων…» (Β’ 383) όπωσ 
τροποποιικθκε με τθν υπ’ αρικμ.: 8668/2007 ΚΥΑ «Ζγκριςθ Εκνικοφ Σχεδιαςμοφ Διαχείριςθσ 
Επικίνδυνων Αποβλιτων….» (Β’ 287) όπωσ ιςχφουν κάκε φορά και ςφμφωνα με τισ οδθγίεσ τθσ 
αρμόδιασ Ρεριφζρειασ. 
 
8) Μεριμνά για τθν λειτουργία πλιρουσ εξοπλιςμζνου γραφείου ευκολιϊν υποδοχισ για τθν οργάνωςθ 
των εργαςιϊν και τθν εξυπθρζτθςθ των πλοίων που καταπλζουν ςτο λιμζνα αρμοδιότθτασ του 
Δ.Λ.Τ.Ν.Δ, θ εγκατάςταςθ προτίκεται να χρθςιμοποιιςει μικρό  γραφείο,  ςε κατάλλθλο χϊρο.Θ όλθ 
λειτουργία του ανωτζρω γραφείου κα πραγματοποιείται υπό τθν εποπτεία εξουςιοδοτθμζνου 
υπαλλιλου τθσ Υπθρεςίασ μασ. 
 
9)Μεριμνά για τθν επικαιροποίθςθ του Σχεδίου Διαχείριςθσ και Ραραλαβισ Αποβλιτων πλοίων και 
ζχει τθν ευκφνθ για τθν τροποποίθςθ του και τθν ενθμζρωςθ των αρμόδιων φορζων για τον κατά νόμο 
ζλεγχο. 

 
10)Μεριμνά για τθν ζγκαιρθ υπογραφι νζων ςυμβάςεων Αναδόχων πριν αυτζσ λιξουν, ακολουκϊντασ 
διαδικαςία λιψεωσ προςφορϊν από όλεσ τισ Εταιρείεσ οι οποίεσ ζχουν αδειοδότθςθ να παραλάβουν 
και να μεταφζρουν Απόβλθτα Ρλοίων ςε εγκαταςτάςεισ τελικισ νόμιμθσ διάκεςισ τουσ. 

 

 
11)Μεριμνά για τθν άμεςθ απάντθςθ αναφοράσ ανεπάρκειασ υποδομϊν και προςπακεί να 
αποκαταςτιςει άμεςα το πρόβλθμα το οποίο αναφζρεται ςε αυτιν, εφόςον κρικεί ωσ βάςιμο. Επίςθσ 
υποβάλει τθν εν λόγω αναφορά ςτο ΥΕΝ όπωσ προβλζπεται από το εν ιςχφ Σχζδιο Αποβλιτων. 

 
12)Μεριμνά για τθν αξιολόγθςθ των αιτθμάτων εξαίρεςθσ ςτακερϊν τελϊν, φροντίηοντασ να 
αποςταλοφν όλα τα ςτοιχεία των δυνατοτιτων προςωρινισ αποκικευςθσ και επεξεργαςίασ των 
αποβλιτων του αιτοφμενου τθν εξαίρεςθ Ρλοίου και εν ςυνεχεία ειςθγείται προσ τo Διοικθτικό 
Συμβοφλιο το βάςιμο ι όχι του όποιου αιτιματοσ, ηθτϊντασ τθν εν ςυνεχεία ςυνδρομι του Τοπικοφ 
Λιμεναρχείου για ζλεγχο τθσ ορκότθτασ των υποδομϊν του εν λόγω Ρλοίου όπωσ αυτζσ δθλϊκθκαν. 

 
13)Μεριμνά για τθν υποβολι τθσ ζγκριςθσ του ςχετικοφ αιτιματοσ ςτθν αρμόδια Λιμενικι Αρχι 
ςφμφωνα με τθν ιςχφουςα Νομοκεςία. Επίςθσ υποβάλει πίνακα εξαιρουμζνων τθσ καταβολισ 
ςτακερϊν τελϊν Ρλοίων ςτο ΥΕΝ ςφμφωνα με τθν ιςχφουςα Νομοκεςία και τα αναγραφόμενα ςτο 
εγκεκριμζνο Σχζδιο Αποβλιτων. 
 
(Αρμοδιότθτεσ Αντιμετϊπιςθσ Θαλάςςιασ ΢φπανςθσ) 
 
1)Μεριμνά για τθν αντιμετϊπιςθ καλάςςιασ ρφπανςθσ ςτισ περιοχζσ αρμοδιότθτασ του Δθμοτικοφ 
Λιμενικοφ Ταμείου. 

 
2)Μεριμνά για τθν πρόςκτθςθ και τακτικι επικεϊρθςθ του Αντιρρυπαντικοφ Εξοπλιςμοφ του 
Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου. 
 
3) Μεριμνά για τθν άμεςθ ειδοποίθςθ των αρμοδίων ςε περίπτωςθ περιςτατικοφ ρφπανςθσ και 
ακολουκεί όλεσ τισ οδθγίεσ τισ οποίεσ αυτόσ του υποδεικνφει μζχρι να αφιχκεί ςτο νθςί και να 
αναλάβει ο ίδιοσ ςυντονιςτικό ρόλο , εφόςον ιςχφει αντίςτοιχθ ςφμβαςθ.  
 
4)Μεριμνά για τθν άμεςθ ειδοποίθςθ τθσ Ομάδασ Αντιμετϊπιςθσ Θαλάςςιασ ρφπανςθσ του Δθμοτικοφ 
Λιμενικοφ Ταμείου ειδοποιϊντασ όλα τα μζλθ τθλεφωνικά ςφμφωνα με τα αναγραφόμενα ςτο 
Ραράρτθμα 4 του εγκεκριμζνου Σχεδίου Ζκτακτθσ Ανάγκθσ. 
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5)Φροντίηει για τθν ζγκαιρθ παραγγελία των απαιτοφμενων αναλωςίμων αντιρρυπαντικϊν υλικϊν από 
τθν Εταιρεία θ οποία ζχει παραχωριςει τον εν λόγω εξοπλιςμό ςτο Δθμοτικό Λιμενικό Ταμείο και 
καταγράφει όλα τα ζξοδα τα οποία προκφπτουν από τισ ανάγκεσ του περιςτατικοφ ρφπανςθσ. 
 
6)Φροντίηει για τθν αποςτολι των προβλεπόμενων αναφορϊν προσ τουσ εμπλεκόμενουσ φορείσ 
ςφμφωνα με τισ υποδείξεισ Συμβοφλου του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου ι του Συντονιςτι 
επιχειριςεων και του αρχθγοφ τθσ ομάδασ του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου αν δεν υπάρχει ςφμβαςθ 
υποςτιριξθσ των εν λόγω καταςτάςεων από εξωτερικό εξειδικευμζνο ςυνεργάτθ. 

 
7)Μεριμνά για τθν υποςτιριξθ τθσ Ομάδασ ςε αναλϊςιμα υλικά από τθν εγχϊρια αγορά (γάντια, 
ςακοφλεσ βαρζωσ τφπου κλπ ), κακϊσ και για τθν πλιρθ ςίτιςθ, φροντίηοντασ παράλλθλα τθν εξεφρεςθ 
ανειδίκευτων εργατϊν οι οποίοι κα μπορζςουν να αναλάβουν το ζργο τθσ χειρϊνακτθσ αντιρρφπανςθσ 
(πχ κακαριςμόσ ακτϊν) αφοφ τεκοφν υπό τισ εντολζσ εκπαιδευμζνων μελϊν τθσ εν λόγω Ομάδασ. 

 
8)Μεριμνά για τθν ζγκαιρθ ετιςια ανακεϊρθςθ του Σχεδίου Ζκτακτθσ Ανάγκθσ Αντιμετϊπιςθσ 
Θαλάςςιασ ΢φπανςθσ ςφμφωνα με τθν ιςχφουςα Νομοκεςία, επιβάλλοντασ ςτον όποιο εργολάβο ζχει 
αυτι τθν υποχρζωςθ, να υποβάλει εγκαίρωσ τισ προβλεπόμενεσ διορκϊςεισ, ελζγχοντασ τθν 
πλθρότθτά τουσ πριν αυτζσ υποβλθκοφν ςτο Λιμεναρχείο για ζγκριςθ. 

 
9)Μεριμνά για τον προγραμματιςμό τθσ Ομάδασ Αντιμετϊπιςθσ Θαλάςςιασ ΢φπανςθσ του Δθμοτικοφ 
Λιμενικοφ Ταμείου και ςε κεωρθτικό και ςε πρακτικό επίπεδο, φροντίηοντασ για τθν ζγκαιρθ 
ειδοποίθςθ όλων των μελϊν τθσ εν λόγω ομάδασ αλλά και τυχόν εκελοντϊν οι οποίοι είναι δυνατόν να 
ςυμμετζχουν ςε ζνα πραγματικό περιςτατικό ρφπανςθσ. 

 
10)Φροντίηει για τθν οργάνωςθ κατάλλθλθσ αίκουςασ όπου κα λάβει χϊρα θ κεωρθτικι εκπαίδευςθ, 
αλλά και για τθν ειδοποίθςθ των κατάλλθλων ςκαφϊν τα οποία κα απαιτθκοφν για τθν εκτζλεςθ 
άςκθςθσ ρίψεωσ και πλωτϊν φραγμάτων ανάλογα με το ςενάριο το οποίο ζχει επιλεγεί από τον 
εξειδικευμζνο εκπαιδευτι. 
 
11) Μεριμνά ςτθ διενζργεια ι ανάκεςθ ερευνϊν, μελετϊν και μετριςεων, για τον εντοπιςμό των 
πθγϊν ρφπανςθσ του περιβάλλοντοσ και θ εξαγωγι δεικτϊν περιβαλλοντικισ επιβάρυνςθσ, ςτο 
καλάςςιο και χερςαίο χϊρο των λιμενικϊν δραςτθριοτιτων. 
 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 2.2: Α΢ΜΟΔΙΟΤΘΤΕΣ ΑΡΟΚΕΝΤ΢ΩΜΕΝΩΝ ΥΡΘ΢ΕΣΙΩΝ 
 
Οι Αποκεντρωμζνεσ Υπθρεςίεσ του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου Νότιασ Δωδεκανιςου παρζχονται 
μζςω των Ρεριφερειακϊν Γραφείων που είναι εγκατεςτθμζνα ςτθν Κάρπακο, Κάςο, Σφμθ, Χάλκθ, 
Μεγίςτθ και Τιλο. Οι υπθρεςίεσ που παρζχονται υπάγονται διοικθτικά ςε αντίςτοιχεσ Διευκφνςεισ ι 
Τμιματα των Κεντρικϊν Υπθρεςιϊν του Ν.Ρ.Δ.Δ. Οι αρμοδιότθτεσ των επιμζρουσ Ρεριφερειακϊν 
Γραφείων αναλφονται παρακάτω. 
 

Άρκρο 18 
Αρμοδιότθτεσ Ρεριφερειακϊν Γραφείων 

 
1) Λειτουργία πλθροφοριακοφ ςυςτιματοσ Θλεκτρονικισ Διαχείριςθσ Εγγράφων, για τθν παροχι 

ολοκλθρωμζνων υπθρεςιϊν πρωτοκόλλου, ςφνταξθσ, υπογραφισ, εςωτερικισ διακίνθςθσ, 
διεκπεραίωςθσ και αρχειοκζτθςθσ εγγράφων και αλλθλογραφίασ. 
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2) Τιρθςθ αρχείου τθσ υπθρεςίασ.  

3) Λειτουργία του τθλεφωνικοφ κζντρου. 

4) Μζριμνα για τθν κακαριότθτα και τον ευπρεπιςμό́ των κοινοχριςτων χϊρων , (χερςαία και 
καλάςςια ηϊνθ), αρμοδιότθτασ του Δθμοτικοφ́ Λιμενικοφ́ Ταμείου. 

 
5) Διενεργεί τθ βεβαίωςθ και είςπραξθ όλων των οφειλϊν προσ το Ν.Ρ.Δ.Δ. Συγκεντρϊνει και 

κατακζτει ςε κακθμερινι βάςθ τα ζςοδα ςτον Ταμία τθσ Κεντρικισ Υπθρεςίασ του Λιμενικοφ 
Ταμείου. 

 
6) Σε ςυνεννόθςθ με τθν Διεφκυνςθ Τεχνικϊν Υπθρεςιϊν τθσ Κεντρικισ Υπθρεςίασ, εποπτεφει τα ζργα 

που εκτελοφνται ςτθν περιοχι δικαιοδοςίασ του Λιμενικοφ Ταμείου και ενθμερϊνει για τα κζματα 
που προκφπτουν ςτο πλαίςιο τθσ ομαλισ εκτζλεςθσ τουσ. 

 
7) Μεριμνά ςτον χειριςμό, εν γζνει, κεμάτων διαχείριςθσ και παροχισ υπθρεςιϊν εξυπθρζτθςθσ προσ 

το επιβατικό κοινό, τα πλοία, τα φορτία, κακϊσ και προσ κάκε χριςθ των λιμενικϊν εγκαταςτάςεων 
τθσ εκάςτοτε Αποκεντρωμζνθσ Υπθρεςίασ του Δθμοτικοφ Λιμενικοφ Ταμείου Νότιασ Δωδεκανιςου 
(Δ.Λ.Τ.Ν.Δ.). 

 
8) Μεριμνά ςτο χειριςμό κεμάτων λιμενικισ εξυπθρζτθςθσ των πλοίων, που προςδζνουν ςε χϊρουσ 

ευκφνθσ τθσ εκάςτοτε Αποκεντρωμζνθσ Υπθρεςίασ του Δ.Λ.Τ.Ν.Δ. και ςυγκεκριμζνα, ο 
προγραμματιςμόσ τθσ κζςθσ πρόςδεςθσ και παραβολισ τουσ. 
 

9) Φροντίηει ςτθν ορκολογικι χριςθ, αποτελεςματικι εκμετάλλευςθ και επίβλεψθ τθσ λειτουργίασ 
των χϊρων των επιβατικϊν ςτακμϊν και τθ μζριμνα για τθ διατιρθςι τουσ ςε άριςτθ κατάςταςθ 
λειτουργίασ και εξυπθρζτθςθσ του επιβατικοφ κοινοφ. 
 

10) Ζχει τισ αρμοδιότθτεσ του Γραφείου Αςφάλειασ Λιμενικϊν Εγκαταςτάςεων ςτο πλαίςιο 
εξαςφάλιςθσ τθσ αςφάλειασ των λιμενικϊν εγκαταςτάςεων τθσ εκάςτοτε Αποκεντρωμζνθσ 
Υπθρεςίασ. 

 

ΜΕ΢ΟΣ 3  
ΔΙΟΙΚΘΣΘ ΕΡΟΡΤΕΙΑ ΣΥΝΤΟΝΙΣΜΟΣ 

 

Άρκρο 19 
Διοίκθςθ - Εποπτεία Συντονιςμόσ 

 
1) Το Νομικό Ρρόςωπο διοικείται από το Διοικθτικό Συμβοφλιο που ορίηεται από τα Δθμοτικά 
Συμβοφλια των Διμων ΢όδου, Σφμθσ, Τιλου, Χάλκθσ, Κάςου, Καρπάκου και Μεγίςτθσ από τα οποία 
εξαρτάται και εποπτεφεται, όπωσ ορίηεται ειδικότερα από τισ κείμενεσ διατάξεισ. 
2) Των υπθρεςιϊν του Νομικοφ Ρροςϊπου προΐςταται ο Ρρόεδροσ του Διοικθτικοφ Συμβουλίου ο 
οποίοσ εποπτεφει και ελζγχει τισ υπθρεςίεσ ζτςι ϊςτε να εξαςφαλίηεται με αποδοτικό τρόπο θ 
αποτελεςματικότθτα ςτθν επίτευξθ των περιοδικϊν ςτόχων και προγραμμάτων που αποφαςίηονται 
από το Διοικθτικό Συμβοφλιο. Σε περίπτωςθ απουςίασ ι κωλφματοσ του Ρροζδρου, αυτόσ 
αναπλθρϊνεται από τον Αντιπρόεδρο του Διοικθτικοφ Συμβουλίου. 
3) Πλεσ οι υπθρεςίεσ του Νομικοφ Ρροςϊπου ςυνεργάηονται με τθν αρμόδια υπθρεςία 
προγραμματιςμοφ κατά το ςχεδιαςμό και τθν παρακολοφκθςθ εφαρμογισ των περιοδικϊν 
προγραμμάτων και γενικά των προγραμμάτων δράςθσ του Νομικοφ Ρροςϊπου. 
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4) Ο Ρρόεδροσ του Διοικθτικοφ Συμβουλίου δφναται να ςυγκαλεί περιοδικά ι κατά περίπτωςθ 
Συντονιςτικά Συμβοφλια ςτα οποία μετζχουν με εκπροςϊπουσ τουσ το ςφνολο ι μζροσ (ανάλογα με 
ομοιογενι κεματικά αντικείμενα) των υπθρεςιϊν του Νομικοφ Ρροςϊπου. Ραράλλθλα, και για τθν 
βελτίωςθ τθσ αποτελεςματικότθτασ και απόδοςθσ του ζργου του Νομικοφ Ρροςϊπου, είναι δυνατόσ ο 
οριςμόσ, με απόφαςθ του Ρροζδρου: 
(α) Μόνιμων ι κατά περίπτωςθ διατμθματικϊν επιτροπϊν ι ομάδων εργαςίασ για τθν επεξεργαςία 
ηθτθμάτων που αφοροφν περιςςότερεσ διοικθτικζσ ενότθτεσ του Νομικοφ Ρροςϊπου. 
(β) Ομάδων διοίκθςθσ ζργου ι προγράμματοσ. 
(γ) Συντονιςτϊν (projectmanagers) για τθν εκτζλεςθ ζργων ι προγραμμάτων με αξιοποίθςθ 
προςωπικοφ και από διάφορεσ διοικθτικζσ ενότθτεσ. 
(δ) Υπαλλιλων - ςυνδζςμων μεταξφ διοικθτικϊν ενοτιτων με ιςχυρι αλλθλεξάρτθςθ. 
 

Άρκρο 20 
Αρμοδιότθτεσ Ρροϊςταμζνων Διοικθτικϊν Ενοτιτων 

 
Ο Ρροϊςτάμενοσ μιασ διοικθτικισ ενότθτασ (Διεφκυνςθσ, Τμιματοσ) ευκφνεται ζναντι του αμζςωσ 
υπερκείμενου διοικθτικοφ επιπζδου για τθν αποτελεςματικι και αποδοτικι εκτζλεςθ των λειτουργιϊν 
τθσ ενότθτασ, προγραμματίηοντασ, οργανϊνοντασ, ςυντονίηοντασ και ελζγχοντασ τισ επί μζρουσ 
δραςτθριότθτεσ, ζτςι ϊςτε να εκπλθρϊνονται οι περιοδικοί ςτόχοι του Νομικοφ Ρροςϊπου με βάςθ τα 
αντίςτοιχα προγράμματα δράςθσ. Ειδικότερα ο προϊςτάμενοσ τθσ διοικθτικισ ενότθτασ: 
 

 Φροντίηει για τθν υλοποίθςθ των κατά περίπτωςθ αποφάςεων των ιεραρχικά ανωτζρων 
διοικθτικϊν επιπζδων. 

 Ειςθγείται για κζματα αρμοδιότθτασ τθσ οργανικισ μονάδασ προσ τον προϊςτάμενο του 
ανϊτερου ιεραρχικά επιπζδου και τα αρμόδια πολιτικά όργανα και παρίςταται, εφόςον 
απαιτθκεί, ςτισ ςυνεδριάςεισ ςυλλογικϊν οργάνων και επιτροπϊν. 

 Συγκεντρϊνει, επεξεργάηεται, ςυνκζτει και παρουςιάηει τα απαραίτθτα δεδομζνα για τθν 
υποςτιριξθ τθσ διαδικαςίασ λιψθσ αποφάςεων των ιεραρχικά ανωτζρων διοικθτικϊν 
επιπζδων. 

 Υπογράφει τα ςχετικά ζγγραφα για τισ αποφάςεισ που αποκεντρϊνονται ςτον υπθρεςιακό 
μθχανιςμό, μετά από εξουςιοδότθςθ του Ρροζδρου. 

 Ειςθγείται για τισ ανάγκεσ ςτελζχωςθσ τθσ οργανικισ μονάδασ ι των υποκείμενων διοικθτικϊν 
ενοτιτων, κακϊσ και για τθν κατανομι του ανκρϊπινου δυναμικοφ ςτισ υποκείμενεσ 
διοικθτικζσ ενότθτεσ.   

 Ειςθγείται τθν τροποποίθςθ των Κανονιςμϊν (πχ Ο.Ε.Υ., Κανονιςμόσ λειτουργίασ) και των 
περιγραμμάτων κζςεων εργαςίασ τθσ οργανικισ μονάδασ, ανάλογα με τισ ανάγκεσ οργάνωςθσ 
ι / και με βάςθ τισ μεταβολζσ των αντικειμενικϊν ςυνκθκϊν. 

 Διατυπϊνει, ςε ςυνεργαςία με το ιεραρχικά ανϊτερο διοικθτικό επίπεδο, τουσ ςτόχουσ και τα 
προγράμματα δράςθσ τθσ οργανικισ μονάδασ κακϊσ και τουσ αντίςτοιχουσ προχπολογιςμοφσ, 
ςε ςυνεργαςία με τθν Οικονομικι υπθρεςία. 

 Ειςθγείται τθν τροποποίθςθ των προγραμμάτων δράςθσ, ανάλογα με τθν εξζλιξι τουσ ι/και με 
βάςθ τισ μεταβολζσ των αντικειμενικϊν ςυνκθκϊν. 

 Καταρτίηει τουσ περιοδικοφσ απολογιςμοφσ των προγραμμάτων δράςθσ και τουσ αντίςτοιχουσ 
οικονομικοφσ απολογιςμοφσ, ςε ςυνεργαςία με τθν Οικονομικι υπθρεςία. 

 Μεριμνά για τθν προετοιμαςία, ςφνταξθ και υποβολι προτάςεων χρθματοδότθςθσ, μζςω τθσ 
αξιοποίθςθσ ποικίλων χρθματοδοτικϊν εργαλείων, ςε ςυνεργαςία με τθν υπθρεςία 
Ρρογραμματιςμοφ. Ραρακολουκεί τθν πορεία υλοποίθςθσ των χρθματοδοτοφμενων 
προγραμμάτων.  
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 Μεριμνά για τθν ευκυγράμμιςθ των ςτόχων τθσ οργανικισ μονάδασ που εποπτεφει με τουσ 
ςτόχουσ του υπερκείμενου διοικθτικοφ επιπζδου. 

 Συνεργάηεται ςε τακτικι βάςθ, ςυντονίηει, παρζχει οδθγίεσ και κατευκφνςεισ ςτο ανκρϊπινο 
δυναμικό τθσ οργανικισ μονάδασ ι ςτουσ προϊςταμζνουσ των υποκείμενων διοικθτικϊν 
ενοτιτων, για τθν επίτευξθ των επιχειρθςιακϊν τουσ ςτόχων, τθν τιρθςθ των 
χρονοδιαγραμμάτων και τθν αντιμετϊπιςθ προβλθμάτων και δυςλειτουργιϊν. 

 Ραρακολουκεί το βακμό επίτευξθσ των ςτόχων τθσ οργανικισ μονάδασ, κακϊσ και τθν 
υλοποίθςθ των δράςεων που ζχουν περιλθφκεί ςτο Ετιςιο πρόγραμμα δράςθσ και ςτο Τεχνικό 
πρόγραμμα, κατά τθ διάρκεια του ζτουσ. 

 Ελζγχει τθν υλοποίθςθ των δραςτθριοτιτων τθσ οργανικισ μονάδασ και λαμβάνει διορκωτικά 
μζτρα, ϊςτε να υλοποιοφνται αποτελεςματικά οι ςτόχοι, τα προγράμματα δράςθσ και οι κατά 
περίπτωςθ αποφάςεισ ι εντολζσ.  

 Μεριμνά για τθ βελτίωςθ τθσ αποτελεςματικότθτασ τθσ λειτουργίασ τθσ οργανικισ μονάδασ, τθ 
βελτίωςθ τθσ απόδοςθσ του ανκρϊπινου δυναμικοφ και των τεχνικϊν μζςων, τθν καλφτερθ 
εξυπθρζτθςθ των αποδεκτϊν και τθν καλφτερθ ανταπόκριςθ τθσ οργανικισ μονάδασ ςτισ 
τοπικζσ ανάγκεσ. 

 Μεριμνά για τθν αποτελεςματικι διαχείριςθ των πόρων τθσ οργανικισ μονάδασ ι των 
υποκείμενων διοικθτικϊν ενοτιτων (ανκρϊπινο δυναμικό, τεχνικά μζςα, ςτζγαςθ, υποδομζσ, 
πιςτϊςεισ, κ.λπ.). 

 Ραραλαμβάνει τθν αλλθλογραφία που ςχετίηεται με τισ αρμοδιότθτεσ τθσ οργανικισ μονάδασ 
του, τθν χαρακτθρίηει και τθν διανζμει ςτισ αρμόδιεσ διοικθτικζσ ενότθτεσ ι ςτουσ υπαλλιλουσ, 
παρζχοντασ τισ αναγκαίεσ οδθγίεσ για τισ ενζργειεσ που πρζπει να γίνουν. Ελζγχει  τθν  ζγκαιρθ 
διεκπεραίωςι τουσ. 

 Ζχει το δικαίωμα τροποποίθςθσ ι απόρριψθσ των υπθρεςιακϊν ειςθγιςεων των υποκείμενων 
ιεραρχικά επιπζδων με ενυπόγραφθ πάντοτε ςθμείωςι του ςτα ςχετικά ζγγραφα και 
παράλλθλθ υποχρζωςθ ζγκαιρθσ και αιτιολογθμζνθσ ενθμζρωςθσ του υπερκείμενου ιεραρχικά 
επιπζδου. 

 Φροντίηει για τθν τιρθςθ τθσ κείμενθσ νομοκεςίασ για το αρχειακό υλικό τθσ οργανικισ 
μονάδασ. 

 Ανακζτει ςε οποιαδιποτε υποκείμενθ διοικθτικι ενότθτα ι υπάλλθλο τθσ οργανικισ μονάδασ 
του, ςφμφωνα με τθν ιςχφουςα νομοκεςία, κάκε άλλθ εργαςία που ζχει ςχζςθ με τθ 
λειτουργία τθσ οργανικισ μονάδασ, τισ κατευκφνςεισ των ιεραρχικά ανωτζρων διοικθτικϊν 
επιπζδων ι κατόπιν απόφαςθσ Ρροζδρου και θ οποία δεν αναφζρεται ςτον ιςχφοντα Ο.Ε.Υ. 

 Δζχεται τουσ πολίτεσ και παρζχει τισ αναγκαίεσ διευκρινιςεισ ςε περιπτϊςεισ παραπόνων και 
διαφορϊν ςχετικϊν με τθν οργανικι μονάδα που εποπτεφει.  

 Μεριμνά για τθν ενθμζρωςθ του κοινοφ κακϊσ και πικανϊν ενδιαφερόμενων φορζων για τισ 
προςφερόμενεσ υπθρεςίεσ τθσ οργανικισ μονάδασ, τα δικαιϊματα και τισ υποχρεϊςεισ των 
πολιτϊν ζναντι του Νομικοφ Ρροςϊπου, ςε ςυνεργαςία με τθν υπθρεςία Ενθμζρωςθσ και 
δθμοςίων ςχζςεων. 

 Μεριμνά για τθν ζγκαιρθ απάντθςθ ςτα αιτιματα, τισ υποδείξεισ και τα παράπονα των πολιτϊν 
που αφοροφν ςτισ λειτουργίεσ τθσ οργανικισ μονάδασ, ςε ςυνεργαςία με τθν υπθρεςία 
διαχείριςθσ αιτθμάτων. 

 Συνεργάηεται με τουσ προϊςταμζνουσ άλλων οργανικϊν μονάδων του Νομικοφ Ρροςϊπου για 
τον ςυντονιςμό και τθν ολοκλιρωςθ των λειτουργιϊν του Νομικοφ Ρροςϊπου. 

 Συνεργάηεται με φορείσ εκτόσ Νομικοφ Ρροςϊπου που ςχετίηονται με τισ λειτουργίεσ τθσ 
οργανικισ μονάδασ. 

 Εκπροςωπεί τθν οργανικι μονάδα, όπου απαιτείται. 
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 Ραρακολουκεί τθ νομοκεςία, τισ εξελίξεισ τθσ επιςτιμθσ και τεχνολογίασ και τισ εξελίξεισ ςτο 
τοπικό, ελλθνικό και ευρωπαϊκό περιβάλλον, που ζχουν ςχζςθ με τισ λειτουργίεσ τθσ οργανικισ 
μονάδασ. 

 Μεριμνά για τθν τιρθςθ των νομικϊν διατάξεων, ενθμερϊνει το προςωπικό για τθν ορκι 
εφαρμογι τθσ ιςχφουςασ νομοκεςίασ, τθν εφαρμογι καινοτομιϊν και τθν προςαρμογι τθσ 
λειτουργίασ τθσ οργανικισ μονάδασ ςτισ εξελίξεισ του εξωτερικοφ περιβάλλοντοσ. 

 Μεριμνά για τθν ςυμμετοχι τθσ οργανικισ μονάδασ ςε δίκτυα ανταλλαγισ πλθροφοριϊν και 
καλϊν πρακτικϊν με άλλα Νομικά Ρρόςωπα και φορείσ ςε εκνικό και ευρωπαϊκό επίπεδο. 

 Μεριμνά για α) τθν ανταπόκριςθ τθσ οργανικισ μονάδασ ςτα ςυςτιματα θλεκτρονικισ 
διακυβζρνθςθσ του Νομικοφ Ρροςϊπου β) τθν τιρθςθ των διαδικαςιϊν τθσ θλεκτρονικισ 
διακίνθςθσ εγγράφων από τισ υπαγόμενεσ διοικθτικζσ ενότθτεσ και το προςωπικό τθσ 
οργανικισ μονάδασ γ) τθν ψθφιοποίθςθ του φυςικοφ αρχείου τθσ οργανικισ μονάδασ 
ςφμφωνα με τισ εκάςτοτε ιςχφουςεσ διατάξεισ και δ) τθ διατφπωςθ προτάςεων παροχισ 
ψθφιακϊν υπθρεςιϊν για τθν εξυπθρζτθςθ των πολιτϊν και επιχειριςεων. 

 Εποπτεφει, αξιολογεί και κατευκφνει το προςωπικό τθσ οργανικισ μονάδασ του, μεριμνϊντασ 
για τθν ανάπτυξθ και επιμόρφωςι του, τθ βελτίωςθ των ςυνκθκϊν εργαςίασ και τθ διατιρθςθ 
αρμονικϊν εργαςιακϊν ςχζςεων. 

 Ενκαρρφνει τθν ανάπτυξθ του ανκρωπίνου δυναμικοφ τθσ οργανικισ μονάδασ και μεριμνά για 
τθ βελτίωςθ των γνϊςεων, των ικανοτιτων και των δεξιοτιτων του, με ςκοπό τθν 
αποτελεςματικι εκτζλεςθ των κακθκόντων του. 

 Αξιολογεί το ζργο των υπαλλιλων τθσ οργανικισ μονάδασ ςφμφωνα με το ιςχφον κεςμικό 
πλαίςιο. 

 Ελζγχει τθν τιρθςθ του ωραρίου του ανκρωπίνου δυναμικοφ τθσ οργανικισ μονάδασ και 
μεριμνά για τθν ζγκαιρθ ενθμζρωςθ τθσ υπθρεςίασ Ανκρωπίνου Δυναμικοφ. 

 Επιλαμβάνεται τθσ λιψθσ μζτρων για τθν προςταςία του ανκρωπίνου δυναμικοφ τθσ οργανικισ 
μονάδασ , τθν παροχι και τιρθςθ των μζτρων ατομικισ προςταςίασ κακϊσ και τθν εφαρμογι 
των κανόνων υγιεινισ και αςφάλειασ, ςφμφωνα με τθν ιςχφουςα νομοκεςία. 

 Φροντίηει για τθν διατιρθςθ ςχζςεων καλισ επικοινωνίασ, ςυνεργαςίασ και αμοιβαίασ 
κατανόθςθσ μεταξφ του ανκρωπίνου δυναμικοφ κακϊσ και για τθν διατιρθςθ τθσ ςυνοχισ τθσ 
οργανικισ μονάδασ. 

Άρκρο 21 
Κανονιςμοί Λειτουργίασ των Υπθρεςιϊν 

1. Οι αρμοδιότθτεσ των επί μζρουσ οργανικϊν μονάδων και των προϊςταμζνων τουσ κεωροφνται ωσ θ 
γενικι περιγραφι του ρόλου τουσ και αποτελοφν το βαςικό πλαίςιο λειτουργίασ τουσ. 
Λεπτομερζςτερεσ περιγραφζσ αρμοδιοτιτων μποροφν να γίνουν με τθ ςφνταξθ κανονιςμϊν 
λειτουργίασ των οργανικϊν μονάδων. 

2. Ο λεπτομερισ τρόποσ λειτουργίασ τθσ κάκε οργανικισ μονάδασ, οι κζςεισ εργαςίασ, οι περιγραφζσ 
κακθκόντων, οι διαδικαςίεσ διοίκθςθσ και λειτουργίασ, κακϊσ και ο τρόποσ λειτουργίασ των 
παραρτθμάτων, ορίηονται με αποφάςεισ του Ρροζδρου του Διοικθτικοφ Συμβουλίου ι κακορίηονται με 
ειδικοφσ κανονιςμοφσ λειτουργίασ που ςυντάςςονται με απόφαςθ του Ρροζδρου μετά από ειςιγθςθ 
των αρμόδιων προϊςταμζνων. 

 

ΜΕ΢ΟΣ 4  
ΘΕΣΕΙΣ Ρ΢ΟΣΩΡΙΚΟΥ 
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Άρκρο 22 
Ειδικζσ Θζςεισ 

 

Ορίηονται οι ακόλουκεσ κζςεισ ειδικοφ προςωπικοφ: 

- Μία (1) κζςθ Δικθγόρου με ζμμιςκθ εντολι 

Άρκρο 23 
Θζςεισ με Σχζςθ Εργαςίασ Δθμοςίου Δικαίου 

1. Ρροβλζπονται οι παρακάτω κζςεισ που καλφπτονται από προςωπικό με ςφμβαςθ εργαςίασ 
Δθμοςίου Δικαίου του Νομικοφ Ρροςϊπου και διακρίνονται ςτισ εξισ κατθγορίεσ: 

Α. Ρανεπιςτθμιακισ Εκπαίδευςθσ (ΡΕ). 

Β. Τεχνολογικισ Εκπαίδευςθσ (ΤΕ). 

Γ. Δευτεροβάκμιασ Εκπαίδευςθσ (ΔΕ). 

Δ. Υποχρεωτικισ Εκπαίδευςθσ (ΥΕ). 

Τα προςόντα διοριςμοφ περιγράφονται ςτο Ρ.Δ. 85/2022. 

 
1. Στθν κατθγορία Ρανεπιςτθμιακισ Εκπαίδευςθσ υπάγονται οι εξισ κλάδοι και προβλζπονται 

αντίςτοιχα οι παρακάτω κζςεισ: 

 

 

ΚΛΑΔΟΣ ΡΕ 

ΜΕ ΒΑΣΘ ΤΟ Ρ.Δ. 

85/2022 

ΕΙΔΙΚΟΤΘΤΑ  

ΜΕ ΒΑΣΘ ΤΟ Ρ.Δ. 85/2022 

ΥΡΘ΢ΕΤΟΥΝΤΕΣ ΚΕΝΕΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΝΕΕΣ 

ΣΥΣΤΑΘΕΙΣΕΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΡΕ Διοικθτικοφ 

Οικονομικοφ 

ΡΕ Διοικθτικοφ 

Οικονομικοφ 

2 1  

ΡΕ Μθχανικϊν ΡΕ Ρολιτικϊν Μθχανικϊν 1 1  

ΡΕ Μθχανικϊν ΡΕ Μθχανολόγων 

Μθχανικϊν 

0 1  

ΡΕ Διοικθτικοφ-

Οικονομικοφ 

ΡΕ Οικονομικοφ   1 

ΡΕ Ρλθροφορικισ ΡΕ 

Ρλθροφορικισ(SOFTWARE-

HARDWARE) 

  1 
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ΡΕ 

ΡΕ΢ΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 

ΡΕ ΡΕ΢ΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ   1 

Σφνολο Θζςεων 

ΡΕ 

 3 3 3 

 

2. Στθν κατθγορία Τεχνολογικισ Εκπαίδευςθσ υπάγονται οι εξισ κλάδοι και προβλζπονται αντίςτοιχα οι 
παρακάτω κζςεισ: 
 

ΚΛΑΔΟΣ ΤΕ 
ΜΕ ΒΑΣΘ ΤΟ Ρ.Δ. 

85/2022 

ΕΙΔΙΚΟΤΘΤΑ  
ΜΕ ΒΑΣΘ ΤΟ 
Ρ.Δ. 85/2022 

ΥΡΘ΢ΕΤΟΥΝΤΕΣ ΚΕΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΝΕΕΣ ΚΕΝΕΣ 
ΣΥΣΤΑΘΕΙΣΕΣ 

ΤΕ Μθχανικϊν  ΤΕ Ρολιτικϊν 
Μθχανικϊν 

1 7  

ΤΕ Μθχανικϊν ΤΕ 
Μθχανολόγων 
Μθχανικϊν 

0 1  

ΤΕ Μθχανικϊν ΤΕ 
Θλεκτρολόγων 
Μθχανικϊν 

1 0  

ΤΕ Διοικθτικοφ 
Λογιςτικοφ 

ΤΕ 
Διοικθτικοφ 
Λογιςτικοφ 

0 1  

ΤΕ Μθχανικϊν ΤΕ 
Τοπογράφων 
Μθχανικϊν 

  1 

Σφνολο Θζςεων ΤΕ  2 9 1 

 
3. Στθν κατθγορία Δευτεροβάκμιασ Εκπαίδευςθσ υπάγονται οι εξισ κλάδοι και προβλζπονται 
αντίςτοιχα οι παρακάτω κζςεισ: 
 

ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ 
ΜΕ ΒΑΣΘ ΤΟ Ρ.Δ. 

85/2022 

ΕΙΔΙΚΟΤΘΤΑ  
ΜΕ ΒΑΣΘ ΤΟ 
Ρ.Δ. 85/2022 

ΥΡΘ΢ΕΤΟΥΝΤΕΣ ΚΕΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΝΕΕΣ ΚΕΝΕΣ 
ΣΥΣΤΑΘΕΙΣΕΣ 

ΔΕ Διοικθτικοφ -
Λογιςτικοφ 

ΔΕ 
Διοικθτικοφ -
Λογιςτικοφ 

3 6  

ΔΕ Τεχνικοφ ΔΕ 
Θλεκτρολόγων 

0 1  

ΔΕ Τεχνικοφ ΔΕ Δομικϊν 
Ζργων 

 

0 5  

Σφνολο Θζςεων ΔΕ  3 12  

 
4.Στθν κατθγορία Υποχρεωτικισ Εκπαίδευςθσ υπάγονται οι εξισ κλάδοι και προβλζπονται αντίςτοιχα οι 
παρακάτω κζςεισ: 
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ΚΛΑΔΟΣ ΥΕ 
ΜΕ ΒΑΣΘ ΤΟ Ρ.Δ. 

85/2022 

ΕΙΔΙΚΟΤΘΤΑ  
ΜΕ ΒΑΣΘ ΤΟ 
Ρ.Δ. 85/2022 

ΥΡΘ΢ΕΤΟΥΝΤΕΣ ΚΕΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΝΕΕΣ ΚΕΝΕΣ 
ΣΥΣΤΑΘΕΙΣΕΣ 

ΥΕ Ρροςωπικοφ 
Κακαριότθτασ 
Εξωτερικϊν Χϊρων 

ΥΕ 
Ρροςωπικοφ 
Κακαριότθτασ 
Εξωτερικϊν 
Χϊρων 

0 7  

ΥΕ Επιμελθτϊν 
Κλθτιρων 

ΥΕ Κλθτιρων 0 1  

ΥΕ Φυλάκων ΥΕ Φυλάκων 0 2  

Σφνολο Θζςεων ΥΕ  0 10  

 

Άρκρο 24 
Θζςεισ με Σχζςθ Εργαςίασ Ιδιωτικοφ Δικαίου Αορίςτου Χρόνου 

 
Ρροβλζπονται οι παρακάτω κζςεισ που καλφπτονται από προςωπικό με ςφμβαςθ εργαςίασ ιδιωτικοφ 
δικαίου αορίςτου χρόνου (ΙΔΑΧ) και οι οποίεσ είναι προςωποπαγείσ. Οι κζςεισ αυτζσ καταργοφνται 
όταν κενωκοφν με οποιονδιποτε τρόπο. 

 

ΚΛΑΔΟΣ 
ΜΕ ΒΑΣΘ ΤΟ Ρ.Δ. 85/2022 

ΕΙΔΙΚΟΤΘΤΑ  
ΜΕ ΒΑΣΘ ΤΟ Ρ.Δ. 85/2022 

Α΢ΙΘΜΟΣ ΘΕΣΕΩΝ 

ΡΕ Μθχανικϊν  ΡΕ Ρολιτικϊν Μθχανικϊν  1 

ΤΕ Μθχανικϊν ΤΕ Ρολιτικϊν Μθχανικϊν 1 

ΔΕ Τεχνικοφ ΔΕ Θλεκτρολόγων 1 

ΔΕ Τεχνικοφ ΔΕ Δομικϊν Ζργων 1 

Σφνολο προςωποπαγϊν 
κζςεων ΙΔΑΧ 
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Άρκρο 25 
Θζςεισ με Σχζςθ Εργαςίασ Ιδιωτικοφ Δικαίου Οριςμζνου Χρόνου 

 
Ρροβλζπονται 10 κζςεισ προςωπικοφ με ςφμβαςθ εργαςίασ ιδιωτικοφ δικαίου οριςμζνου χρόνου, 
διαφόρων ειδικοτιτων, για τθν αντιμετϊπιςθ εποχικϊν ι άλλων περιοδικϊν ι πρόςκαιρων αναγκϊν, 
ςφμφωνα με τισ κείμενεσ διατάξεισ. 
 

ΜΕ΢ΟΣ 5 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 

 

Άρκρο 26 
Οικονομικά Στοιχεία 

 
Ρροβλζφκθκε ο εξισ αρικμόσ νζων κζςεων ανά κατθγορία: 
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Α΄ 

ΚΑΣΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 

Ρ΢ΟΒΛΕΡΟΜΕΝΕΣ ΝΕΕΣ Ο΢ΓΑΝΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ: 3 

ΒΑΣΙΚΟΣ ΜΙΣΘΟΣ :2.254 Χ 3= 6.762 

ΕΤΘΣΙΑ ΔΑΡΑΝΘ : 6.762 Χ 12= 81.144 

 

Β΄ 

ΚΑΣΗΓΟΡΙΑ ΣΕ 

Ρ΢ΟΒΛΕΡΟΜΕΝΕΣ ΝΕΕΣ  Ο΢ΓΑΝΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ: 1 

ΒΑΣΙΚΟΣ ΜΙΣΘΟΣ : 2.127 Χ 1= 2.127 

ΕΤΘΣΙΑ ΔΑΡΑΝΘ : 2.127 Χ 12= 25.524 

 

Γ΄ 

ΚΑΣΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 

Ρ΢ΟΒΛΕΡΟΜΕΝΕΣ ΝΕΕΣ Ο΢ΓΑΝΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ: 1 

ΒΑΣΙΚΟΣ ΜΙΣΘΟΣ : 1.678 Χ 1= 1.678 

ΕΤΘΣΙΑ ΔΑΡΑΝΘ : 1.678 Χ 12= 20.136 

 

ΣΥΝΟΛΟ ΤΘΣ ΕΤΘΣΙΑΣ ΔΑΡΑΝΘΣ ΓΙΑ ΟΛΕΣ ΤΙΣ ΚΑΤΘΓΟ΢ΙΕΣ Ρ΢ΟΣΩΡΙΚΟΥ: 

81.144 + 25.524+ 20.136=126.804 

 

ΣΥΝΟΛΟ ΑΝΩΤΕ΢Ω ΡΟΣΟΥ * 2: 126.804*2= 253.608 

 

ΤΟ ΣΥΝΟΛΟ ΤΩΝ ΤΑΚΤΙΚΩΝ ΕΣΟΔΩΝ ΤΟΥ  Δ.Λ.Τ. ΝΟΤΙΑΣ ΔΩΔΕΚΑΝΘΣΟΥ ΑΝΕ΢ΧΟΝΤΑΙ ΓΙΑ ΤΟ 

ΕΤΟΣ 2023 ΣΤΟ ΡΟΣΟ:3.831.794,90 ΕΥ΢Ω 

 

 

ΤΟ ΣΥΝΟΛΟ ΤΩΝ ΤΑΚΤΙΚΩΝ ΕΣΟΔΩΝ ΤΟΥ  Δ.Λ.Τ. ΝΟΤΙΑΣ ΔΩΔΕΚΑΝΘΣΟΥ ΑΝΕ΢ΧΟΝΤΑΙ ΓΙΑ ΤΟ 

ΕΤΟΣ 2024 ΣΤΟ ΡΟΣΟ: 4.984.894,93 ΕΥ΢Ω 

 

ΣΥΝΟΛΟ ΤΑΚΤΙΚΩΝ ΕΣΟΔΩΝ ΕΤΩΝ 2023 ΚΑΙ 2024:  3.831.794,90 ΕΥ΢Ω+ 4.984.894,93 ΕΥ΢Ω= 

8.816.689,83 ΕΥ΢Ω 

 

ΜΕΣΟΣ Ο΢ΟΣ ΤΩΝ ΤΑΚΤΙΚΩΝ ΕΣΟΔΩΝ 

8.816.689,83: 2=  4.408.344,92 ΕΥ΢Ω 

 

Συνεπϊσ από τα ανωτζρω προκφπτει ότι πλθροφται θ προχπόκεςθ του άρκρου 10 παρ.3 του 

Ν.3584/07, για τθ ςφςταςθ κζςεων, κακϊσ ο μζςοσ όροσ των τακτικϊν εςόδων των δφο (2) 

τελευταίων ετϊν είναι διπλάςιοσ του ποςοφ ςτο οποίο ανζρχεται θ ετιςια δαπάνθ  που 

προκφπτει αν πολλαπλαςιάςουμε τον βαςικό  μιςκό  του καταλθκτικοφ μιςκολογικοφ  

κλιμακίου των κλάδων ΡΕ,ΤΕ,ΔΕ και ΥΕ  επί του αρικμοφ των προτεινόμενων οργανικϊν 

κζςεων  για κάκε κλάδο, προςκζςουμε τα ποςά και ςτθ ςυνζχεια πολλαπλαςιάςουμε  το  

αποτζλεςμα  που προκφπτει επί τον αρικμό 2. 
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ΜΕ΢ΟΣ 6 
Ρ΢ΟΪΣΤΑΜΕΝΟΙ ΥΡΘ΢ΕΣΙΩΝ 

 

Άρκρο 27 
Ρροϊςτάμενοι Υπθρεςιϊν 

 
Ρροϊςτάμενοι τθσ Διεφκυνςθσ και των Τμθμάτων τθσ οργανωτικισ δομισ του Νομικοφ Ρροςϊπου 
τοποκετοφνται, ςφμφωνα με τισ κείμενεσ διατάξεισ, υπάλλθλοι των ακόλουκων κλάδων: 

A/A 
   ΟΡΓΑΝΙΚΗ ΜΟΝΑΔΑ  

ΚΛΑΔΟΣ / ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ 

1 

ΔΙΕΤΘΤΝ΢Η 

ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΩΝ ΚΑΙ 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 

ΤΠΗΡΕ΢ΙΩΝ 

 
 
Κλάδοσ ΡΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ, Ειδικότθτα ΡΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ εν 
ελλείψει Κλάδοσ ΤΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ, Ειδικότθτα ΤΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 

1.1 
Τμιμα Διοικθτικϊν 

Υπθρεςιϊν 

Κλάδοσ ΡΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ, Ειδικότθτα ΡΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ εν 
ελλείψει Κλάδοσ ΤΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ, Ειδικότθτα  ΤΕ  ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 
εν ελλείψει Κλάδοσ ΔΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ, Ειδικότθτα ΔΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-
ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 

1.2 

Τμιμα 

Ρροχπολογιςμοφ και 

Λογιςτθρίου 

Κλάδοσ ΡΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ, Ειδικότθτα ΡΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ εν 
ελλείψει Κλάδοσ ΤΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ, Ειδικότθτα  ΤΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 
εν ελλείψει ΔΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ, Ειδικότθτα ΔΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 

1.3 
Τμιμα Ρροςόδων και 

Ακίνθτθσ Ρεριουςίασ 

Κλάδοσ ΡΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ, Ειδικότθτα ΡΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ εν 
ελλείψει Κλάδοσ ΤΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ, Ειδικότθτα  ΤΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 
εν ελλείψει Κλάδοσ ΔΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ, Ειδικότθτα ΔΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-
ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 

1.4 Τμιμα Ταμείου 

Κλάδοσ ΡΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ, Ειδικότθτα ΡΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ εν 
ελλείψει Κλάδοσ ΤΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ, Ειδικότθτα  ΤΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 
εν ελλείψει Κλάδοσ ΔΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ, Ειδικότθτα ΔΕ ΔΙΟΙΚΘΤΙΚΟΥ-
ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 
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ΔΙΕΤΘΤΝ΢Η ΣΕΧΝΙΚΩΝ 

ΤΠΗΡΕ΢ΙΩΝ 

Κλάδοσ ΡΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΡΕ ΡΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΡΕ 

ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΡΕ ΑΓ΢ΟΝΟΜΩΝ ΤΟΡΟΓ΢ΑΦΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΡΕ 

ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΡΕ ΘΛΕΚΤ΢ΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΡΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ 

Ειδικότθτα ΡΕ ΜΘΧΑΝΟΛΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΤΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα 

ΤΕ ΡΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΤΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΤΕ 

ΜΘΧΑΝΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΤΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΤΕ 

ΤΟΡΟΓ΢ΑΦΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΤΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΤΕ 

ΘΛΕΚΤ΢ΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ 

   2.1 

Τμιμα Καταςκευϊν και 

Συντθριςεων Τεχνικϊν 

Ζργων 

Κλάδοσ ΡΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΡΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΡΕ 

ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΡΕ ΑΓ΢ΟΝΟΜΩΝ ΤΟΡΟΓ΢ΑΦΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΡΕ 

ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΡΕ ΘΛΕΚΤ΢ΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΡΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ 

Ειδικότθτα ΡΕ ΜΘΧΑΝΟΛΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΤΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα 

ΤΕ ΡΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΤΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΤΕ 

ΜΘΧΑΝΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΤΕΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΤΕ ΤΟΡΟΓ΢ΑΦΩΝ 

ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΤΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΤΕ ΘΛΕΚΤ΢ΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ 

εν  ελλείψει  Κλάδοσ  ΔΕ ΤΕΧΝΙΚΟΥ  Ειδικότθτα  ΔΕ ΘΛΕΚΤ΢ΟΛΟΓΩΝ  ι Κλάδοσ  ΔΕ 

ΤΕΧΝΙΚΟΥ  Ειδικότθτα ΔΕ ΔΟΜΙΚΩΝ Ε΢ΓΩΝ  

ΑΔΑ: 921ΖΟΡΙΩ-ΨΥΘ



36 

 

 

 
ΜΕ΢ΟΣ 7 

 ΤΕΛΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 
 

Άρκρο 28 
Τελικζσ διατάξεισ 

 
1. Κατά τθν ζναρξθ τθσ ιςχφοσ του παρόντοσ Οργανιςμοφ οι υπθρετοφντεσ ςτο Νομικό Ρρόςωπο 
υπάλλθλοι κατατάςςονται ςτισ αντίςτοιχεσ κζςεισ των ςχετικϊν κλάδων. 
2. Θ κατανομι του προςωπικοφ ςτισ επί μζρουσ οργανικζσ  μονάδεσ γίνεται με απόφαςθ του Ρροζδρου 
του Διοικθτικοφ Συμβουλίου, λαμβάνοντασ υπόψθ τισ λειτουργικζσ ανάγκεσ των μονάδων, τα προςόντα, 
τθν πείρα και τισ ειδικζσ γνϊςεισ των υπαλλιλων. 
3. Θ ιςχφσ του παρόντοσ Οργανιςμοφ Εςωτερικϊν Υπθρεςιϊν αρχίηει από τθ δθμοςίευςι του ςτθν 
Εφθμερίδα τθσ Κυβερνιςεωσ, οπότε παφει να ιςχφει κάκε προθγοφμενθ ςχετικι απόφαςθ. 

 

ΑΚ΢ΟΤΕΛΕΥΤΙΟ Α΢Θ΢Ο  
ΚΑΛΥΨΘ ΔΑΡΑΝΘΣ 

 
Από τθν απόφαςθ αυτι προκαλείται δαπάνθ φψουσ  106.468€  για το τρζχον ζτοσ 2025 που κα 
καλυφκεί από τουσ εξισ Κ.Α. του προχπολογιςμοφ του Νομικοφ Ρροςϊπου: 10-6011, 30-6011 
  
Για τα επόμενα ζτθ προκαλείται ετιςια δαπάνθ φψουσ 319.404€ θ οποία κα προβλζπεται ςτουσ 
αντίςτοιχουσ προχπολογιςμοφσ. 

 

 

 

2.2 
Τμιμα Μελετϊν 

Τεχνικϊν Ζργων 

Κλάδοσ ΡΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΡΕ ΡΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΡΕ 

ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΡΕ ΑΓ΢ΟΝΟΜΩΝ ΤΟΡΟΓ΢ΑΦΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΡΕ 

ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΡΕ ΘΛΕΚΤ΢ΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΡΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ 

Ειδικότθτα ΡΕ ΜΘΧΑΝΟΛΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ εν ΕΛΛΕΙΨΕΙ  Κλάδοσ ΤΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ 

Ειδικότθτα ΤΕ ΡΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΤΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΤΕ 

ΜΘΧΑΝΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΤΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΤΕ 

ΤΟΡΟΓ΢ΑΦΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΤΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΤΕ 

ΘΛΕΚΤ΢ΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ  

2.3 

Τμιμα 

Θλεκτρομθχανολογικϊν 

Ζργων 

Κλάδοσ ΡΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΡΕ ΘΛΕΚΤ΢ΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΡΕ 

ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΡΕ ΜΘΧΑΝΟΛΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ εν ΕΛΛΕΙΨΕΙ  Κλάδοσ ΤΕ 

ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΤΕ ΜΘΧΑΝΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΤΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ 

Ειδικότθτα ΤΕ ΘΛΕΚΤ΢ΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ  εν ελλείψει Κλάδοσ ΔΕ ΤΕΧΝΙΚΟΥ  

Ειδικότθτα  ΔΕ ΘΛΕΚΤ΢ΟΛΟΓΩΝ   

 

 

2.4 

 

 

Τμιμα Λιμενικϊν 

Υπθρεςιϊν 

 

Κλάδοσ ΡΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΡΕ ΡΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΡΕ 
ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΡΕ ΜΘΧΑΝΟΛΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΤΕ 
ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ Ειδικότθτα ΤΕ ΡΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΤΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ 
Ειδικότθτα ΤΕ ΜΘΧΑΝΟΛΟΓΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ ι Κλάδοσ ΤΕ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ 
Ειδικότθτα ΤΕ ΤΟΡΟΓ΢ΑΦΩΝ ΜΘΧΑΝΙΚΩΝ  εν ελλείψει   Κλάδοσ ΔΕ ΤΕΧΝΙΚΟΥ  
Ειδικότθτα  ΔΕ ΘΛΕΚΤ΢ΟΛΟΓΩΝ  ι Κλάδοσ  ΔΕ ΤΕΧΝΙΚΟΥ  Ειδικότθτα ΔΕ ΔΟΜΙΚΩΝ 
Ε΢ΓΩΝ 

ΑΔΑ: 921ΖΟΡΙΩ-ΨΥΘ
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